
 
 

 

 

 
 

ค ำสั่งองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลโอโล 

ที่.............../ 2559 

เรื่อง  แต่งตั้งพนักงำนจ้ำงรับผิดชอบเกี่ยวกับงำนกิจกำรสภำท้องถิ่น   

…………………………………………..……………….. 

 

  ขอยกเลิกค ำสั่งองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลโอโล ที่ 473 / 2558  ลงวันที่ 1 เดือน ตุลำคม    

พ.ศ. 2558   เรื่อง  แต่งตั้งเจ้ำหน้ำที่รับผิดชอบเกี่ยวกับงำนกิจกำรสภำท้องถิ่น   ประจ ำปีงบประมำณ        

พ.ศ. 2559    

  เพื่อใหก้ารด าเนินงานของกิจการสภาท้องถิ่น ต าบลโอโล  เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  จึงแต่งตั้ง

พนักงานจ้างรับผดิชอบเกี่ยวกับงานกิจการสภาท้องถิ่น  ดังผูม้ีรายนามและต าแหน่ง  ดังต่อไปนี้ 

 1. นางสาวกัลยกร  นสิัยตรง  ต าแหน่ง ผูช่้วยนักวิชาการศึกษา     เป็น หัวหน้าคณะท างาน   

   มีหน้ำที่   -  ลงทะเบียนผู้เข้าประชุม 

     -  จัดเตรียมป้ายชื่อต้ังโต๊ะผูเ้ข้าร่วมประชุม 

     -  บันทึกภาพการประชุม 

     -  และบริการอื่น  ๆ ตามที่ผูบ้ังคับบัญชามอบหมาย    
 

 2. นางสาวปพิชญา เสมาสูงเนิน  ต าแหนง่ ผู้ช่วยเจ้าหน้าที่ธุรการ   เป็น คณะท างาน   

   มีหน้ำที่   -  ลงทะเบียนผู้เข้าประชุม 

     -  จดบันทึกรายงานการประชุม 

     -  และบริการอื่น  ๆ ตามที่ผูบ้ังคับบัญชามอบหมาย    
 

 3. นายอนุ  กิ่งแฝง  ต าแหน่ง  นักการภารโรง  เป็น คณะท างาน   

       มีหน้ำที่   -  ส่งหนังสือราชการกิจการสภาฯ 

     -  ท าความสะอาดบริเวณห้องประชุม 

     -  จัดเตรียมโต๊ะ/เก้าอี ้ ส าหรับผูเ้ข้าร่วมประชุม 

     -  จัดเตรียมป้ายไวนิล 

     -  และบริการอื่น  ๆ ตามที่ผูบ้ังคับบัญชามอบหมาย  
   

 4. นายสรพงษ์  น าทองสกุล   ต าแหน่ง  พนักงานขับรถบรรทุกน้ า เป็น คณะท างาน   

       มีหน้ำที่   -  ท าความสะอาดบริเวณห้องประชุม 

     -  จัดเตรียมโต๊ะ/เก้าอี ้ ส าหรับผูเ้ข้าร่วมประชุม 

     -  และบริการอื่น  ๆ ตามที่ผูบ้ังคับบัญชามอบหมาย  
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 5. นายเมฆ  งามเจริญ    ต าแหน่ง  คนงานทั่วไป  เป็น คณะท างาน   

       มีหน้ำที่   -  ท าความสะอาดบริเวณห้องประชุม 

     -  จัดเตรียมโต๊ะ/เก้าอี ้ ส าหรับผูเ้ข้าร่วมประชุม 

     -  และบริการอื่น  ๆ ตามที่ผูบ้ังคับบัญชามอบหมาย  
 

 6. นายศรีเมอืง  ชัยมีเขยีว   ต าแหน่ง  คนงานทั่วไป    เป็น คณะท างาน   

       มีหน้ำที่   -  ส่งหนังสือราชการกิจการสภาฯ 

     -  ท าความสะอาดบริเวณห้องประชุม 

     -  จัดเตรียมโต๊ะ/เก้าอี ้ ส าหรับผูเ้ข้าร่วมประชุม 

     -  จัดเตรียมเครื่องเสียง 

     -  และบริการอื่น  ๆ ตามที่ผูบ้ังคับบัญชามอบหมาย    
 

 7. นางอาริตา  บ ารุงราษฎร์   ต าแหน่ง  แม่บ้าน  เป็น คณะท างาน   

      มีหน้ำที่   -  ท าความสะอาดบริเวณห้องประชุม 

     -  จัดเตรียมโต๊ะ/เก้าอี ้ ส าหรับผูเ้ข้าร่วมประชุม 

     -  บริการเครื่องดื่มตอ้นรับผูเ้ข้าร่วมประชุม 

     -  และบริการอื่น  ๆ ตามที่ผูบ้ังคับบัญชามอบหมาย    
   

 ใหผู้ม้ีรายนามตามค าสั่งนี ้ มีหน้าที่ช่วยเหลือจัดเตรียมสถานที่ดูแลความเรยีบร้อยหอ้งประชุม  

และบริการอื่น  ๆ ตามที่ผูบ้ังคับบัญชามอบหมาย   หากมีปัญหาอุปสรรคในการด าเนินงานใหร้ายงาน เพื่อพิจารณา

แก้ไขปัญหาต่อไป 
 

ทั้งนี ้ ตั้งแต่บัดนีเ้ป็นต้นไป 
 

  สั่ง  ณ  วันที่        เดือน  มิถุนายน  พ.ศ.  2559 

 
 

  (ลงช่ือ)...................................... 

(นายสุภาพ  ระวิพันธ์) 

นายกองค์การบริหารส่วนต าบลโอโล 

 

 

 


