
 

แนวทางการด าเนินโครงการพระราชด าริด้านสาธารณสุข  

  หลังจากกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ได้แจ้งแนวทางการด าเนินโครงการพระราชด าริด้าน
สาธารณสุขให้ อปท ด าเนินการ ในส่วนของเทศบาล ก็จะเริ่มตั้งแต่  

 1. แจ้งให้ คณะกรรมการหมู่บ้าน จัดเวทีประชุมคม พร้อมท้ังเขียนโครงการเพื่อขอรับเงินอุดหนุนมายัง
เทศบาล ครับ  

 2  คณะกรรมการหมู่บ้านจะมีหนังสือขอรับการสนับสนุนงบประมาณ ดังนี้  

          3 เจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบจะตรวจสอบว่าเป็นไปตามหลักเกณฑ์ของระเบียบฯ ว่าด้วยเงินอุดหนุนและ
หนังสือ กระทรวงมหาดไทย 

โครงการ 

• อปท.แจ้งให้ คณะกรรมการการหมูบ้่านจดัโครงการ 

• คณะกรรมการหมูบ้่านจดัเวทีประชาคม เพ่ือคดัเลือกโครงการ จ านวน 3 โครงการ 

• คณะกรรมการหมูบ้่าน จดัท าโครงการตามระเบียบฯวา่ด้วยเงินอดุหนนุ สง่ อปท 

แผนพัฒนา 

• คณะกรรมการสนบัสนนุฯ จดัท าร่างแผนพฒันา 

• คณะกรรมการพฒันาท้องถ่ิน+ ประชาคมท้องถ่ินระดบัต าบลเห็นชอบแผน+สภาท้องถ่ิน เห็นชอบ (อบต) 

• ผู้บริหารท้องถ่ินประกาศใช้ 

งบประมาณ 

• โอนงบประมาณเพื่อตัง้จา่ยเป็นรายการใหม(่อ านาจนายก/สภา) 

• ขอรับความเห็นชอบจากสภาท้องถ่ิน(เทศบาล) 

• ขออนมุตัจิากผู้วา่ราชการจงัหวดั(เทศบาล) 

เบกิจ่าย 

• แจ้งอนมุตังิบประมาณ/ห้ามก่อหนีห้รือเบกิจ่ายก่อนได้รับเงินอดุหนนุ 

• จดัท าข้อตกลง / เบกิจา่ย/แจ้งหลกัเกณฑ์การเบกิจา่ย/รายงานผล 

• แตง่ตัง้คณะกรรมการตดิตามและประเมินผล/ตดิตามและประเมินผล 



 

 

 4. นักวิเคราะห์จะท าบันทึกถึงประธานคณะกรรมการสนับสนุนการจัดท าแผน เพื่อนัดประชุม
คณะกรรมการ และประชุมคณะกรรมการฯ เพื่อจัดท าร่างแผนฯ  เพื่อเพิ่มเติมแผนจนจบกระบวนการ 

 5 การจัดท างบประมาณ ซึ่งใช้วิธีการโอนงบประมาณ โดยอาศัยระเบียบฯ ข้อ 26 กรณีท่ีเป็นเทศบาล ต้อง
ขอรับความเห็นขอบจาก สภาเทศบาล ในการจ่ายเงินอุดหนุน และ ขออนุมัติจากผู้ว่าราชการจังหวัด โดยส่งเรื่อง
ผ่านนายอ าเภอ ในการจ่ายจ่ายเงินหมวดเงินอุดหนุน ตาม พรบ.เทศบาล ม .67 ทวิ อบต ไม่ต้อง 

6หลังจากอนุมัติงบประมาณเรียบร้อยแล้ว ให้  

 1.หน่วยงานมีหนังสือแจ้งให้ คณะกรรมการหมู่บ้านทราบ และห้ามก่อหนี้หรือด าเนินโครงการได้รับ
เงิน             
 2. เมื่อใกล้ถึงก าหนดเวลาที่จะด าเนินโครงการให้แจ้งให้คณะกรรมการหมู่บ้านมารับเงิน โดยน า
ส าเนาบัตรประชาชน  ส าเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร และใบเสร็จรับเงิน  การจ่ายเงินจะใช้วิธีการโอนเงิน
เข้าบัญชี  (ข้อตกลงให้หน่วยงานเป็นผู้ท า/กรณีผู้รับเงินไม่มีใบเสร็จรับเงิน ให้ อปท จัดท าใบส าคัญรับเงิน) 

 3 เมื่อหน่วยงานผู้ขอรับเงินอุดหนุนแล้วให้แจ้งหลักเกณฑ์การใช้เงินและรายงานผล 

 4 หน่วยงานแต่งตั้งคณะกรรมการติดตามและประเมินผล 

 5 เมื่อหน่วยงานด าเนินโครงการเสร็จสิ้น ให้หน่วยงานรายงานผล / ส่งส าเนาเอกสาร/ส่งคืนเงิน(ถ้า
มี) 

 6  คณะกรรมการติดตามและรายงานผล 

 

 ท้ังหมดเป็นกระบวนการในการจัดท าโครงการตามแนวพระราชด าริครับ  หากเอกสารมีข้อผิดพลาด
หรือสงสัยประการใด โปรดชี้แนะ ครับ   ติดต่อทาง Facebook :  กรรมกร  สีกากี หรือ  Facebook กลุ่ม 
เครือข่ายนักพัฒนาท้องถิ่น 

กรรมกร สีกากี 

27/02/61 

 

 



 

 

 1  พระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ. ๒๔๙๖ แก้ไขถึงฉบับท่ี ๑๓ พ.ศ. ๒๕๕๒ 

 2 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดท าแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2548 
แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ.2559          
 3 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยวิธีการงบประมาณขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2541 แก้ไข
เพิ่มเติม (ฉบับท่ี 2 และ 3 ) พ.ศ. 2543  

 4 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2559  

 5 หนังสือกระทรวงมหาดไทยด่วนท่ีสุด ท่ี มท 0808.2/ว 3616  ลงวันท่ี 24 มิถุนายน 2559  

 6 หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนท่ีสุด ท่ี มท 0810.3/ว 5797 ลงวันท่ี 10 ตุลาคม 2559 

 7 หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนมากท่ี มท 0808.2/ว 2989  ลงวันท่ี 31 พฤษภาคม 2560 

 8 หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น  ด่วนท่ีสุด ท่ี มท 0810.5/ว 109 ลงวันท่ี  15 มกราคม  
2561  

 9 หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ด่วนท่ีสุด  ท่ี มท 0810.5/ว 1745  ลงวันท่ี 31 สิงหาคม 
2561 

 10 หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ด่วนท่ีสุด  ท่ี มท 0810.2/ว 6247 ลงวันท่ี  3 พฤศจิกายน 
2561 

 11 หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ท่ี มท 0810.3/ว 0357 ลงวันท่ี 19 มกราคม 2561  



 
 
 

ท่ี                  /ว   สํานักงานเทศบาลตําบล             
ถนน                                                                                             
อําเภอ   จังหวัด 

                                                        มกราคม   2561 

เรื่อง    การรับของบประมาณหมวดเงินอุดหนุนสําหรับการดําเนินงานโครงการพระราชดําริดานสาธารณสุข 

เรียน    คณะกรรมการหมูบานหมูท่ี 

สิ่งท่ีสงมาดวย 1  หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน ดวนท่ีสุด  ท่ี มท 0810.5/ว 109 ลงวันท่ี   
                          15 มกราคม 2561 
  2  แบบโครงการขอรับเงินอุดหนุน  จํานวน 1 ชุด 

                      ดวยกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ินแจงวาคณะกรรมการการกระจายอํานาจใหแกองคกร
ปกครองสวนทองถ่ิน ไดกําหนดหลักเกณฑจัดสรรเงินอุดหนุนท่ัวไปแกองคกรปกครองสวนทองถ่ิน โดยจัดสรร
เปนเงินอุดหนุนสําหรับการดําเนินงานตามแนวทางโครงการตามพระราชดําริดานสาธารณสุข ชุมชนละ 3 
โครงการ ในกรอบวงเงินงบประมาณ 20,000 บาท โดยใหคณะกรรมการหมูบานจัดทําประชาคมเพ่ือใหได
มติท่ีประชุมในการคัดเลือกโครงการแลวจัดทําโครงการเพ่ือขอรับเงินอุดหนุนจากเทศบาล โดยถือปฏิบัติตาม
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยเงินอุดหนุนขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2559 

จึงขอใหคณะกรรมการหมูบานไดดําเนินการจัดประชาคมหมูบาน     และเขียนโครงการ
ตามรูปแบบท่ีสงมาพรอมนี้ เพ่ือขอรับเงินสนับสนุนงบประมาณจากเทศบาล โดยสงโครงการภายในวันท่ี    
15 กุมภาพันธ  2561   กรณีท่ีหมูบานมีความประสงคไมขอรับงบประมาณสําหรับการดําเนินโครงการ    
ใหแจงใหทราบดวยหนังสือพรอมแนบมติท่ีประชุมวาไมประสงคขอรับเงินอุดหนุนพรอมเหตุผลในการไมขอรับ
เงินอุดหนุน    
   
     จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาดําเนินการในสวนท่ีเก่ียวของตอไป 
 
 

 

    ขอแสดงความนับถือ 

 

     (นาย                        )    
                                             นายกเทศมนตรีตําบล 
งาน 
โทร.     ตอ  
โทรสาร    ตอ  

 



 
(แบบโครงการขอรับเงินอุดหนุน) 

โครงการ            
 
 
 
1. หลักการและเหตุผล (สาเหตุและความจําเปนตองมีโครงการ) 
            
             

2. วัตถุประสงคของโครงการ  (แสดงความตองการใหเกิดอะไรเพ่ือประโยชนของประชาชนในเขตองคกร
ปกครองสวนทองถิ่นท่ีขอรับเงินอุดหนุน) 
 1            
   2            

3            
4            

3. เปาหมายของโครงการ (เปนการคาดหวังลวงหนาในเชิงปริมาณหรือเชิงคุณภาพถึงผลท่ีประชาชนใน
เขตองคกรปกครองสวนทองถิ่นท่ีขอรับเงินอุดหนุนไดรับ) 

1            
   2            

3            
4            

4. วิธีการดําเนินการ (การใหรายละเอียดในการดําเนินการ ทําอยางไรเพ่ือใหเกิดประสิทธิภาพและ
ประสิทธิผลซ่ึงรวมถึงระเบียบ  ขอบังคับ หลักเกณฑ หรือวิธีปฏิบัติในการใชจายเงิน) 
            
             

5. ระยะเวลาในการดําเนินงาน (ควรมีระยะเวลาเริ่มตนและส้ินสุดของโครงการ) 
            
             

6. สถานท่ีดําเนินการ (ควรระบุสถานท่ีใหชัดเจน) 
            
             

7.ผูรับผิดชอบโครงการ (ผูใดหรือหนวยงานใดเปนผูรับผิดชอบ) 
            
             

/8.งบประมาณ..... 

 



8. งบประมาณ   
 8.1 ขอรับเงินอุดหนุนจาก    (องคการบริหารสวนจังหวัด/เทศบาล/องคการบริหารสวนตําบล)  
จํานวนเงิน                         บาท       (                         ) 
รายละเอียดประมาณคาใชจายปรากฏตามเอกสารแนบทาย 
 8.2 งบประมาณในสวนของตนเองรวมสมทบ (เฉพาะองคกรปกครองสวนทองถ่ินและสวนราชการ 
ยกเวนเงินอุดหนุนท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินไดรับไวเปนการเฉพาะตามกฎหมายซ่ึงตองตั้งงบประมาณ
อุดหนุนใหหนวยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุนตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยเงินอุดหนุนขององคกร
ปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2559 ขอ 7) 
 9. ประโยชนท่ีคาดวาจะไดรับจากโครงการนี้(กอใหเกิดประโยชนกับประชาชนในเขตองคกรปกครองสวน
ทองถ่ินท่ีขอรับเงินอุดหนุนอยางไร) 

1            
   2            

3            
4            

 
 

ลงชื่อ    ผูเสนอโครงการ   
       (    )  

ตําแหนง     
              (ผูขอรับเงินอุดหนุน) 
 
 

 
ลงชื่อ    ผูเสนอโครงการ   

       (    )  
ตําแหนง     
              (ผูขอรับเงินอุดหนุน) 

 
 

ลงชื่อ    ผูเสนอโครงการ   
       (    )  

ตําแหนง     
              (ผูขอรับเงินอุดหนุน) 

 
 
 
 
หมายเหตุ  ผูขอรับเงินอุดหนุนจะตองเขียนโครงการใหละเอียดเพ่ือใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินพิจารณาวา
เปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยเงินอุดหนุนขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2559 
หรือไม 
 



 
(แบบประมาณการคาใชจาย) 

รายละเอียดประมาณการคาใชจายแนบทาย 
โครงการ            
 
ลําดับท่ี รายการคาใชจาย จํานวนเงิน(บาท) 
1   
2   
3   
4   
5   
6   
7   
8   
9   
10   
11   
12   
13   
14   
15   

รวม  
 
(ตัวหนังสือ)(            ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ ผูขอรับเงินอุดหนุนจะตองแสดงรายละเอียดประมาณการคาใชจายเพ่ือใหองคกรปกครองสวน
ทองถ่ินพิจาณาวาอยูในอํานาจหนาท่ีตามกฎหมายหรือไม 

 
 



 
 

 

 
(แบบตัวอย่างหนังสือแจ้งผลการขอรับเงินอุดหนุน) 

 
ที่                 /                ส านักงานเทศบาลต าบล 
                 ถนน   อ าเภอ 
                 จงัหวัด 
                 มีนาคม   2561 
เรื่อง   แจ้งผลการขอรับเงินอุดหนุน 

เรียน     คณะกรรมการหมู่บ้านหมู่ที่   

อ้างถึง   หนังสือคณะกรรมการหมู่บ้าน      เลขท่ี        ลงวันที่         กุมภาพันธ์   2561  

 ตามหนังสือที่อ้างถึง    คณะกรรมการหมู่บ้าน  หมู่ที่  ได้เสนอโครงการ.................................................... 
เพ่ือขอรับการสนับสนุนงบประมาณจากเทศบาลต าบล      เป็นเงิน...........................บาท (................................................)  
ความละเอียดตามหนังสือที่อ้างถึง นั้น 

 บัดนี้ เทศบาลต าบล   ได้ตรวจสอบความถูกต้องและอนุมัติงบประมาณให้ท่านเรียบร้อยแล้ว โดยตั้ง
งบประมาณไว้ เป็นที่เรียบร้อยแล้ว จึงขอแจ้งผลการพิจารณาให้การสนับสนุนอุดหนุนโครงการดังกล่าวมาให้ท่านได้
รับทราบ  ก่อนถึงก าหนดจะด าเนินกิจกรรม เทศบาลต าบล            จะแจ้งให้ท่านมารับเงินอุดหนุนดังกล่าว ทั้งนี้  
เทศบาลขอแจ้งเงื่อนไขของการเบิกจ่ายเงินอุดหนุน ดังนี้ 

1. ห้ามมิให้หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนด าเนินการหรือก่อหนี้ผูกพันก่อนที่จะได้รับเงินอุดหนุนจาก
เทศบาล 

2. เทศบาล จะเบิกจ่ายเงินอุดหนุนดังกล่าว เมื่อไดต้รวจสอบสถานะการเงินและการคลังของเทศบาลแล้ว 
ปรากฏว่ามีรายได้เพียงพอ จึงจะพิจารณาให้เงินอุดหนุนแก่หน่วยงานของท่านต่อไป 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
    ขอแสดงความนับถือ 
 
 
             (..................................) 
              นายกเทศมนตรีต าบล 

 
 
 
 
 
ส านัก/กอง.................. 
โทร............................ 
โทรสาร........................ 
 
 



 
 

 

 (แบบตัวอย่างหนังสือแจ้งหน่วยงานให้รับเงิน) 
ที่                 /                ส านักงานเทศบาลต าบล 
                 ถนน   อ าเภอ 
                 จังหวัด 
                 มีนาคม   2561 
เรื่อง   แจ้งการรับเงินอุดหนุนเพ่ือด าเนินกิจกรรม/โครงการตามแนวพระราชด าริ 

เรียน     คณะกรรมการหมู่บ้านหมู่ที่   

อ้างถึง   หนังสือส านักงานเทศบาลต าบล    ที่     /             ลงวันที่          มีนาคม  2561  

 ตามหนังสือที่อ้างถึง    ส านักงานเทศบาลต าบล      แจ้งอนุมัติการขอรับเงินอุดหนุนกรณีคณะกรรมการ
หมู่บ้าน ขอรับการสนับสนุนงบประมาณจากเทศบาล เพ่ือด าเนินกิจกรรม/โครงการตามแนวพระราชด าริ        พร้อมทั้ง
แจ้งเงื่อนไขของการเบิกจ่ายเงินอุดหนุน ให้คณะกรรมการทราบและถือปฏิบัติ รายละเอียดตามหนังสือที่อ้างถึง นั้น  

 บัดนี้ใกล้ถึงก าหนดเวลาที่จะด าเนินกิจกรรม/โครงการดังกล่าวแล้ว  เทศบาลต าบล  จึงขอให้ท่านพร้อม
คณะกรรมการ รวม 3 ท่าน ให้เข้าท าข้อตกลงในการรับเงินอุดหนุน จากเทศบาลต าบล       ในวันที่         มีนาคม  
2561   ณ        กองสาธารณสุขและสิง่แวดล้อม  ส านกังานเทศบาลต าบล             ท้ังนี้ให้ท่านน า 

 1  ส าเนาบัตรประชาชน ของผู้รับเงิน       
 2  ส าเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร ของหมู่บ้าน      
 3  ใบเสร็จรับเงิน (ถ้ามี) 

 จึงเรียนมาเพ่ือพิจารณาด าเนินการต่อไป 

    ขอแสดงความนับถือ 
 
 
             (..................................) 
              นายกเทศมนตรีต าบล 

 
 
 
 
 
ส านัก/กอง.................. 
โทร............................ 
โทรสาร........................ 
 
 
 
 
 



 
 

 

 เลขท่ี  /   

บันทึกข้อตกลงการรับเงินอุดหนุน 

   เขียนที ่      

   วันท่ี  เดือน  พ.ศ.    

 บันทึกนี้ท าขึ้นเพ่ือเป็นข้อตกลงในการด าเนินงานโครงการทีไ่ดร้ับเงินอุดหนุนจาก  (ช่ือองค์การบริหารส่วนจังหวัด/เทศบาล/
องค์การบริหารส่วนต าบล)  ระหว่าง  (ช่ือหน่วยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุน)   โดย    
 ๑.นาย/นาง/นางสาว   บ้านเลขท่ี    หมู่ที่     ต าบล     อ าเภอ 
     จังหวัด           
 ๒.นาย/นาง/นางสาว   บ้านเลขท่ี    หมู่ที่     ต าบล     อ าเภอ 
     จังหวัด           
 ๓.นาย/นาง/นางสาว   บ้านเลขท่ี    หมู่ที่     ต าบล     อ าเภอ 
     จังหวัด       

 ในฐานะ  ต าแหน่งผู้รับผิดชอบโครงการ   ซึง่ต่อไปในบันทึกนี้เรียกว่า “ผู้ไดร้ับเงินอุดหนุน” ฝ่ายหนึ่งกับ   (ช่ือองค์การบริหาร
ส่วนจังหวัด/เทศบาล/องค์การบรหิารส่วนต าบล      โดยนาย/นาง/นางสาว                              ในฐานะ  นายกองค์การ
บริหารส่วนจังหวัด / เทศบาล/องค์การบริหารส่วนต าบล   ซึ่งต่อไปในบันทึกนี้เรียกว่า “ผู้ให้เงินอุดหนุน” อีกฝ่ายหนึ่ง  
 ทั้งสองฝ่ายไดต้กลงท าบันทึกข้อตกลงกัน  มีรายละเอียดดังต่อไปนี้      
 ๑.ผูไ้ดร้ับเงินอุดหนุน  ตกลงจะด าเนินการโครงการ       
                ซึ่งต่อไปในบันทึกนี้เรียกว่า  “โครงการ” 
ตามที ่  ( ช่ือองค์การบริหารส่วนจังหวัด/เทศบาล/องค์การบริหารส่วนต าบล  ผู้ให้เงินอุดหนุน  ได้ให้เงินอุดหนุน  จ านวน  
   บาท  (     )  และผู้ได้รับเงินอุดหนุนมีเงินสมทบ  จ านวน  
   บาท (    )  ให้เป็นไปตามวัตถุประสงค์ เป้าหมาย  แผนการด าเนินงานของโครงการตาม
เอกสารแนบท้ายบันทึกข้อตกลงนี ้  ตลอดจนหลักเกณฑ์และวิธีปฏบิัติตามที่กระทรวงมหาดไทยก าหนด   
 ๒.หากผู้ไดร้ับเงินอุดหนุนไมด่ าเนนิการตามโครงการหรือด าเนินการไม่เป็นไปตามวัตถุประสงค์ของโครงการ  หลักเกณฑ์และวิธี
ปฏิบัติที่ก าหนด  ผู้ไดร้ับเงินอุดหนุนยอนยอมคืนเงินอุดหนุนที่ได้รบัหรือเบิกจ่ายไปแล้วหรือค่าใช้จ่ายอื่นใด  อันเกิดจากการด าเนินการไม่
เป็นไปตามวัตถุประสงค์ของโครงการหรือไม่ด าเนินการตามโครงการให้แก่ผู้ให้เงินอุดหนุน   โดยผู้ให้เงินอุดหนุนมิต้องบอกกล่าวหรือทวงถาม
เป็นหนังสือแต่อย่างใดและผู้ให้เงินอุดหนุนไมต่้องรับผดิชอบค่าใช้จ่ายใด ๆ ท่ีเกิดขึ้น  เว้นแต่  การไมด่ าเนินการหรือด าเนินการไม่เป็นไปตาม
วัตถุประสงค์ของโครงการนั้น  เกดิจากเหตุสุดวสิัย   พ้นวิสัย   หรือเกิดภัยพิบตัิ  ซึ่งมิไดเ้กิดจากการกระท าของผู้ได้รับเงินอุดหนุน 

 ใ น ก ร ณี ที่ ผู้ ไ ด้ รั บ เ งิ น อุ ด ห นุ น ไ ม่ คื น เ งิ น อุ ด ห นุ น ที่ ไ ด้ รั บ ห รื อ เ บิ ก จ่ า ย ไ ป แ ล้ ว     ร ว ม ทั้ ง ค่ า ใ ช้ จ่ า ย 
อื่นใด   ให้แก่ผู้ให้เงินอุดหนุน  ผู้ได้รับเงินอุดหนุนยินยอมเสียดอกเบี้ยตามอัตราที่กฎหมายก าหนดนับแต่วันที่ได้รับเงินจากผู้ให้เงินอุดหนุน   
รวมทั้งยินยอมให้ผู้เงินอุดหนุนด าเนินคดีได้ตามกฎหมาย 

 ๓.ผู้ได้รับเงินอุดหนุนจะต้องจัดให้มีระเบียบ   ข้อบังคับ  หลักเกณฑ์หรือวิธีปฏิบัติในการจะน าเงินอุดหนุนที่ได้รับจากองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นไปใช้จ่ายได้อย่างเหมาะสมและมีประสิทธิภาพ 

/ 4 ผูไ้ดร้ับเงิน 
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  ๔.ผู้ได้รับเงินอุดหนุนที่มีเงินร่วมสมทบ  เมื่อได้รับเงินอุดหนุนแล้วในการด าเนินโครงการจะต้องใช้จ่ายเงินงบประมาณ
ของตนเองก่อนเป็นล าดับแรก 

  ๕.ผู้ได้รับเงินอุดหนุนยินยอมและยินดีอ านวยความสะดวกให้คณะท างานที่ผู้ให้เงินอุดหนุนแต่งตั้งเข้าร่วมติดตามและ
ประเมินผลโครงการที่ได้รับเงินอุดหนุน 

  ๖.เมื่อด าเนินการตามวัตถุประสงค์ของโครงการเสร็จเรียบร้อยแล้ว   ผู้ได้รับเงินอุดหนุนต้องรายงานผลการด าเนินการ
พร้อมรายงานการใช้จ่ายเงินและส าเนาใบเสร็จรับเงินหรือเอกสารหลักฐานอื่นให้ผู้ให้เงินอุดหนุนทราบ  ภายใน  ๓๐  วัน    นับแต่วันที่
โครงการแล้วเสร็จ  และหากมีเงินเหลือจ่ายให้ส่งคืน(ช่ือองค์การบริหารส่วนจังหวัด/เทศบาล/องค์การบริหารส่วนต าบล  พร้อมการรายงาน
ผลการด าเนินงานดังกล่าว 

  หากผู้ได้รับเงินอุดหนุนไม่รายงานผลการด าเนินการ  ผู้ให้เงินอุดหนุนขอสงวนสิทธ์ิที่จะไม่พิจารณาสนับสนุนงบประมาณ
ให้ในโอกาสต่อไป   และหากผู้ได้รับเงินอุดหนุนไม่คืนเงินเหลือจ่าย  ผู้ได้รับเงินอุดหนุนยินยอมให้ผู้ให้เงินอุดหนุนด าเนินคดีได้ตามกฎหมาย   
พร้อมยินยอมเสียดอกเบี้ยตามที่กฎหมายก าหนด 

  บันทึกข้อตกลงนี้ท าขึ้นเป็นสองฉบับ   มีข้อความถูกต้องตรงกัน  โดยมอบให้ผู้ได้รับเงินอุดหนุนหนึ่งฉบับ  และผู้ ให้เงิน
อุดหนุน หนึ่งฉบับ 

  ทั้งสองฝ่ายได้อ่านและมีความเข้าใจข้อความตามบันทึกข้อตกลงนี้โดยตลอดแล้ว   จึงได้ลงลายมือช่ือไว้เป็นหลักฐาน 

 

(ลงช่ือ)               ผู้ให้เงินอุดหนุน      (ลงช่ือ)               ผู้ไดร้ับเงินอุดหนุน 

        (              )                        (             )          
ต าแหน่ง                              ต าแหน่ง     

 

(ลงช่ือ)               พยานผู้ให้เงินอุดหนุน     (ลงช่ือ)               ผู้ไดร้ับเงินอุดหนุน 

        (              )               (             )          
ต าแหน่ง                              ต าแหน่ง     

 

(ลงช่ือ)               พยานผู้ให้เงินอุดหนุน     (ลงช่ือ)               ผู้ไดร้ับเงินอุดหนุน 

        (              )               (             )          
ต าแหน่ง                              ต าแหน่ง     

 

   



 
 

 

 
(ตวัอย่างหนังสือแจ้งหลักเกณฑ์การใช้จ่ายเงินอุดหนุน) 

ที่                 /                ส านักงานเทศบาลต าบล 
                 ถนน   อ าเภอ 
                 จังหวัด 
                 มีนาคม   2561 
เรื่อง   แจ้งหลักเกณฑ์การใช้จ่ายเงินอุดหนุน 

เรียน  คณะกรรมการหมู่บ้าน หมู่ที่  

อ้างถึง   บันทึกข้อตกลงการรับเงินอุดหนุนโครงการ...........................................   

สิ่งที่ส่งมาด้วย   แบบฟอร์มรายงานผลการด าเนินงานตามโครงการที่ได้รับเงินอุดหนุน จ านวน ๑  ชุด 
 
 ตามท่ีคณะกรรมการหมู่บ้าน หมู่ที่          ไดร้ับการอุดหนุนงบประมาณจากเทศบาลต าบล             
เพ่ือด าเนินการโครงการ....................................................เปน็เงิน...........................บาท (.........................  
..............................................)  ความละเอียดตามบันทึกข้อตกลง ที่อ้างถึง นั้น 

 เทศบาลต าบล      ขอแจ้งหลักเกณฑ์การด าเนินการ ดังนี้ 
1. หน่วยงานที่รับเงินอุดหนุน จะต้องน าเงินอุดหนุนที่ได้รับไปใช้จ่ายตามวัตถุประสงค์ของโครงการ

เท่านั้น ไม่สามารถน าไปใช้เพ่ือการอ่ืนได้  หากพบว่าการด าเนินการไม่เป็นไปตามวัตถุประสงค์ หน่วยงานที่รับเงินอุดหนุน
จะต้องคืนเงินที่รับไปเต็มจ านวนโดยเร็ว 

2. หน่วยงานที่รับเงินอุดหนุน จะต้องรายงานผลการด าเนินการ ตามแบบที่ส่งมาด้วยพร้อมนี้ พร้อม
จัดส่งส าเนาใบเสร็จรับเงิน และหรือเอกสารหลักฐานอื่นที่เกี่ยวข้อง (พร้อมรับรองส าเนาถูกต้องในเอกสารทุกฉบับ) ภายใน 
๓๐ วัน นับแต่วันที่โครงการแล้วเสร็จ และหากมีเงินเหลือให้ส่งคืนในคราวเดียวกัน   

3. เทศบาลได้มีการแต่งตั้งคณะกรรมการติดตามและประเมินผลโครงการที่ท่านได้รับเงินอุดหนุน  จึง
ขอให้ท่านได้โปรดให้ข้อมูล และอ านวยความสะดวกในการประสานงานแก่คณะกรรมการดังกล่าวด้วย 
 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 

 
    ขอแสดงความนับถือ 
 
 
             (..................................) 
         นายกเทศมนตรีต าบล 

ส านัก/กอง.................. 
โทร............................ 
โทรสาร........................ 

 
 
 
 



 
 

รายงานผลการด าเนินงานตามโครงการที่ได้รับเงินอุดหนุน 

(องค์การบริหารส่วนจังหวัด  เทศบาล  องค์การบริหารส่วนต าบล   ) 

โครงการ          

ประจ าปีงบประมาณ  พ.ศ.      

รายงาน  ณ  วันท่ี     เดือน     พ.ศ.     

๑.หน่วยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุน                     
๒.  งบประมาณ            
 ๒.๑  งบประมาณของโครงการที่ได้รับเงินอุดหนุน    บาท    
 ๒.๒  งบประมาณที่ได้ใช้ไปในการด าเนินงานโครงการ   บาท    
 ๒.๓  งบประมาณคงเหลือ       บาท  (ถ้ามี)           
๓.  ผลการด าเนินการ           
 ๓.๑  ผู้ได้รับเงินอุดหนุนขอรายงานผลการด าเนินงานโครงการ  ตามบันทึกข้อตกลงการรับเงินอุดหนุนเลขท่ี    /
          วันท่ี เดือน   พ.ศ.     ได้เริ่มด าเนินการตามวัตถุประสงค์ของโครงการ
เมื่อวันท่ี   เดือน   พ.ศ.        และเสร็จสิ้นเรียบร้อยแล้ว  วันท่ี        เดือน  พ.ศ.  
 ๓.๒  ผู้ได้รับรับเงินอุดหนุนขอส่งส าเนาเอกสารใบเสร็จรับเงินหรือเอกสารหลักฐานอื่นจ านวน                  ฉ บั บ  
จ านวนเงิน     บาท  (   )  ของการด าเนินการตามโครงการที่ได้รับเงินอุดหนุนมาพร้อมหนังสือนี้เพื่อให้
หน่วยงานท่ีเกี่ยวข้องตรวจสอบต่อไป          
 ๓.๓  ผู้ได้รับเงินอุดหนุนขอส่งเงินงบประมาณคงเหลือ  (ถ้ามี)  จ านวน                   บ า ท   คื น ม า พ ร้ อ ม ห นั ง สื อ นี้
 ๓.๔  ประโยชน์ท่ีประชาชนได้รับ  (เขียนให้เห็นว่าเกิดประโยชน์กับประชาชนในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ขอรับเงินอุดหนนุ
อย่างไร)               
             
             
 ๔.  ผู้ได้รับเงินอุดหนุนไม่สามารถด าเนินการตามโครงการได้  เนื่องจาก             จึงขอ
ส่งเงินคืน  จ านวน   บาท  (   )  มาพร้อมหนังสือนี ้

    ลงช่ือ   ผู้รายงาน  (ผูไ้ดร้ับเงินอุดหนุน)   
                                    (   )     
     ต าแหน่ง    

    ลงช่ือ   ผู้รายงาน  (ผูไ้ดร้ับเงินอุดหนุน)   
                                    (   )     
     ต าแหน่ง    

    ลงช่ือ   ผู้รายงาน  (ผูไ้ดร้ับเงินอุดหนุน)   
                                    (   )     
     ต าแหน่ง    

 

หมายเหตุ     กรณีองค์กรประชาชนและองค์กรการกุศลลงนามไม่นอ้ยกว่าสามคน 

 
 



 
  

(ตัวอย่างค าสั่งแต่งตั้งคณะท างานติดตามและประเมินผลการใช้จ่ายเงิน) 
 

 
ค าสั่งเทศบาลต าบล 
ที่............./๒๕๖1 

เรื่อง  แต่งตั้งคณะท างานติดตามและประเมินผลการใช้จ่ายเงินอุดหนุน 
----------------------- 

 ตามท่ีเทศบาลต าบล  ได้อุดหนุนงบประมาณให้แก่คณะกรรมการหมู่บ้านหมู่ที่     เพ่ือด าเนินการ
โครงการ.....................................................................  เป็นเงิน............. .......................................................... ....บาท 
(.......................................................................)  นั้น 
 เพ่ือให้การด าเนินการเป็นไปด้วยความถูกต้องเรียบร้อย  ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงิน
อุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.๒๕๕๙  จึงแต่งตั้งคณะกรรการติดตามและประเมินผลการใช้จ่ายเงินอุดหนุน 
โครงการ........................................................ ดังนี ้

1. ..................................................... ต าแหน่ง.............................  ประธานคณะกรรมการ 
2. ..................................................... ต าแหน่ง.............................  กรรมการ 
3. ..................................................... ต าแหน่ง.............................  กรรมการ/เลขานุการ 

 
ให้ผู้ที่ได้การแต่งตั้ง ด าเนินการติดตามผลการการด าเนินการโครงการ.................................... ของ..

(หน่วยงาน/องค์กร)..... จนแลว้เสร็จ แล้วให้รายงานผู้บริหารทราบ หากหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนไม่ด าเนินการให้
เป็นไปตามวัตถุประสงค์ของโครงการ ให้เรียกเงินคืนเท่าจ านวนที่อุดหนุนไปทั้งหมดคืนโดยเร็ว  

ทั้งนี้ ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป  จนกว่าการด าเนินการจะแล้วเสร็จ 
  สั่ง  ณ  วันที่.................................................................. 
 
 
 
           (..........................................) 
       นายกเทศมนตรีต าบล 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 

 (ตัวอย่างหนังสือแจ้งผลการด าเนินการและหลักฐานการใช่จ่ายเงินของหน่วยงานที่รับเงินอุดหนุน) 
 
ที่ .....................               หน่วยงาน/องค์กร..................... 
                 ............................................. 
                   
       .......(วัน เดือน ปี)................. 
 
เรื่อง   ขอส่งรายงานและหลักฐานการใช้จ่ายเงินอุดหนุนพร้อมรายงานการด าเนินการ 

เรียน  นายกเทศมนตรีต าบล 

อ้างถึง   บันทึกข้อตกลงการรับเงินอุดหนุน ลงวันที่..........................  

สิ่งที่ส่งมาด้วย  ๑. แบบรายงานผล      จ านวน  ๑ ฉบับ   
  ๒. หลักฐานการใช้จ่ายเงิน     จ านวน  ๑  ชุด 
  ๒. เอกสารสรุปผลการด าเนินการโครงการ   จ านวน  ๑  ชุด 
  
 ตามท่ีคณะกรรมการหมู่บ้านหมู่ที่          ได้รับอนุมัติเงินอุดหนุนจากเทศบาลต าบล        เพ่ือ
ด าเนินการโครงการ.................................................................................. เป็นเงิน...........................................บาท 
(......................................................................) ตามบันทึกข้อตกลงการรับเงินอุดหนุนที่อ้างถึง นั้น 
 
 บัดนี้ การด าเนินการโครงการดังกล่าว ได้เสร็จสิ้นลงแล้ว  จึงขอจัดส่งแบบรายงานผล  หลักฐานการใช้
จ่าย และเอกสารสรุปผลการด าเนินการโครงการ เรียนมาพร้อมนี้   ทั้งนี้ ในการใช้จ่ายเงินดังกล่าว  ปรากฏว่าไม่มีเงินคงแต่
อย่างใด  / มีเงินคงเหลือ จ านวน.................บาท (.......................................) ซึ่งได้น าส่งคืนพร้อมในคราวเดียวกันนี้แล้ว  
 
 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 

 
    ขอแสดงความนับถือ 
 
 
            (..................................) 
     ประธานคณะกรรมการหมู่บ้านหมู่ที่    

 
  
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
แบบติดตามและประเมินผลการใช้จ่ายเงินอุดหนุนที่ได้รับจากเทศบาลต าบล 

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.  ๒๕๖๐ 
ชื่อโครงการ   …...............................................................……………………. 

ชื่อหน่วยงาน / กลุ่ม ……………...............….........................…………. 
วงเงินอุดหนุน ………………………….  บาท    (.................................................................................) 

---------------------------- 
 
  ตามค าสั่งเทศบาลต าบล        ที่......./๒๕๖1  ได้แต่งตั้งคณะท างานติดตามและประเมินผลการใช้
จ่ายเงินอุดหนุน โครงการ.......................................................  ซึ่งได้อุดหนุนให้แก่......................... ............. 
บัดนี้ โครงการดังกล่าวให้ด าเนินการเสร็จสิ้นแล้ว  คณะท างานฯ จึงได้ด าเนินการประเมินผลการใช้จ่ายเงินอุดหนุนดังกล่าว 
โดยมีรายละเอียดดังนี้ 
 
ผลการติดตามและประเมินผล 

1. รายการค่าใช้จ่ายที่มีใช้จ่ายเงิน ดังนี้ 

ที ่ รายการ 
จ านวน 
(หน่วย) 

เป็นเงิน 
(บาท) 

รวมเป็นเงิน 
(บาท) 

     
     
     
     
     
 รวมเป็นเงิน    
 

2. การตรวจสอบการใช้จ่ายเงินและการด าเนินกิจกรรม  
ที ่ รายการ ถูกต้อง ไม่ถูกต้อง หมายเหตุ 
๑ รายการค่าใช้จ่ายทุกรายการถูกต้องตามท่ีได้รับอนุมัติ    
๒ มีหลักฐานการเบิกจ่ายถูกต้อง ครบถ้วนทุกรายการ    
๓ มีการด าเนินการครบถ้วนทุกกิจกรรมและบรรลุตาม

วัตถุประสงค์แล้ว 
   

 
3. การตรวจสอบเงินเหลือจ่าย 

(   ) มีเงินเหลือจ่าย......................บาท  (   ) ไม่มีเงินเหลือจ่าย 
 
 
 
 
 



 
 

4.  ข้อเสนอแนะอ่ืน ๆ 
............................................................................................................................. ....................................................................
............................................................... ............................................................................................................................. .....
............................................................................................................................. ....................................................................
............................................................................................................................. ................................................................ ... 
 
 
คณะท างานติดตามและประเมินผล จึงลงลายมือชื่อไว้เป็นหลักฐาน  เมื่อวันที่.......................................... 
 

(ลงชื่อ)........................................ต าแหน่ง........................................ ประธานคณะกรรมการ 
         (......................................) 

 
(ลงชื่อ)........................................ต าแหน่ง........................................ คณะท างาน 
         (......................................) 

 
(ลงชื่อ)........................................ต าแหน่ง........................................ คณะท างาน 
         (......................................) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

ท่ี                  /ว   ท่ีทําการผูใหญบานหมูท่ี             
ถนน                                                                                             
อําเภอ   จังหวัด 

                                                         กุมภาพันธ   2561 

เรื่อง    ขอรับการสนับสนุนงบประมาณหมวดเงินอุดหนุนสําหรับการดําเนินงานโครงการพระราชดําริดาน   

         สาธารณสุข 

เรียน    นายกเทศมนตรีตําบล 

อางถึง  หนังสือสํานักงานเทศบาลตําบล           ท่ี            /     ลงวันท่ี      มกราคม  2561 

สิ่งท่ีสงมาดวย    โครงการขอรับเงินอุดหนุน  จํานวน  3   โครงการ 

                   ตามหนังสือท่ีอางถึง  สํานักงานเทศบาลตําบล   แจงใหคณะกรรมการหมูบาน
จัดทําประชาคมเพ่ือคัดเลือกโครงการตามแนวทางโครงการตามพระราชดําริดานสาธารณสุข ชุมชนละ 3 
โครงการ ในกรอบวงเงินงบประมาณ 20,000 บาทแลวเขียนโครงการตามรูปแบบท่ีกําหนดสงใหสํานักงาน
เทศบาลตําบล  เพ่ือขอรับเงินสนับสนุนงบประมาณจากเทศบาล โดยสงโครงการภายในวันท่ี    15 กุมภาพันธ  
2561    นั้น 

                       คณะกรรมการหมูบาน ไดจัดทําเวทีประชาคมเพ่ือพิจารณาคัดเลือกโครงการดังกลาวแลว
เม่ือวันท่ี    มกราคม   2561  มีมติเห็นชอบท่ีจะดําเนินโครงการพระราชดํา จํานวน 3  โครงการ 
รายละเอียดตามสิ่งท่ีแนบมาพรอมนี้ 

   
     จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาดําเนินการในสวนท่ีเก่ียวของตอไป 
 
 

 

    ขอแสดงความนับถือ 

 

     (นาย                        )     
                                        ประธานคณะกรรมการหมูบานหมูท่ี  
 
โทร.     ตอ  
โทรสาร    ตอ  

 



 

บันทกึขอความ 
สวนราชการ    

ท่ี      /                                          วันท่ี            กุมภาพันธ  2561 
เรื่อง  ขอเพ่ิมเติมแผนพัฒนาสี่ป พ.ศ. 2561 - 2564 
 

เรียน   ปลัดเทศบาล/นายกเทศมนตรี 

  เรื่องเดิม 

  1. กรมสงเสริมการปกครองทองถ่ินแจงวาคณะกรรมการการกระจายอํานาจใหแกองคกร
ปกครองสวนทองถ่ิน ไดกําหนดหลักเกณฑจัดสรรเงินอุดหนุนท่ัวไปแกองคกรปกครองสวนทองถ่ิน โดยจัดสรร
เปนเงินอุดหนุนสําหรับการดําเนินงานตามแนวทางโครงการตามพระราชดําริดานสาธารณสุข ชุมชนละ 3 
โครงการ ในกรอบวงเงินงบประมาณ 20,000 บาท โดยใหคณะกรรมการหมูบานจัดทําประชาคมเพ่ือใหได
มติท่ีประชุมในการคัดเลือกโครงการแลวจัดทําโครงการเพ่ือขอรับเงินอุดหนุนจากเทศบาล โดยถือปฏิบัติตาม
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยเงินอุดหนุนขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2559 

  2. เทศบาลตําบล  ไดแจงใหคณะกรรมการหมูบาน จัดเวทีประชาคม เพ่ือพิจารณาคัดเลือก
โครงการตามแนวพระราชดําริ จํานวน 3 โครงการ  และเขียนโครงการตามรูปแบบกระทรวงมหาดไทย
กําหนด เพ่ือขอรับเงินสนับสนุนงบประมาณจากเทศบาล         โดยสงโครงการภายในวันท่ี    15 กุมภาพันธ  
2561   
 
 ขอเท็จจริง 

  คณะกรรมการหมูบานหมูท่ี     ตําบล           อําเภอไดเสนอโครงการตามแนวทางพระราชดําริ 
จํานวน 3  โครงการ  จากการตรวจสอบพบวา         
  1 โครงการ/กิจกรรมท่ีดําเนินการเปนอํานาจหนาท่ีขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน  
  2 หนวยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุนมีอํานาจหนาท่ีในการดําเนินกิจกรรม   
  3 ประชาชนในเขตพ้ืนท่ีไดรบัประโยชนจากโครงการ     
  4 คาใชจายท่ีเบิกจายเปนคาใชจายท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินสามารถเบิกจายได 
  5 มิจายเปนเงินทุนหมุนเวียน 

  กฎหมาย/ระเบียบ 

  1 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยเงินอุดหนุนขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน  พ.ศ.2559 
ขอ 4  องคกรปกครองสวนทองถ่ินอาจตั้งงบประมาณใหเงินอุดหนุนหนวยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุนไดภายใต
หลักเกณฑดังนี้            
  (1) โครงการท่ีจะใหเงินอุดหนุนตองเปนภารกิจท่ีอยูในอํานาจหนาท่ีขององคกรปกครองสวน
ทองถ่ินผูใหเงินอุดหนุนตามกฎหมายและตองไมมีลักษณะเปนเงินทุนหมุนเวียน   

/ 2 ระเบียบ... 
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  2 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยเงินอุดหนุนขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน  พ.ศ.2559 
ขอ 4  องคกรปกครองสวนทองถ่ินอาจตั้งงบประมาณใหเงินอุดหนุนหนวยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุนไดภายใต
หลักเกณฑดังนี้            
  (2) ประชาชนในเขตองคกรปกครองสวนทองถ่ินผูใหเงินอุดหนุนตองไดรับประโยชนจาก
โครงการท่ีจะใหเงินอุดหนุน 

  3 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยเงินอุดหนุนขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน  พ.ศ.2559 
ขอ 4  องคกรปกครองสวนทองถ่ินอาจตั้งงบประมาณใหเงินอุดหนุนหนวยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุนไดภายใต
หลักเกณฑดังนี้ 

  (4) องคกรปกครองสวนทองถ่ินใดเห็นสมควรใหเงินอุดหนุนแกหนวยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุนให
นําโครงการท่ีขอรับเงินอุดหนุนของหนวยงานดังกลาวบรรจุไวในแผนพัฒนาทองถ่ิน และต้ังงบประมาณไวใน
หมวดเงินอุดหนุนของงบประมาณรายจายประจําปหรืองบประมาณรายจายเพ่ิมเติม หามจายจากเงินสะสม 
ทุนสํารองสะสม  หรือเงินกู 

  4  ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยเงินอุดหนุนขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน  พ.ศ.2559 
ขอ 8  หนวยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุนจากองคกรปกครองสวนทองถ่ินจะตองดําเนินการภายใตหลักเกณฑดังนี้
  (1) เสนอโครงการขอรับเงินอุดหนุนซ่ึงตองเปนภารกิจท่ีอยูในอํานาจหนาท่ีของหนวยงานท่ี
ขอรับเงินอุดหนุนตามกฎหมาย ระเบียบ ประกาศ หรือขอบังคับ โดยแสดงเหตุผลและความจําเปนและ
รายละเอียดของกิจกรรมในโครงการดังกลาว 

  5  ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยเงินอุดหนุนขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน  พ.ศ.2559 
ขอ 11  การเบิกจายเงินขององคกรปกครองสวนทองถ่ินท่ีให เ งินอุดหนุนให เปนไปตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยวาดวยการรับเงิน การเบิกจายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษาเงินและการตรวจเงินของ
องคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2547 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม 
       6  หนังสือกรมสงเสริมการปกครองสวนทองถ่ิน ดวนท่ีสุด ท่ี มท 0810.2/ว 109 ลงวันท่ี 15 
มกราคม 2561  เรื่อง แนวทางการดําเนินโครงการตามแนวพระราชดําริดานสาธารณสุขเพ่ิมเติม  ขอ 1 
กรณีองคกรปกครองสวนทองถ่ินไดจัดทําแผนพัฒนาทองถ่ิน และจัดทําเทศบัญญัติเรียบรอยแลว และไดรับ
การสนับสนุนงบประมาณในรายการท่ีไมไดปรากฏในแผนพัฒนาทองถ่ินและในเทศบัญญัติ/ขอบัญญัติให
พิจารณาดําเนินดังนี้ 1.1 ใหดําเนินการแกไข การเพ่ิมเติมหรือการเปลี่ยนแปลงแผนพัฒนาทองถ่ินตาม
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจัดทําแผนพัฒนาขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2548 และ
แกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2559 และตามหนังสือกระทรวงมหาดไทย  ดวนท่ีสุด ท่ี มท 0810.3/ว 
6247 ลงวันท่ี 3  พฤศจิกายน 2560  เรื่อง แนวทางการดําเนินการแผนพัฒนาทองถ่ินสี่ป ( พ.ศ. 2561 – 
2564) ขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน   
  
 ขอเสนอแนะ 

  เพ่ือใหการสนับสนุนงบประมาณรายจายหมวดเงินอุดหนุนใหกับคณะกรรมการหมูบานให
เปนไปตามระเบียบ หนังสือสั่งการ เห็นควรสงรายละเอียดโครงการดังกลาวให งานแผนและงบประมาณ 
ดําเนินการเพ่ิมเติมแผนพัฒนาสี่ป พ.ศ. 2561 – 2561 ตอไป 
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 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา หากเห็นชอบโปรดลงนามหรือเห็นควรประการใดโปรด
พิจารณาสั่งการ 
 
 

    (นาย                         )  
         ผูอํานวยการกองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม 

 



 

บันทกึขอความ 
สวนราชการ   งานแผนและงบประมาณ   สํานักงานเทศบาลตําบล 

ท่ี   ชพ  53101/                                          วันท่ี         กุมภาพันธ 2561 

เรื่อง  ลงนามในหนังสือเชิญประชุม  
 

เรียน  เลขานุการ/ประธานคณะกรรมการสนับสนุนการจัดทําแผนพัฒนาเทศบาล 

      เรื่องเดิม 
  ตามท่ีเทศบาลตําบล        ไดประกาศใชแผนพัฒนาสี่ป 2561 – 2564 เพ่ือใชเปน
แนวทางในการพัฒนาและกรอบในการจัดทํางบประมาณรายจายประจําปงบประมาณ  รายจายประจําป
งบประมาณเพ่ิมเติม  หรือจายจากเงินสะสม  เม่ือวันท่ี 15  ธันวาคม 2559  
 

ขอเท็จจริง         
  ปจจุบันสภาพแวดลอม สภาพปญหาในพ้ืนท่ี  บริบททางสังคมไดมีการเปลี่ยนแปลง ทําให
แผนพัฒนาทองถ่ินท่ีมีอยูไมสามารถตอบสนองความตองการของประชาชนไดอยางแทจริง ประกอบกับ
คณะกรรมการการกระจายอํานาจใหแกองคกรปกครองสวนทองถิ่น ไดกําหนดหลักเกณฑจัดสรรเงิน
อุดหนุนท่ัวไปแกองคกรปกครองสวนทองถิ่น โดยจัดสรรเปนเงินอุดหนุนสําหรับการดําเนินงานตาม
แนวทางโครงการตามพระราชดําริดานสาธารณสุข ชุมชนละ 3 โครงการ ในกรอบวงเงินงบประมาณ 
20,000 บาท โดยใหคณะกรรมการหมูบานจัดทําประชาคมเพ่ือใหไดมติท่ีประชุมในการคัดเลือก
โครงการแลวจัด ทําโครงการเ พ่ือขอรับเ งินอุดหนุนจากเทศบาล โดยถือปฏิ บัติตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยวาดวยเงินอุดหนุนขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2559 จึงมีความจําเปนตอง
เปลี่ยนแปลง/เพ่ิมเติมแผนพัฒนาสี่ปใหถูกตอง 

  กฎหมาย/ระเบียบ 
  1 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจัดทําแผนพัฒนาขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
พ.ศ. 2548 แกไขเพ่ิมเติมฉบับท่ี 2 พ.ศ. 2559  ขอ  ๔ ในระเบยีบนี้ 
                    *“แผนพัฒนา”  หมายความวา แผนพัฒนาทองถ่ินสี่ปขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
                  *“แผนพัฒนาสี่ป”  หมายความวา แผนพัฒนาขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน ท่ีกําหนด
วิสัยทัศน ประเด็นยุทธศาสตร เปาประสงค ตัวชี้วัด คาเปาหมาย และกลยุทธ โดยสอดคลองกับแผนพัฒนา
จังหวัด ยุทธศาสตรการพัฒนาขององคกรปกครองสวนทองถ่ินในเขตจังหวัด แผนพัฒนาอําเภอแผนพัฒนา
ตําบล แผนพัฒนาหมูบานหรือแผนชุมชน อันมีลักษณะเปนการกําหนดรายละเอียดแผนงานโครงการพัฒนา 
ท่ีจัดทําข้ึนสําหรับปงบประมาณแตละป ซ่ึงมีความตอเนื่องและเปนแผนกาวหนาและใหหมายความรวมถึงการ
เพ่ิมเติมหรือเปลี่ยนแปลงแผนพัฒนาทองถ่ินสี่ป 
            *“โครงการพัฒนา” หมายความวา โครงการท่ีมีวัตถุประสงคสนองตอแผนพัฒนาทองถ่ินสี่ป 
ขององคกรปกครองสวนทองถ่ินและดําเนินการเพ่ือใหการพัฒนาบรรลุตามวิสัยทัศนท่ีกําหนดไว 
                  “การแกไข”  หมายความวา การแกไขขอผิดพลาดในแผนพัฒนาหรือแผนการดําเนินงานให 
ถูกตอง โดยไมทําใหวัตถุประสงคและสาระสําคัญเดิมเปลี่ยนแปลงไป 
 

/”การเพ่ิมเติม........... 
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    “การเพ่ิมเติม”  หมายความวา การเพ่ิมเติมแผนงาน โครงการท่ีไมมีอยูในแผนพัฒนาสี่ป  
ใหปรากฏไวในแผนพัฒนาสี่ป 
                  “การเปลี่ยนแปลง”  หมายความวา การทําใหวัตถุประสงคและสาระสําคัญของแผนพัฒนา
เปลี่ยนแปลงไปจากเดิม   
 

2.ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจัดทําแผนพัฒนาขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
พ.ศ. 2548 แกไขเพ่ิมเติมฉบับท่ี 2 พ.ศ. 2559  ขอ  ๒๒ เพ่ือประโยชนของประชาชน องคกรปกครองสวน
ทองถ่ินอาจเพ่ิมเติมหรือเปลี่ยนแปลงแผนพัฒนาทองถ่ินสี่ปได โดยใหดําเนินการตามข้ันตอน ดังนี้ 
 (๑) คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทําแผนพัฒนาทองถ่ินจัดทํารางแผนพัฒนาทองถ่ินสี่ปท่ีเพ่ิมเติม
หรือเปลี่ยนแปลงพรอมเหตุผลและความจําเปนเสนอคณะกรรมการพัฒนาทองถ่ิน   
 (๒) คณะกรรมการพัฒนาทองถ่ินและประชาคมทองถ่ินพิจารณารางแผนพัฒนาทองถ่ินสี่ปท่ีเพ่ิมเติม
หรือเปลี่ยนแปลงเพ่ือเสนอผูบริหารทองถ่ิน        
 (๓) ผูบริหารทองถ่ินพิจารณาอนุมัติรางแผนพัฒนาทองถ่ินสี่ปท่ีเพ่ิมเติมหรือเปลี่ยนแปลงและ
ประกาศใชแผนพัฒนาทองถ่ินสี่ปท่ีเพ่ิมเติมหรือเปลี่ยนแปลง 
 เพ่ือใหเปนไปตามกฎหมายวาดวยสภาตําบลและองคการบริหารสวนตําบล สําหรับองคการบริหาร
สวนตําบลใหผูบริหารทองถ่ินเสนอรางแผนพัฒนาทองถ่ินสี่ปท่ีเพ่ิมเติมหรือเปลี่ยนแปลงตอสภาองคการ
บริหารสวนตําบลเพ่ือใหความเห็นชอบกอนแลวผูบริหารทองถ่ินจึงพิจารณาอนุมัติและประกาศใชตอไป” 
 ในกรณีแผนพัฒนาทองถ่ินสี่ปมีระยะเวลาการใชบังคับเหลืออยูไมถึงหนึ่งรอยแปดสิบวันไมให
ดําเนินการเพ่ิมเติมหรือเปลี่ยนแปลง 

3.ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจัดทําแผนพัฒนาขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
พ.ศ. 2548 แกไขเพ่ิมเติมฉบับท่ี 2 พ.ศ. 2559  ขอ  ๒4 ขอ ๒๔  ใหผูบริหารทองถ่ินประกาศใช
แผนพัฒนาท่ีอนุมัติแลว และนําไปปฏิบัติ รวมท้ังแจงสภาทองถ่ิน คณะกรรมการบริหารงานจังหวัดแบบบูรณา
การ องคการบริหารสวนจังหวัด อําเภอ หนวยงานท่ีเก่ียวของ และประกาศใหประชาชนในทองถ่ินทราบโดย
ท่ัวกันภายในสิบหาวันนับแตวันท่ีประกาศใชและปดประกาศโดยเปดเผยไมนอยกวาสามสิบวัน  
 

ขอเสนอแนะ 

      เห็นควรนัดประชุมคณะกรรมการสนับสนุนการจัดทําแผนพัฒนาเทศบาล เพ่ือประชุมจัดทํา
รางแผนพัฒนาทองถ่ินสี่ปท่ีเพ่ิมเติมหรือเปลี่ยนแปลงพรอมเหตุผลและความจําเปนเสนอคณะกรรมการพัฒนา
ทองถ่ินในวันท่ี      กุมภาพันธ  2561          
       จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา หากเห็นชอบโปรดลงนามในหนังสือท่ีแนบมาพรอมนี้หรือเห็น
ควรประการใดโปรดพิจารณาสั่งการ 

 
 
      (                )    
 ผูชวยเลขานุการคณะกรรมการสนับสนุนการจัดทําแผนพัฒนาเทศบาล 



 

ท่ี ชพ  /                  สํานักงานเทศบาลตําบล  
         ถนน    อําเภอ  
                  จังหวัด   

      กุมภาพันธ 2561 

เรื่อง  ขอเชิญประชุม  

เรียน  คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทําแผนพัฒนาเทศบาล 

สิ่งท่ีสงมาดวย 1. ระเบียบวาระการประชุม     จํานวน 1 ฉบับ 
    2. สําเนารายงานการประชุมคณะกรรมการสนับสนุนการจัดทําแผนเทศบาล ครั้งท่ี  
                      3/2560  จํานวน 15 หนา 

   ตามท่ีเทศบาลตําบล   ไดประกาศใชแผนพัฒนาสี่ป 2561 – 2564 เพ่ือใชเปน
แนวทางในการพัฒนาและกรอบในการจัดทํางบประมาณรายจายประจําปงบประมาณ เม่ือวันท่ี 15   
ธันวาคม 2559 แตปจจุบันสภาพแวดลอม สภาพปญหาในพ้ืนท่ี  บริบททางสังคมไดมีการเปลี่ยนแปลง ทําให
แผนพัฒนาทองถ่ินท่ีมีอยูไมสามารถตอบสนองความตองการของประชาชนไดอยางแทจริง ดังนั้นเพ่ือให
แผนพัฒนาฯมีความสมบูรณถูกตอง มีแนวทางการพัฒนาท่ีชัดเจนสอดคลองกับยุทธศาสตรท่ีวางไว จึง
จําเปนตองมีการเพ่ิมเติมหรือเปลี่ยนแปลงแผนพัฒนาสี่ป โดยกระบวนการเพ่ิมเติมหรือเปลี่ยนแปลง
แผนพัฒนาจะเริ่มตั้งแตกรรมการสนับสนุนการจัดทําแผนพัฒนาทองถ่ินจัดทํารางแผนพัฒนาทองถ่ินสี่ปท่ี
เพ่ิมเติมหรือเปลี่ยนแปลงพรอมเหตุผลและความจําเปนเสนอคณะกรรมการพัฒนาทองถ่ิน เม่ือ คณะกรรมการ
พัฒนาทองถ่ินและประชาคมทองถ่ินพิจารณารางแผนพัฒนาทองถ่ินสี่ปท่ีเพ่ิมเติมหรือเปลี่ยนแปลงเพ่ือเสนอ
ผูบริหารทองถ่ิน เม่ือผูบริหารทองถ่ินพิจารณาอนุมัติรางแผนพัฒนาทองถ่ินสี่ปท่ีเพ่ิมเติมหรือเปลี่ยนแปลงและ
ประกาศใชแผนพัฒนาทองถ่ินสี่ปท่ีเพ่ิมเติมหรือเปลี่ยนแปลง  

  เพ่ือใหเปนไปตามระเบียบดังกลาว จึงเรียนเชิญทานเขาประชุมเพ่ือจัดทํารางแผนพัฒนาสี่ป 
เพ่ิมเติม เปลี่ยนแปลงครั้งท่ี 3  พ.ศ. 2561  ในวันท่ี    กุมภาพันธ  2561   ณ หองประชุม 2  ชั้น 3  เวลา 
10.00 น. สํานักงานเทศบาลตําบล              รายละเอียดตามระเบียบวาระการประชุมท่ีแนบมาพรอมนี้ 

        จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและเขารวมประชุมตามวัน เวลา ดังกลาว 

  ขอแสดงความนับถือ 
 
 

                           (นาย                           )    
         ประธานคณะกรรมการสนับสนุนการจัดทําแผนพัฒนาเทศบาล 
   

สํานักปลัดเทศบาล  งานแผนและงบประมาณ            

โทรศัพท/โทรสาร 



ระเบียบวาระการประชุมคณะกรรมการสนับสนุนการจัดทําแผนพัฒนาเทศบาลตําบลวังไผ 

     ครั้งท่ี   1 /2561     

     วันท่ี            กุมภาพันธ  2561  เวลา  10.00 น.  

         ณ หองประชุม 2 ชั้น 3 สํานักงานเทศบาลตําบล 

                              ******************************************** 

ระเบียบวาระท่ี 1 เรื่องท่ีประธานแจงใหท่ีประชุมทราบ 

  1.1..................................................................................................... 

 1.2…………………………………………………………………………………………. 

 1.3………………………………………………………………………………………… 

ระเบียบวาระท่ี 2  เรื่องรับรองรายงานการประชุม 

                         2.1 รายงานการประชุมคณะกรรมการสนับสนุนการจดัทําแผน   
                               เทศบาล ครั้งท่ี  3/2560  จํานวน 15 หนา 

 ระเบียบวาระท่ี 3   เรื่องท่ีเสนอใหท่ีประชุมทราบ 

 

ระเบียบวาระท่ี 4  เรื่องท่ีเสนอใหท่ีประชุมพิจารณา 

  ๔.๑ รางแผนพัฒนาสี่ป เพ่ิมเติม เปลี่ยนแปลงครั้งท่ี 3  พ.ศ. 2561   

   

ระเบียบวาระท่ี 5  เรื่องอ่ืน ๆ  
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                             รายงานการประชุมคณะกรรมการสนับสนุนการจัดทําแผนพัฒนา  
                           ครั้งท่ี  1 /2561  

   เม่ือวันท่ี       กุมภาพันธ   2561  เวลา  10.00 น.             
ณ หองประชุม 2 ช้ัน 3 สํานักงานเทศบาล  

                       ******************************************** 
ผูมาประชุม 
 1 นาย    ปลัดเทศบาลตําบลxxxx     
 2 นางสาว   หัวหนาสํานักปลัดเทศบาล 

3 นาย หัวหนาฝายบริหารงานสาธารณสุข รักษาราชการแทน                    
ผูอํานวยการกองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม   

4 นาง หัวหนาฝายบริหารการศึกษา รักษาราชการแทน    
ผูอํานวยการกองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 

 5 นาง    ผูอํานวยการกองคลัง 
 6 นาย    ผูอํานวยการกองชาง 
 7 นาย    ตัวแทนประชาคมชุมชนบานxxxx 
 8 นาย             ตัวแทนประชาคมชุมชนวัดxxxx 
 9 นาง    ตัวแทนประชาคมชุมชนบานxxxxx 
 10 นาย    นักวิเคราะหนโยบายและแผนชํานาญการ 
 11 นางสาว   นักวิเคราะหนโยบายและแผนชํานาญการ 
ผูไมมาประชุม 
- 
ผูเขารวมประชุม 
  
เริ่มประชุมเวลา 10.00 น 
 เม่ือท่ีประชุมพรอม     นาย    ปลัดเทศบาลตําบลxxxx  ประธานคณะกรรมการ
สนับสนุนการจัดทําแผนพัฒนาเทศบาล ทําหนาท่ีประธานในการประชุมไดกลาวเปดประชุมและดําเนินการ
ประชุมตามระเบียบวาระดังนี้ 
 
ระเบียบวาระท่ี 1 เรื่องท่ีประธานแจงใหท่ีประชุมทราบ 
นาย 
ประธานท่ีประชุม 

 วันนี้เปนการประชุมคณะกรรมการสนับสนุนการจัดทําแผนพัฒนาเทศบาล 
เพ่ือจัดทําแผนพัฒนาสี่ป พ.ศ. 2561 – 2564   เพ่ิมเติม เปลี่ยนแปลง ครั้งท่ี 3
พ.ศ. 2561 ซ่ึงเปนการประชุมครั้งแรกของคณะกรรมการสนับสนุนการจัดทํา
แผนพัฒนาเทศบาลตําบลxxxx ซ่ึงไดนายกเทศมนตรีตําบลxxxxไดแตงตั้งโดยอาศัย
อํานาจตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการจัดทําแผนพัฒนาขององคกร
ปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2548 ขอ 9  ตามคําสั่งเทศบาลตําบลxxxx ท่ี 510 / 
2560   ลงวันท่ี 10 ตุลาคม 2560  
 โครงสรางของคณะกรรมการสนับสนุนการจัดทําแผนพัฒนาเทศบาลตําบล
xxxx จะมีโครงสราง 2 สวนใหญ ๆ  คือ คณะกรรมการท่ีเปนไปโดยตําแหนง กับ 



2 

 

คณะกรรมการท่ีไดมาจากการคัดเลือก จํานวน 3 ทาน ซ่ึงผานการคัดเลือกโดย
ประชาคมทองถ่ินระดับตําบลเม่ือวันท่ี 3 ตุลาคม 2560 จํานวน 3 ทาน ไดแก  
นาง                         ผูแทนประชาคมชุมชนบานxxxx  นาย      ผูแทน
ประชาคมชุมชนวัดxxxx และนาย         ผูแทนประชาคมชุมชนบาน 
 คณะกรรมการท่ีมาจากตําแหนง คือ  นาย  ปลัดเทศบาลตําบลxxxx จะ
เปนประธานคณะกรรมการโดยตาํแหนง    และมี กรรมการโดยตําแหนงไดแก  นาย  
  หัวหนาฝายบริหารงานสาธารณสุข    รักษาราชการแทน
ผูอํานวยการกองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม   นาง    หัวหนาฝาย
บริหารการศึกษา รักษาราชการแทน   ผูอํานวยการกองการศึกษา ศาสนาและ
วัฒนธรรม  นาง  ผูอํานวยการกองคลัง นาย ผูอํานวยการกองชาง  
กรรมการและเลขานุการโดยตําแหนงคือ หัวหนาสวนการบริหารท่ีมีหนาท่ีในการ
จัดทําแผน คือ นางสาว   หัวหนาสํานักปลัดเทศบาล ผูชวยเลขานุการ 
โดยตําแหนงคือ เจาหนาท่ีวิเคราะหนโยบายและแผนหรือพนักงานสวนทองถ่ินท่ี
ผูบริหารทองถ่ินมอบหมาย ไดแก นาย  นักวิเคราะหนโยบายและแผน
ชํานาญการ  และ   นักวิเคราะหนโยบายและแผนชํานาญการ 
 คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทําแผนพัฒนาเทศบาลมีหนาท่ี ตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยวาดวยการจัดทําแผนพัฒนาขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
พ.ศ. 2548 ขอ 9  คือ มีหนาท่ีจัดทํารางแผนพัฒนาใหสอดคลองกับแนวทางท่ี
คณะกรรมการพัฒนาทองถ่ินกําหนด  จัดทํารางแผนดําเนินงาน  และ จัดทําราง
ขอกําหนดขอบขายและรายละเอียดของงาน  วันนี้เปนการประชุม เพ่ือจัดทําราง
แผนพัฒนาสี่ป พ.ศ. 2561 -2564 เพ่ิมเติม เปลี่ยนแปลง ครั้งท่ี 3  พ.ศ. 2561 
เพ่ือเพ่ิมเติม หรือเปลี่ยนแปลงโครงการตาง ๆ  ในแผนพัฒนาสี่ปใหสอดคลองกับ
สภาพปญหา ความตองการของประชาชน และนโยบายของรัฐบาลท่ีเปลี่ยนไป 
 

ท่ีประชุม  รับทราบ 
 
ระเบียบวาระท่ี 2  เรื่องรับรองรายงานการประชุม 
นาย 
ประธานท่ีประชุม 

 รับรองรายงานการประชุมครั้งท่ี 3 /2560 เม่ือวันท่ี 13 กันยายน  
2560  จํานวน 15  หนา    เปนการประชุมเพ่ือจัดทําแผนการดําเนินงาน และ
เพ่ิมเติม เปลี่ยนแปลงแผนพัฒนาสี่ป พ.ศ.2561 -  2564   เพ่ิมเติม เปลี่ยนแปลง 
ครั้งท่ี  1  พ.ศ. 2560   ฝายเลขานุการท่ีประชุมไดจัดทํารายงานการประชุม ซ่ึงได
สงใหคณะกรรมการพิจารณาพรอมหนังสือเชิญประชุม ขอใหท่ีประชุมรวมกันตรวจ
รายงานการประชุม  หากมีขอผิดพลาดใหแจงท่ีประชุมเพ่ือแกไขใหถูกตอง    ท่ี
ประชุมมีขอความใดท่ีแกไขหรือไม ถาไมมี ขอมติรับรองรายงานการประชุม 

มติท่ีประชุม  รับรอง(คะแนนเปนเอกฉันท) 
 
ระเบียบวาระท่ี 3   เรื่องท่ีเสนอใหท่ีประชุมทราบ 
นาย  3.1  สรุประเบียบหนังสือสั่ งการ ท่ี เ ก่ียวของในการเ พ่ิมเติมหรือ
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ประธานท่ีประชุม เปลี่ยนแปลงแผนพัฒนาสี่ป  เชิญเจาหนาท่ีท่ีเก่ียวของ 
นาย 
 ผูชวยเลขานุการ 

 ในการเพ่ิมเติมหรือเปลี่ยนแปลงแผนพัฒนาสี่ป จะมีกฎหมายหรือระเบียบ 
หนังสือสั่งการตาง ๆ ท่ีเก่ียวของดังนี ้

  ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจัดทําแผนพัฒนาขององคกร
ปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2548 แกไขเพ่ิมเติมฉบับท่ี 2 พ.ศ. 2559  ขอ  ๔ ใน
ระเบียบนี้  จะใหคํานิยามของคําวา แผนพัฒนา แผนพัฒนาสี่ป  โครงการพัฒนา 
การแกไข การเปลี่ยนแปลง การเพ่ิมเติม  โดยมีคํานิยามดังนี้ 
          “แผนพัฒนา”  หมายความวา แผนพัฒนาทองถ่ินสี่ปขององคกรปกครอง
สวนทองถ่ิน 
          “แผนพัฒนาสี่ป”  หมายความวา แผนพัฒนาขององคกรปกครองสวน
ทองถ่ิน ท่ีกําหนดวิสัยทัศน ประเด็นยุทธศาสตร เปาประสงค ตัวชี้วัด คาเปาหมาย 
และกลยุทธ โดยสอดคลองกับแผนพัฒนาจังหวัด ยุทธศาสตรการพัฒนาขององคกร
ปกครองสวนทองถ่ินในเขตจังหวัด แผนพัฒนาอําเภอแผนพัฒนาตําบล แผนพัฒนา
หมูบานหรือแผนชุมชน อันมีลักษณะเปนการกําหนดรายละเอียดแผนงานโครงการ
พัฒนา ท่ีจัดทําข้ึนสําหรับปงบประมาณแตละป ซ่ึงมีความตอเนื่องและเปนแผน
กาวหนาและใหหมายความรวมถึงการเพ่ิมเติมหรือเปลี่ยนแปลงแผนพัฒนาทองถ่ินสี่
ป 
          “โครงการพัฒนา” หมายความวา โครงการท่ีมีวัตถุประสงคสนองตอ
แผนพัฒนาทองถ่ินสี่ปขององคกรปกครองสวนทองถ่ินและดําเนินการเพ่ือใหการ
พัฒนาบรรลุตามวิสัยทัศนท่ีกําหนดไว 
          “การแกไข”  หมายความวา การแกไขขอผิดพลาดในแผนพัฒนาหรือ
แผนการดําเนินงานใหถูกตอง โดยไมทําใหวัตถุประสงคและสาระสําคัญเดิม
เปลี่ยนแปลงไป 
   “การเพ่ิมเติม”  หมายความวา การเพ่ิมเติมแผนงาน โครงการท่ีไมมีอยูใน
แผนพัฒนาสี่ปใหปรากฏไวในแผนพัฒนาสี่ป 
           “การเปลี่ยนแปลง”  หมายความวา การทําใหวัตถุประสงคและ
สาระสําคัญของแผนพัฒนาเปลี่ยนแปลงไปจากเดิม   

  ข้ันตอนในการเพ่ิมเติมหรือเปลี่ยนแปลงแผนพัฒนาสี่ปมีหลักเกณฑท่ีสําคัญ
คือ เพ่ือประโยชนของประชาชน  จึงจะเพ่ิมเติมหรือเปลี่ยนแปลงได โดยจะอาศัย
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจัดทําแผนพัฒนาขององคกรปกครองสวน
ทองถ่ิน พ.ศ. 2548 แกไขเพ่ิมเติม ฉบับท่ี 2 พ.ศ. 2559  ขอ ๒๒ เพ่ือประโยชน
ของประชาชน องคกรปกครองสวนทองถ่ินอาจเพ่ิมเติมหรือเปลี่ยนแปลงแผนพัฒนา
ทองถ่ินสี่ปได โดยใหดําเนินการตามข้ันตอน ดังนี้    
 (๑) คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทําแผนพัฒนาทองถ่ินจัดทําราง
แผนพัฒนาทองถ่ินสี่ปท่ีเพ่ิมเติมหรือเปลี่ยนแปลงพรอมเหตุผลและความจําเปน
เสนอคณะกรรมการพัฒนาทองถ่ิน      
 (๒) คณะกรรมการพัฒนาทองถ่ินและประชาคมทองถ่ินพิจารณาราง
แผนพัฒนาทองถ่ินสี่ปท่ีเพ่ิมเติมหรือเปลี่ยนแปลงเพ่ือเสนอผูบริหารทองถ่ิน 
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 (๓) ผูบริหารทองถ่ินพิจารณาอนุมัติรางแผนพัฒนาทองถ่ินสี่ปท่ีเพ่ิมเติมหรือ
เปลี่ยนแปลงและประกาศใชแผนพัฒนาทองถ่ินสี่ปท่ีเพ่ิมเติมหรือเปลี่ยนแปลง 
 เพ่ือใหเปนไปตามกฎหมายวาดวยสภาตําบลและองคการบริหารสวนตําบล 
สําหรับองคการบริหารสวนตําบลใหผูบริหารทองถ่ินเสนอรางแผนพัฒนาทองถ่ินสี่ป
ท่ีเพ่ิมเติมหรือเปลี่ยนแปลงตอสภาองคการบริหารสวนตําบลเพ่ือใหความเห็นชอบ
กอนแลวผูบริหารทองถ่ินจึงพิจารณาอนุมัติและประกาศใชตอไป” 
 ในกรณีแผนพัฒนาทองถ่ินสี่ปมีระยะเวลาการใชบังคับเหลืออยูไมถึงหนึ่ง
รอยแปดสิบวันไมใหดําเนินการเพ่ิมเติมหรือเปลี่ยนแปลง 

  แผนพัฒนาสี่ปเม่ือจัดทําเสร็จตองนําไปปฏิบัติ หลักการคือทําแผนตอง
นําไปดําเนินการ ตามเจตนารมยของการเพ่ิมเติมหรือเปลี่ยนแปลง เชน โครงการ
ตามแนวพระราชดําริท่ีจะอุดหนุนใหคณะกรรมการหมูบาน  การนําไปปฏิบัติคือ เอา
แผนไปตั้งงบประมาณ โดยการโอนงบประมาณรายจาย   รวมถึงการแจงให
หนวยงานท่ีเก่ียวของตาง ๆ  โดยอาศัยระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจัดทํา
แผนพัฒนาขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ.2548 แกไขเพ่ิมเติม พ.ศ.2559 
ขอ ขอ ๒๔  ใหผูบริหารทองถ่ินประกาศใชแผนพัฒนาท่ีอนุมัติแลว และนําไปปฏิบัติ 
รวมท้ังแจงสภาทองถ่ิน คณะกรรมการบริหารงานจังหวัดแบบบูรณาการ องคการ
บริหารสวนจังหวัด อําเภอ หนวยงานท่ีเก่ียวของ และประกาศใหประชาชนใน
ทองถ่ินทราบโดยท่ัวกันภายในสิบหาวันนับแตวันท่ีประกาศใชและปดประกาศโดย
เปดเผยไมนอยกวาสามสิบวัน  

  หลักการนําแผนพัฒนาทองถ่ินไปใชคือแผนพัฒนาทองถ่ินปใดใหใชเปน
กรอบในการจดัทํางบประมาณในปนั้น ซ่ึงเปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา
ดวยการจัดทําแผนพัฒนาขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ.2548 แกไขเพ่ิมเติม 
พ.ศ. 2559  ขอ ๒๕ ใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินใชแผนพัฒนาทองถ่ินสี่ปเปน
กรอบในการจัดทํางบประมาณรายจายประจําป งบประมาณรายจายเพ่ิมเติม และ
งบประมาณจากเงินสะสมในชวงของแผนนั้น รวมท้ังวางแนวทางเพ่ือใหมีการปฏิบัติ
ใหบรรลุวัตถุประสงคตามโครงการพัฒนาท่ีกําหนดไวในแผนพัฒนาทองถ่ินสี่ป 

  หลักแนวความคิดของการจัดทํางบประมาณรายจายประจําปเพ่ิมเติม มีอยู
สองประเด็นใหญ ๆ คือ ตั้งงบประมาณรายจายเพ่ิม เนื่องจากไดรับเงินบางประเภท
ท่ีเราไมไดตั้งไว กับ มีเงินงบประมาณท่ีไดรับสูงกวาประมาณการท่ีตั้งไว  เทานั้น 
ประเด็นท่ี 1  จะไมเกิดข้ึนเนื่องจาก กระทรวงมหาดไทยไดแจงใหทุกแหงต้ัง
ประมาณการรายรับไวครบทุกหมวดแลว  สวนกรณีท่ีรายรับจะสูงกวาประมาณการ
ท่ีตั้งไว จะเกิดข้ึนในชวงปลายปงบประมาณเทานั้น ดังนั้น หากกองงานใดจะเพ่ิมเติม
แผนพัฒนา โดยคาดหวังวาจะใชเงินกรณีนี้ คงเปนสิ่งยาก 

  สําหรับกองท่ีจะขอเพ่ิมเติมแผนพัฒนาสี่ป 2561 – 2564 เพ่ือนําไปใช
การจายเงินสะสมตาม หนังสือ กระทรวงมหาดไทย ดวนท่ีสุด ท่ี มท 0808.2/ว 
6222  ลงวันท่ี  31  ตุลาคม  2559  เรื่อง การกําหนดหลักเกณฑการใชจายเงิน
สะสมขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน ตามมาตรการสนับสนุนการพัฒนาโครงสราง
พ้ืนฐาน เศรษฐกิจและสังคมภายในทองถ่ิน ตามมติคณะรัฐมนตรี เม่ือวันท่ี 13 
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กันยายน 2559  และหนังสือกระทรวงมหาดไทย ดวนท่ีสุด ท่ี มท 0808.2/ว 
7272 ลงวันท่ี  26  ธันวาคม  2560  เรื่อง แนวทางการใชจายเงินสะสมของ
องคกรปกครองสวนทองถ่ินเพ่ือสนับสนุนนโยบายของรัฐบาลในการสรางความ
เขมแข็งใหแกองคกรปกครองสวนทองถ่ิน  และหนังสือกระทรวงมหาดไทย ดวน
ท่ีสุด ท่ี มท 0808.2/ว 0512  ลงวันท่ี  29  มกราคม  2561 เรื่อง เรงรัดการ
เบิกจายเงินตามแนวทางการใชจายเงินสะสมขององคกรปกครองสวนทองถ่ินเพ่ือ
สนับสนุนนโยบายของรัฐบาลในการสรางความเขมแข็งใหแกองคกรปกครองสวน
ทองถ่ิน สรุปวา กระทรวงมหาดไทย การกําหนดหลักเกณฑการใชจายเงินสะสมของ
องคกรปกครองสวนทองถ่ิน ตามมาตรการสนับสนุนการพัฒนาโครงสรางพ้ืนฐาน 
เศรษฐกิจและสังคมภายในทองถ่ิน ตามมติคณะรัฐมนตรี เม่ือวันท่ี 13 กันยายน 
2559  โดยสรุปคือ  ใหนําเงินสะสมไปจายในโครงการเก่ียวกับ โครงสรางพ้ืนฐาน 
พัฒนาแหลงน้ําอุปโภค-บริโภค พัฒนาตลาดทองถ่ิน การจัดการขยะมูลฝอย การ
สงเสริมคุณภาพชีวิต การศึกษา การดําเนินตามปรัญชาเศรษฐกิจพอเพียง  
สนับสนุนการทองเท่ียว บํารุงสนามกีฬาหรือสถานท่ีพักผอนหยอนใจ และ การ
ซอมแซมโครงการพ้ืนฐาน โดยใหสํารองเปนคาใชจายดานบุคคล  6 เดือน คาเบี้ยยัง
ชีพสําหรับผูสูงอายุ พิการ และ เอดส จํานวน 3 เดือน สํารองจายสําหรับกรณีสา
ธารณภัยรอยละ 10 แตสาระสําคัญของการจายเงินสะสมในครั้งนี้เพ่ือกระตุน
เศรษฐกิจ และสรางความเขมแข็ง จึงไดขอเวนการปฏิบัติตามระเบียบวาดวยการ
พัสดุฯ  แตตองกอหนี้ผูกพันภายในวันท่ี  20 เมษายน  ดังนั้น หากกองใด ตองการ
เพ่ิมเติมแผนพัฒนา เพ่ือนําโครงการไปจายจากเงินสะสม ควรคํานึงถึงระยะเวลาใน
การดําเนินการดวยวา โครงการดังกลาวสามารถดําเนินการใหเสร็จสิ้นไดภายใน
ระยะเวลาอันสั้น  

   การเพ่ิมเติมหรือเปลี่ยนแปลงแผนตองปฏิบัติตามแนวทางปฏิบัติสําหรับ
การจัดทําโครงการตามแผนพัฒนาทองถ่ินสี่ป ดานการจัดทําแผนพัฒนาทองถ่ิน  
ดานการแกไข  ดานการเพ่ิมเติม  ดานการเปลี่ยนแปลง ดานการลงรายละเอียด
ตามแบบบัญชีโครงการพัฒนาทองถ่ินตามหนังสือกรมสงเสริมการปกครอง
ทองถ่ิน ดวนท่ีสุด ท่ี มท 0810.3/ ว 1617      ลงวันท่ี 16 สิงหาคม 2560 
หลาย ๆ ทานคิดวาจะมีผลตามกฎหมายหรือไม เนื่องจากเปนหนังสือสั่งการของ
กรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน มิใชของกระทรวงมหาดไทย  ขอเรียนใหทราบ
วา หนังสือดังกลาว กระทรวงมหาดไทยไดมีหนังสือ กระทรวงมหาดไทย ดวน
ท่ีสุด ท่ี มท  0810.2/ว 6247  ลงวันท่ี  3  พฤศจิกายน 2560  โดยใหใช
หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ดวนท่ีสุดท่ี มท 0810.3/ว 1617 ลง
วัน ท่ี   16 สิงหาคม 2560  เปนแนวทางปฏิบัติ   พรอมท้ังให อํานาจ 
นายกเทศมนตรีมีอํานาจในการแกไขแผนพัฒนาทองถ่ิน ตาม “ราคากลาง” แหง
พระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

    กระบวนการเพ่ิมเติมแผนพัฒนาสี่ปนอกจากตองไปเปนตามระเบียบฯ 
และหนังสือสั่งการของกระทรวงมหาดไทยแลว สิ่งหนึ่งท่ีควรนํามาประกอบการ
พิจารณาคือ เอกสารแนวทางการทํางาน ชื่อวา ตป.1 (แบบการตรวจติดตามและ
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ประเมินผลแผนพัฒนาทองถ่ินในเชิงปริมาณ (Quantity) จํานวน 129 ขอ ซ่ึง
กรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน ไดออกนิเทศภาคละ 1 จังหวัด เชน ภาคเหนือ
นิเทศท่ีจังหวัดเชียงใหม ภาคอีสาน นิเทศท่ีอุดรธานี ภาคใตนิเทศท่ีจังหวัด
นครศรีธรรมราช มาแลวในป 2560  สวนป 2561  ภาคใตจะนิเทศท่ี จังหวัด
ระนอง สรุปสั้นๆประกอบการพิจารณาวากรณีใดจะใชแกไข กรณีใดใช
เปลี่ยนแปลง กรณีใดใชเพ่ิมเติมดังนี้ 
  การแกไข ใชกับกรณีท่ีมีการแกไขขอผิดพลาดเล็กนอย 
  การเพ่ิมเติม คือ  การเพ่ิมเติม แผนงานหรือโครงการท่ีไมมีในแผนเดิมใหมี 
  การเปลี่ยนแปลง คือ การทําใหวัตถุประสงคและสาระสําคัญของ
แผนพัฒนาเปลี่ยนแปลงไปจากเดิม 
 เม่ือพิจารณาจากระเบียบ หนังสือสั่งการตาง ๆ สรุปวา  หลักการเพ่ิมเติม 
เปลี่ยนแปลงแผนพัฒนาสี่ป ท่ีจะเพ่ิมเติมในป 2561  มีหลักเกณฑท่ีสําคัญคือ   

- ทําเพ่ือประโยชนของประชาชน (ระเบียบขอ 22) 
- เพ่ิมเติม หรือเปลี่ยนแปลงแผนแลวตองนําไปปฏิบัติ (ระเบียบขอ  24) 

ดังนั้นเม่ือเพ่ิมเติมแผนพัฒนาหรือเปลี่ยนแปลงแผนพัฒนาแลวตอง
นําไปปฏิบัติตามระเบียบขอ 24  คําวาการนําแผนพัฒนาไปสูการ
ปฏิบัติคือ การแปลงโครงการพัฒนาท่ีอยูในแผน ซ่ึงเปนกระดาษเปน
งบประมาณหรือเงิน เพ่ือนําไปสูการแกไขปญหานั้นเอง ดังนั้นกอนท่ีจะ
ทําการเพ่ิมเติมแผนหรือเปลี่ยนแปลงแผนพัฒนา ตองคํานึงวา จะนําไป
แผนพัฒนาท่ีเปลี่ยนแปลงไปสูการปฏิบัติอยางไร อาจจะทําเปน
งบประมาณรายจายเพ่ิมเติม โอนตั้งจายรายการใหม  จายขาดเงิน
สะสม หรือ ทุนสะสม หรือ นําไปขอรับการสนับสนุนงบประมาณจาก
หนวยงานตาง ๆ ท่ีเก่ียวของ  

  รูปแบบชองแผนพัฒนาสี่ปท่ีเพ่ิมเติมหรือเปลี่ยนแปลง จะเปนตามหนังสือ
กระทรวงมหาดไทย ดวนท่ีสุด ท่ี มท 0810.3/ว 5797  ลงวันท่ี 10 ตุลาคม 
2559 ไดกําหนดรูปแบบไวดังนี้ 
 แบบ ผ.01  เปนแบบบัญชีโครงการพัฒนาทองถ่ินท่ีองคกรปกครองสวน
ทองถ่ินนําโครงการท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินตองการดําเนินการเอง มาบรรจุ
โดยตองนําไปจัดทํางบประมาณรายจาย งบประมาณรายจายเพ่ิมเติม หรือ จายจาก
เงินสะสม 
 แบบ ผ.02 เปนแบบบัญชีโครงการพัฒนาทองถ่ิน ท่ีองคกรปกครองสวน
ทองถ่ินนําโครงการท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินตองการตั้งงบประมาณอุดหนุนให
องคกรปกครองสวนทองถ่ิน สวนราชการ รัฐวิสาหกิจ องคกรประชาชน ไปบรรจุ  
โดยโครงการท่ีปรากฏในแบบ ผ.02 องคกรปกครองสวนทองถ่ิน ไมสามารถนําไป
จัดทําหรือดําเนินการตั้งงบประมาณรายจายเพ่ือดําเนินการเองได 
 แบบ ผ.03 เปนแบบบัญชีโครงการพัฒนาทองถ่ินท่ีองคกรปกครองสวน
ทองถ่ินนําโครงการท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินมีความประสงคจะขอรับการ
สนับสนุนงบประมาณจากองคการบริหารสวนจังหวัด โดยจัดสงโครงการใหกับ
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คณะกรรมการประสานแผนฯ ระดับอําเภอ 
 แบบ ผ.03/1  เปนแบบท่ีคณะกรรมการประสานแผนฯ ระดับอําเภอ สง
ใหกับองคการบริหารสวนจังหวัด 
 แบบ ผ.04 เปนแบบท่ีองคการบริหารสวนจังหวัด นําโครงการของ อบต. 
เทศบาล นําโครงการท่ีผานคณะกรรมการประสานแผนฯ ระดับอําเภอมาบรรจุ 
 แบบ ผ.05 เปนแบบบัญชีโครงการพัฒนาทองถ่ินท่ีองคกรปกครองสวน
ทองถ่ินนําโครงการท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินมีความประสงคจะขอรับการ
สนับสนุนงบประมาณจากจังหวัด โดยเสนอขอประสานโครงการพัฒนาจังหวัด เพ่ือ
บรรจุไวในแผนพัฒนาจังหวัด/แผนปฏบิัติราชการประจําป 
 แบบ ผ.06 เปนแบบบัญชีโครงการพัฒนาทองถ่ินท่ีองคกรปกครองสวน
ทองถ่ินนําโครงการท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินท่ีดําเนินการโดยไมไดใชจายเงิน
งบประมาณขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน และหนวยงานอ่ืนแตอยางใด 
 แบบ ผ.07 เปนแบบบัญชีสรุปโครงการพัฒนาแผนพัฒนาสี่ป  
 แบบ ผ.08 เปนบัญชีครุภัณฑ โดยการลงรายการใหลงแผนงานตามรูปแบบ
และรายการจําแนกประเภทรายรับ – รายจาย งบประมาณรายจายประจําป
งบประมาณ หมวด ใหลงรายการตามหมวดครุภัณฑ  ตามหนังสือ กรมสงเสริมการ
ปกครองทองถ่ิน ท่ี มท 0808.2/ว 1248 ลงวันท่ี  27  มิถุนายน 2559   
ประเภท ใหลงประเภทครุภัณฑตามรายชื่อ ตามหนังสือ กรมสงเสริมการปกครอง
ทองถ่ิน ท่ี มท 0808.2/ว 1248   ลงวันท่ี 27 มิถุนายน 2559  วัตถุประสงคให
บอกถึงการวางแผนไวเพ่ือตองการทําอะไร  เปาหมาย หรือผลผลิตของครุภัณฑ ให
แสดงรายละเอียด จํานวน สถานท่ีตั้ง ขนาด  ปริมาณหรือคุณลักษณะท่ีจําเปน  

 อีกสิ่งหนึ่งท่ีควรคํานึงถึงในการเพ่ิมเติมแผนพัฒนานอกจากการนําแผนไปสู
การปฏิบัติหรือเรื่องงบประมาณแลว คือกระบวนการมีสวนรวมของประชาชน
กระบวนการเพ่ิมเติม เปลี่ยนแปลงแผนพัฒนา หลังจากคณะกรรมการสนับสนุนการ
จัดทําแผนพัฒนาไดทํารางแผนพัฒนาสี่ปท่ีเปลี่ยนแปลง เพ่ิมเติมแลว จะตองนําไป
ผานกระบวนการจัดทําเวทีประชาคม ซ่ึงหากมีการเพ่ิมโครงการในชุมชนใด ก็ตอง
ผานเวทีประชาคมในชุมชนนั้น หลังจากนั้นมาจัดเวทีประชาคมระดับตําบลอีกครั้ง 
ซ่ึงหากเรามีเพ่ิมเติมแผนแบบไมมีการคํานึงถึงการนําไปใช วันนี้จัดประชาคมเพ่ือ
เพ่ิมแผนพัฒนา แตก็ไมไดดําเนินการ ก็ประชาคมใหม ซอยเดิม ๆ ขอยายไปทําป
หนา ประชาชนก็จะเกิดความเบื่อหนาย ไมคอยใหความรวมมือในกิจกรรม ดังนั้น 
การเพ่ิมแผน ควรทําแลวประชาชนไดรับประโยชน เพ่ิมแผนแลวนําไปปฏิบัติจริง ใน
โอกาสนี้ ขอแจงใหทราบถึงเรื่องการจัดเวทีประชาคม หลังจากทุกกองขอเพ่ิมเติม
แผนพัฒนาแลว ก็ตองจัดเวทีประชาคม แตกอนจัดตองกําหนดสัดสวนในการจัดทํา
เวทีประชาคมกอน โดยทานนายกเทศมนตรี จะเรียกประชุม รองนายกเทศมนตรี 
เพ่ือกําหนดสัดสวนประชาคม ตามหนังสือกระทรวงมหาดไทย ดวนท่ีสุด ท่ี มท 
0808.2/ว 0600  ตัวอยางการสัดสวนเวทีประชาคมระดับชุมชนสักชุมชน เชน 
หากมีการเพ่ิมเติมแผนพัฒนาในชุมชนวัดเขาถลม ก็ตองมากําหนดสัดสวนในการ
จัดทําเวทีประชาคม ของชุมชนวัดxxxxx โดยสัดสวนประกอบดวย    
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 (1) สมาชิกสภาเทศบาลตําบลในเขตเลือกตั้งในชุมชน จํานวน 6 คน  
 (2) ประธานชุมชนในชุมชน/ผูใหญบานในหมูบาน   
 (3) หัวหนาสถานีอนามัย/ผูอํานวยการโรงพยาบาลสงเสริมสุขภาพตําบล/
ผูอํานวยการโรงพยาบาล ท่ีมีหนวยงานตั้งอยูในชุมชนนั้น  ของชุมชนเขาถลมไมมี 
 (4) ผูอํานวยการโรงเรียนของรัฐ/เอกชน หรือหัวหนาหนวยการศึกษาอ่ืนๆ 
ท่ีมีหนวยงานตั้งอยูในชุมชนนั้น ทุกคน ก็จะเปน ผอ.โรงเรียนเมืองชุมพรบานเขา
ถลม กับ ผอ.วิทยาลัยสารพัดชาง 
 (5) หัวหนาสวนหรือตัวแทนราชการ/รัฐวิสาหกิจ ท่ีมีหนวยงานต้ังอยู       
ในชุมชนนั้น ตามจํานวนท่ีผูบริหารทองถ่ินเห็นสมควร                
 (6) คัดเลือกจากกรรมการชุมชนในเขตชุมชนนั้น จํานวน 2 คน 
      คัดเลือกจากผูชวยผูใหญบาน สารวัตรกํานัน แพทยประจําตําบล       
ในเขตชุมชนนั้นจํานวน 2 คน  
 (7) คัดเลือกจากอาสาสมัครสาธารณสุขประจําชุมชนนั้น(อสม.)         
จํานวน 2 คน  
 (8) คัดเลือกจากสมาชิกอาสาปองกันภัยฝายพลเรือน (อ.ป.พ.ร.)           
ในชุมชนนั้น จํานวน 2 คน 
 (9) คัดเลือกจากคณะกรรมการกองทุนชุมชนเมือง ในชุมชนนั้น        
จํานวน 2 คน 
 (10) คัดเลือกจากกลุมอาชีพตางๆ เชน กลุมเกษตรกร/เกษตรกาวหนา/
กลุมสตรี/กลุมหัตถกรรม/กลุมแปรรูป เปนตน ในชุมชนนั้น จํานวน 5 คน 
 (11)  คัดเลือกจากผูทรงคุณวุฒิ/ปราชญชุมชน ในชุมชนนั้น จํานวน 2 คน 
 (12) คัดเลือกจากอาสาพัฒนาชุมชน อาสาสมัครประชาสงเคราะห 
เยาวชน     หมอดิน กลุมพลังทางสังคมอ่ืนๆ ในชุมชนนั้น จํานวน 5 คน 
 (13)  คัดเลือกจากชมรมผูสูงอายุ ในชุมชนนั้น จํานวน 2 คน 
 (14) คัดเลือกจากองคกรทางธุรกิจ/ชมรมธุรกิจ/การคา/การลงทุน
อุตสาหกรรม/การทองเท่ียว ในชุมชนนั้น จํานวน 2 คน  
 (15) คัดเลือกจากสื่อมวลชน 1 คน  
 (16) ประธานหอการคาจังหวัด ประธานสภาอุตสาหกรรมจังหวัด 
 (17) คัดเลือกจากบุคคลหรือกลุมบุคคลอ่ืนๆ ตามท่ีเทศบาลตําบลได
กําหนดข้ึนเพ่ือใหเกิดกระบวนการมีสวนรวมในพ้ืนท่ีมากท่ีสุด จํานวนคนจะตองไม
นอยกวารอยละ 5ของประชากรท่ีมีสิทธิ์เลือกตั้งในชุมชนนั้น หรือจะตองไมนอยกวา
รอยละ 10 ของตัวแทนจํานวนครัวเรือนในชุมชนนั้น (เลือกอยางใดอยางหนึ่ง) 
 นั้นคือสัดสวนประชาคมท่ีทานนายกเทศมนตรี/รองนายกเทศมนตรี/
ผูอํานวยการกองทุกทานตองชวยกันเลือกใหครบทุกชุมชนท่ีมีโครงการเพ่ิมเติมหรือ
เปลี่ยนแปลงแผนพัฒนา หลังจากนั้น ก็มากําหนดสัดสวนในการจัดทําเวทีประชาคม
ระดับตําบล ซ่ึงประกอบดวย 
 (1) สมาชิกสภาเทศบาลตําบลทุกคน 
 (2) ทองถ่ินอําเภอ ในอําเภอท่ีเทศบาลตําบลตั้งอยูในเขตอําเภอนั้น 
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 (3) ปลัดอําเภอประจําตําบลหรือปลัดอําเภอผูประสานงานตําบล ชุมชน 
หรือ อปท.นั้นๆ 
 (4) คัดเลือกจากประธานชุมชนในเขตเทศบาลตําบล จํานวน 2 คน 
      คัดเลือกจากผูใหญบานในเขตเทศบาลตําบล จํานวน 2 คน 
 (5) คัดเลือกจากหัวหนาสถานีอนามัย/ผูอํานวยการโรงพยาบาลสงเสริม
สุขภาพตําบล/ผูอํานวยการโรงพยาบาล ท่ีมีหนวยงานตั้งอยูในเขตเทศบาลตําบล 
จํานวน 3 คน 
 (6) คัดเลือกจากผูอํานวยการโรงเรียนของรัฐ/เอกชน หรือหัวหนาหนวย
การศึกษาอ่ืนๆ ท่ีมีหนวยงานตั้งอยูในเขตเทศบาลตําบล จํานวน 3 คน 
(7คัดเลือกจากหัวหนาสวนหรือตัวแทนราชการ/รัฐวิสาหกิจ ท่ีมีหนวยงานตั้งอยูใน
เขตเทศบาลตําบล จํานวน 3 คน 
*นอกจาก (5) (6) 
 (8) คัดเลือกจากกรรมการชุมชนในเขตเทศบาลตําบล จํานวน 2 คน 
 คัดเลือกจากผูชวยผูใหญบาน สารวัตรกํานัน แพทยประจําตําบลในเขต
เทศบาลตําบล จํานวน 2 คน 
 (9) คัดเลือกจากอาสาสมัครสาธารณสุขประจําชุมชน (อสม.) ในเขต
เทศบาลตําบล จํานวน 2 คน 
 (10) คัดเลือกจากสมาชิกอาสาปองกันภัยฝายพลเรือน (อ.ป.พ.ร.)ในเขต
เทศบาลตําบล จํานวน 2 คน 
 (11) คัดเลือกจากคณะกรรมการกองทุนชุมชนเมือง ในเขตเทศบาลตําบล 
จํานวน 2 คน 
 (12) คัดเลือกจากกลุมอาชีพตางๆ เชน กลุมเกษตรกร/เกษตรกาวหนา/
กลุมสตรี กลุมหัตถกรรม กลุมแปรรูป เปนตน ในเขตเทศบาลตําบล จํานวน 5 คน 
 (13) คัดเลือกจากผูทรงคุณวุฒิ/ปราชญชุมชน ในเขตเทศบาลตําบล 
จํานวน 2 คน 
 (14) คัดเลือกจากอาสาพัฒนาชุมชน อาสาสมัครประชาสงเคราะห 
เยาวชน     หมอดิน กลุมพลังทางสังคมอ่ืนๆ ในเขตเทศบาลตําบล 5 คน 
 (15) คัดเลือกจากชมรมผูสูงอายุ ในเขตเทศบาลตําบล จํานวน 2 คน 
 (16) คัดเลือกจากองคกรทางธุรกิจ/ชมรมธุรกิจ/การคา/การลงทุน
อุตสาหกรรม/การทองเท่ียว ในเขตเทศบาลตําบล จํานวน 4 คน  
 (17) คัดเลือกจากสื่อมวลชน ในเขตเทศบาลตําบล จํานวน1 คน 
 (18) ประธานหอการคาจังหวัด ประธานสภาอุตสาหกรรมจังหวัด 
 (19) คัดเลือกจากบุคคลหรือกลุมบุคคลอ่ืนๆ ตามท่ีเทศบาลตําบลได
กําหนดข้ึนเพ่ือใหเกิดกระบวนการมีสวนรวมในพ้ืนท่ีมากท่ีสุด จํานวนคนจะตองไม
นอยกวารอยละ 2ของประชากรท่ีมีสิทธิ์เลือกตั้งในเทศบาลตําบลนั้น หรือจะตองไม
นอยกวารอยละ 5 ของตัวแทนจํานวนครัวเรือนในเทศบาลตําบลนั้น (เลือกอยางใด
อยางหนึ่ง) 

  เม่ือไดสดัสวนครบตามกําหนดก็ตองประกาศสัดสวนไวอยางนอย 3 วัน จึง



10 

 

เริ่มทําประชาคม  แลวนํารางแผนท่ีผานเวทีประชมคมแลวเสนอคณะกรรมการ
พัฒนาเทศบาลใหความเห็นชอบ กอนใหนายกเทศมนตรีประกาศใช 

  ในการจัดเพ่ิมเติมหรือเปลี่ยนแปลงแผนพัฒนาทองถ่ิน เพ่ือประโยชนของ
ประชาชน นายกเทศมนตรีจะตองกําหนดและประกาศใหมีการประชุมประชาคม
ทองถ่ินแบบประชารัฐ  โดยแจงใหประชาชนในทองถ่ิน หนวยงานราชการ 
รัฐวิสาหกิจ และผูท่ีเก่ียวของหรือผูมีสวนไดเสียทราบ และเขารวมประชาคมทองถ่ิน
แบบประชารัฐ ตามหนังสือกระทรวงมหาดไทย ดวนท่ีสุด ท่ี มท 0810.2/ว 0600 
ลงวันท่ี 29 มกราคม 2559 และหนังสือกระทรวงมหาดไทยดวนท่ีสุด ท่ี มท 
0810.3 /ว 5797 ลงวันท่ี 10 ตุลาคม 2559 กรณีท่ีสัดสวนผูเขาประชุมครั้ง
แรกไมเปนตามเกณฑสัดสวนประชาคมท่ีกําหนดไวรอยละ 60 สามารถดําเนินการ
ประชุมไดเม่ือมีองคประชุมมาประชุมไมนอยกวารอยละ 20 หรือรอยละ 5 
ตามลําดับ เชน สัดสวนประชาคมของชุมชนปฐมพร จํานวน 70 คน สัดสวนการ
ประชุมครั้งแรกจํานวน 42 คน หากครั้งแรกมาประชุมไมครบ  การประชุมครั้งท่ี 2 
หากมีผูเขาประชุมจํานวน 14 คน ก็สามารถประชุมได หรือ ครั้งตอไป หากมี
ผูเขารวมประชุม 4 คน ก็สามารถเขาประชุมได   
 สําหรับสัดสวนประชาคมแบบประชารัฐระดับตําบลของเทศบาลตําบลxxxx 
จะมีสัดสวนประชาคม จํานวน 167 คน รอยละ 60 คือ 100 คน หากครั้งมีผูเขา
ประชุมไมถึง 100 คน ก็สามารถประชุมครั้งท่ี 2 ไดเม่ือมีผูเขาประชุมรอยละ 20 
คือ 33 คน หรือครั้งท่ีสามในอัตรารอยละ 3 คือ จํานวนผูเขาประชุมประชาคม 
จํานวน 5 คน 
 กรณีท่ีเทศบาลไมสามารถประชุมประชาคมแบบประชารัฐตามเกณฑท่ี
กําหนดไวในครั้งแรก  ในการประชุมครั้งตอไปใหเทศบาลจัดการประชุมประชาคม
ทองถ่ินแบบประชารัฐไดตามสัดสวนท่ีเห็นวาเหมาะสม เม่ือประชุมประชาคมเสร็จ
สิ้นใหตองแจงผลการประชุมใหประชาชนใหทราบมากท่ีสุด และรายงานผูกํากับดูแล 
คือ นายอําเภอทราบ ท้ังหมดเปนไปตามหนังสือกระทรวงมหาดไทย ดวนท่ีสุด ท่ี 
มท 0810.3/ว 6247 ลงวันท่ี  3  พฤศจิกายน 2560  
 นอกจากนี้กระทรวงมหาดไทยไดมีหนังสือกระทรวงมหาดไทย ดวนท่ีสุด ท่ี 
มท 0810.3/ว 0357 ลงวันท่ี 19 มกราคม 2561 กําหนดหลักเกณฑการจัดทํา
ประชาคมแบบประชารัฐวา หากเปนโครงการตามภารกิจถายโอนตามกรอบกระจาย
อํานาจ พ.ศ. 2543  แผนงานการศึกษาหรือแผนงานสาธารณสุข หรือโครงการท่ีมี
ลักษณะใชประโยชนเปนองครวมมิไดเนนเฉพาะ ดําเนินการในสถานท่ีขององคกร
ปกครองสวนทองถ่ิน เชน ครุภัณฑ โครงการท่ีกําหนดเปาหมายใหประชาชนมีสวน
รวม เชน ศาสนา  ประเพณี ภูมิปญญาทองถ่ิน ยาเสพติด การสรางรายได การ
พัฒนาคุณภาพชีวิต จะประชาคมระดับตําบลก็ได 

  จะเห็นวากระบวนการเพ่ิมเติมแผนพัฒนาหรือเปลี่ยนแปลงแผนพัฒนาไดมี
การเปลี่ยนรูปแบบจากเดิมไปมาก ทําใหมีระยะเวลามาก เม่ือพิจารณาถึงความ
จําเปนตองเพ่ิมเติมโครงการจริง ๆ ดังนั้นฝากใหพิจารณาวา วันนี้เราจะเพ่ิมเติมกันก่ี
โครงการ โครงการท่ีจะเพ่ิมเติม จะนําเงินท่ีไหนมาดําเนินการ 
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 ในขณะนี้กระบวนการตรวจสอบการจัดทําแผนพัฒนา จะเขมแข็งข้ึนจะเห็น
ไดจาก สํานักงานตรวจเงินแผนดินไดวางแนวทางในการตรวจสอบ เม่ือวันท่ี 3 
กุมภาพันธ 2560 ไววาจะตรวจ อปท ใหเปนมาตรฐานเดียวกัน จํานวน 6 เรื่อง  
หนึ่งในนั้นคือการจัดทําแผนพัฒนา และ กรมสงเสริมฯ ไดเริ่มออกตรวจสอบ
กระบวนการจัดทําแผนพัฒนาแลว โดยสุมตรวจแลว 5 จังหวัด   ดั งนั้น 
คณะกรรมการท้ัง 9 ทานจะเปนผูพิจารณาวา จะเพ่ิมเติมแผนหรือไมอยางไร และ
จะเปนผูตอบคําถามกรณีหนวยตรวจสอบเขาตรวจถึงแนวความคิดในการเพ่ิมเติม
หรือเปลี่ยนแปลงแผนพัฒนา 

  โครงการท่ีนํามาเพ่ิมเติมแผน ควรมีความชัดเจน เชน โครงการเก่ียวกับ
โครงสรางพ้ืนฐาน ตองมีความพรอมในเรื่องของพ้ืน  สามารถดําเนินการไดจริง มี
การออกแบบ ประมาณราคาไวถูกตอง   โครงการประเภทคาใชสอย เชน การ
แขงขันกีฬา  การจัดงานตาง ๆ ควรใหความสําคัญในเรื่องของกลุมเปาหมาย  การ
คํานวณงบประมาณท่ีใช  สําหรับการดําเนินงานตามโครงการพระราชดําริดาน
สาธารณสุข  กอนท่ีจะนําโครงการเขามาบรรจุในแผนพัฒนาสี่ป ตามแบบ ผ.02  
หนวยงานท่ีรับผิดชอบตองประสานกับคณะกรรมการหมูบาน ใหจัดเวทีประชาคม 
เพ่ือจัดทําโครงการตามแนวพระราชดํา จํานวน 3 โครงการ เพ่ือขอรับการสนับสนุน
งบประมาณ โดยใชแบบคําขอรับการสนับสนุนงบประมาณตามหนังสื อ
กระทรวงมหาดไทย ดวนท่ีสุด ท่ี มท 0808.2/ว 3616  ลงวันท่ี 24 มิถุนายน 
2561 ใหองคกรปกครองสวนทองถ่ิน  องคกรปกครองสวนทองถ่ินจะตองพิจารณา
วา โครงการดังกลาวเปนอํานาจหนาท่ีขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน และ
หนวยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุนมีอํานาจหนาท่ีหรือไม  ประชาชนในเขตพ้ืนท่ีไดรับ
ประโยชนอะไรจากโครงการดังกลาว คาใชจายท่ีเบิกจาย ตองเปนคาใชจายท่ีองคกร
ปกครองสวนทองถ่ินสามารถเบิกจายไดและหามจายเปนเงินทุนหมุนเวียน  หาก
พิจารณาแลวเปนไปตามระเบียบก็ขออนุมัติจากผูบริหารทองถ่ิน แลวสงโครงการ
เพ่ือพิจารณาจัดทําแผนพัฒนาสี่ป  หลักจากแผนพัฒนาสี่ปประกาศใช ก็จะเปนการ
จัดทํางบประมาณ  โดยสวนใหญจะเปนการโอนงบประมาณไปตั้งจายเปนรายการ
ใหม   โ ดย อํ านาจของสภ าท อ ง ถ่ิ นหรื อผู บ ริ ห า รท อ ง ถ่ิ น ตามร ะ เบี ย บ
กระทรวงมหาดไทยวาดวยวิธีการงบประมาณขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน โดยมี
หลักการพิจารณาวาจะเปนอํานาจของใครคือ  ใหพิจารณาวา โอนลดจากรายการใด
ไปต้ังจายเปนรายการใหม หากเปนการโอนลดจากรายการในหมวดอ่ืนท่ีไมใชหมวด
คาครุภัณฑ ท่ีดินและสิ่งกอสราง หรือ เปนเงินเหลือจายจากหมวดคาครุภัณฑ ท่ีดิน
และสิ่งกอสรางใหใชอํานาจของผูบริหารทองถ่ิน  เม่ือจัดทํางบประมาณแลว ให
หนวยงานท่ีเบิกจาย แจงคณะกรรมการหมูบานวา โครงการท่ีขอรับเงินอุดหนุน
ไดรับการอนุมัติแลว แตหามดําเนินการหรือเบิกจายงบประมาณกอนไดรับเงิน เม่ือ
ใกลเวลาท่ีจะดําเนินโครง ใหแจงใหหนวยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุนมาทําบันทึก
ขอตกลง รับเงิน พรอมแจงหลักเกณฑการใชเงิน การรายงานแผลการดําเนิน
โครงการ และแตงตั้งคณะกรรมการติดตามและประเมินผลโครงการ เพ่ือติดตาม
แผนเสนอผูบริหาร   โครงการนี้ไมตองนําไปคํานวณในอัตรารอยละและไมตองมีเงิน
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สมทบ  สําหรับเทศบาล กอนท่ีจะเบิกจายเงินอุดหนุนท่ีโอนมาตั้งจายเปนรายการ
ใหม ใหหนวยงานท่ีขอเบิกจายขอรับความเห็นขอบจากสภาเทศบาลและผูวา
ราชการจังหวัดกอนเบิกจาย ตาม พรบ.เทศบาล มาตรา 67 ทวิ  ดวย รายละเอียด
ใหเปนไปตามหลักเกณฑการตั้งงบประมาณหมวดเงินอุดหนุน ใหหนวยงานท่ี
เก่ียวของดําเนินการตามหนังสือกระทรวงมหาดไทย ดวนท่ีสุด ท่ี มท 0808.2/ว 
3616  ลงวันท่ี 24 มิถุนายน 2559  

   สิ่งสุดทายท่ีอยากใหพิจารณาประกอบการจัดทําแผนพัฒนาสีปเพ่ิมเติม คือ 
จํานวนโครงการท่ีมีอยูในแผนฉบับเดิม ไดดําเนินการครบถวนแลวหรือไม โครงการ
ท่ีจะเพ่ิมเติม มีเหตุผลและความจําเปนอยางไร ประชาชนจะไดรับประโยชนอยางไร 
ขอมูลอีกดานหนึ่งท่ีขอนําเสนอเพ่ือประกอบการตัดสินใจในการเพ่ิมเติมแผนพัฒนาสี่
ป ในวันนี้คือ จํานวนโครงการในแผนพัฒนาสี่ป 2561 -2564 รวมถึงการแกไข
เปลี่ยนแปลง เพ่ิมเติม ท่ีมีอยูเดิม ใหคณะกรรมการใชประกอบการพิจารณากอนจะ
เพ่ิมเติมหรือเปลี่ยนแปลงแผนพัฒนาสี่ป  ดังนี้ 
 ในป 2561  มีโครงการตามแผน 152 โครงการ งบประมาณท่ีตองใชใน
การดําเนินโครงการ  112,736,339 บาท 
 ในป 2562  มีโครงการตามแผน 133  โครงการ งบประมาณท่ีตองใชใน
การดําเนินโครงการ 102,388,789 บาท     
 ในป 2563  มีโครงการตามแผน 106  โครงการ งบประมาณท่ีตองใชใน
การดําเนินโครงการ  50,569,989 บาท     
 ในป 2564  มีโครงการตามแผน 111 โครงการ งบประมาณท่ีตองใชใน
การดําเนินโครงการ  99,730,789 บาท   
 จะเห็นไดวา เรามีโครงการเดิม ๆ ในแผนพัฒนาอีกจํานวนมากท่ียังไมได
นําไปปฏิบัติ ดังนั้น โครงการท่ีเพ่ิมเติม ควรเปน โครงการท่ีมีความจําเปนจริง ๆ 

นาย  
  

 สรุป คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทําแผนพัฒนาฯ มีหนาท่ีตองจัดทําราง
แผนพัฒนาทองถ่ินสี่ป พ.ศ. 2561-2564 เพ่ิมเติม เปลี่ยนแปลง ครั้งท่ี 3 พ.ศ. 
2561  พรอมเหตุผลและความจําเปน เสนอตอคณะกรรมการพัฒนาเทศบาล และ
ประชาคม เพ่ือใหความเห็นชอบ กอนเสนอใหผูบริหารประกาศใช ตามกรอบขอบ
ระเบียบ แนวทางปฏิบัติและหนังสือตางๆ ตามท่ีเจาหนาท่ีแจงใหทราบ 

ท่ีประชุม  รับทราบ 
 
ระเบียบวาระท่ี 4  เรื่องท่ีเสนอใหท่ีประชุมพิจารณา 
นาย 
ประธานท่ีประชุม 

 4.1 การจัดทํารางแผนพัฒนาเทศบาล เพ่ือจัดทําแผนพัฒนาสี่ป พ.ศ. 
2561 – 2564  แกไข เพ่ิมเติม เปลี่ยนแปลง ครั้งท่ี 3 พ.ศ. 2561  

   เราจะมาพิจารณาจัดทํารางแผนพัฒนาสี่ป 2561 – 2564 แกไขเพ่ิมเติม
ครั้งท่ี 3 พ.ศ.2561 โดยใหผู อํานวยการกองแตละกองพิจารณานําเสนอถึง 
โครงการท่ีจําเปนตองเพ่ิมเติมแผนพัฒนา โดยตองเปนไปตามระเบียบขอ 22 คือ
ประชาชนตองไดรับประโยชนและระเบียบขอ 24 คือตองนําแผนไปสูการปฏิบัติได 
เชิญแตละกองนําเสนอ 
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นาย  
  
มติท่ีประชุม  เห็นชอบ(มติเปนเอกฉันท) 
ระเบียบวาระท่ี 4.2  
  
  
 
ระเบียบวาระท่ี 5  เรื่องอ่ืน ๆ  
  
  
มติท่ีประชุม  รับทราบ 
  
  
 
เลิกประชุมเวลา  1๒.30 น. 
 

ลงชื่อ     ผูจดรายงานการประชุม 
               (นางสาว                            )              

เลขานุการคณะกรรมการสนับสนุนการจัดทําแผนพัฒนาทองถ่ิน 

 



 

บันทกึขอ้ความ 
ส่วนราชการ    

ที่      /                                          วันที่            กุมภาพันธ์  2561 
เรื่อง  ขออนุมัติโอนงบประมาณรายจ่ายไปตั้งจ่ายหมวดเงินอุดหนุน 
 

เรียน   ปลัดเทศบาล/นายกเทศมนตรี 

  เรื่องเดิม 

  1. กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นแจ้งว่าคณะกรรมการการกระจายอ านาจให้แก่องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น ได้ก าหนดหลักเกณฑ์จัดสรรเงินอุดหนุนทั่วไปแก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น โดยจัดสรร
เป็นเงินอุดหนุนส าหรับการด าเนินงานตามแนวทางโครงการตามพระราชด าริด้านสาธารณสุข ชุมชนละ 3 
โครงการ ในกรอบวงเงินงบประมาณ 20,000 บาท โดยให้คณะกรรมการหมู่บ้านจัดท าประชาคมเพ่ือให้ได้
มติที่ประชุมในการคัดเลือกโครงการแล้วจัดท าโครงการเพ่ือขอรับเงินอุดหนุนจากเทศบาล โดยถือปฏิบัติตาม
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2559  

  ข้อเท็จจริง 

  คณะกรรมการหมู่บ้านได้จัดส่งโครงการตามแนวพระราชด าริด้านสาธารณสุข ชุมชนละ 3 
โครงการให้ เทศบาล เพ่ือขอรับการอุดหนุนงบประมาณ เทศบาลได้เพ่ิมเติมแผนพัฒนาสี่ปี พ.ศ. 2561 – 
2564   เพ่ิมเติมครั้งที่ 3 พ.ศ. 2561 เรียบร้อยแล้ว แต่ในห้วงระยะเวลาดังกล่าวไม่สามารถจัดท า
งบประมาณรายจ่ายเพ่ิมเติมได้ เนื่องจากไม่เป็นไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงินฯ แต่
สามารถบริหาร จัดการงบประมาณงบประมาณจากแผนงานต่าง ๆ ที่ยังไม่จ าเป็นต้องด าเ นินการหรือ
งบประมาณเหลือจ่ายจากโครงการต่าง ๆ มาตั้งงบประมาณเพ่ืออุดหนุนให้กับคณะกรรมการหมู่บ้าน ในการ
ด าเนินการโครงการดังกล่าวได้ โดยอาศัยระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยวิธีการงบประมาณขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2541  แก้ไขเพ่ิมเติม ฉบับที่ 2  และ 3 พ.ศ. 2543   

  กฎหมาย/ระเบียบ 

  1 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยวิธีการงบประมาณขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 
2541 แก้ไขเพ่ิมเติม ฉบับที่ 3 พ.ศ. 2543  หมวด 4 การโอนและแก้ไขเปลี่ยนแปลงงบประมาณ  ข้อ 26 
การโอนเงินงบประมาณรายจ่ายต่าง ๆ ให้เป็นอ านาจอนุมัติของผู้บริหารท้องถิ่น   
       2  หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองส่วนท้องถิ่น ด่วนที่สุด ที่ มท 0810.2/ว 109 ลงวันที่ 15 
มกราคม 2561  เรื่อง แนวทางการด าเนินโครงการตามแนวพระราชด าริด้านสาธารณสุขเพ่ิมเติม  ข้อ 1.2  
ในกรณีที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมิได้ตั้งงบประมาณรายจ่ายหมวดเงินอุดหนุนให้คณะกรรมการชุมชน/
หมู่บ้าน เพ่ือจัดท าโครงการพระราชด าริด้านสาธารณสุข ให้พิจารณาโอนงบประมาณรายการที่เหลือจ่ายจาก
การก่อหนี้หรือโครงการที่ไม่มีความจ าเป็นต้องจ่ายมาตั้งเป็นรายการใหม่ในหมวดเงินอุดหนุน โดยถือปฏิบัติ
ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยวิธีการงบประมาณขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2541 และ
ที่แก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ 26 และ ข้อ 27 
 
 



 ข้อเสนอแนะ 

  เพ่ือให้การสนับสนุนงบประมาณรายจ่ายหมวดเงินอุดหนุนให้กับคณะกรรมการหมู่บ้านให้
เป็นไปตามระเบียบ หนังสือสั่งการ เห็นควรอนุมัติโอนงบประมาณรายจ่ายจากรายการที่ไม่มีความจ าเป็นต้อง
จ่าย มาตั้งจ่ายเป็นรายการใหม่ในหมวดเงินอุดหนุน รายละเอียดตามเอกสารที่แนบมาพร้อมนี้ 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา หากเห็นชอบโปรดลงนามหรือเห็นควรประการใดโปรด
พิจารณาสั่งการ 
 
 

    (นาย                         )  
         ผู้อ านวยการกองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



(ชื่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น) 

บัญชีโอนเงินงบประมาณรายจ่าย ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.  2561 

             อนุมัติเม่ือวันที่  เดือน   พ.ศ.     

…      อ าเภอ                  จังหวัด     

โอนครั้งที่  

แผนงาน งาน งบ 
หมวด

รายจ่าย 
ประเภท
รายจ่าย 

โครงการ/
รายการ 

งบประมาณ
อนุมัต ิ

งบประมาณ
ก่อนโอน 

(+/-) จ านวน
เงินที่โอน 

งบประมาณ
หลังโอน 

ค าชี้แจงงบประมาณรายจ่าย
กรณีมกีารแก้ไขเปลี่ยนแปลง 

การศาสนา 
วัฒนธรรม

และ
นันทนาการ 

งานกีฬาและ
นันทนาการ 

ด าเนินงาน ค่าตอบแทน ใช้
สอยและวัสดุ 

รายจ่าย
เกี่ยวเนื่องกับ
การปฏิบัติ

ราชการที่ไม่เข้า
ลักษณะ

รายจ่ายหมวด
อื่นๆ   

โครงการกีฬาต้าน
ยาเสพติด 

1,000,000 450,000 220,000 - 230,000  

เคหะและ
ชุมชน 

งานส่งเสริม
และสนับสนุน
ความเข้มแข็ง

ชุมชน 

เงินอุดหนุน เงินอุดหนุน เงินอุดหนุน
เอกชน 

- - - 220,000 + 220 -เพื่อจ่ายให้คณะกรรมการหมู่บ้าน 
ดังนี้ 
1 คณะกรรมการหมู่บ้านหมู่ที ่2 
ชุมชนบ้านนาด้วน  จ านวน 
20,000 บาท  เพื่อน าไปด าเนิน
โครงการ  
 -  โครงการรณรงค์และแก้ไข
ปัญหายาเสพติด To be number 
one (ศูนย์เพื่อนใจวยัรุ่นในชุมชน/
หมู่บ้าน)  ทูลกระหมอ่มหญิงอุบล
รัตนราชกัญญาสิริวัฒนาพรรณวดี     
เป็นเงิน 7,000 บาท 
 - โครงการสืบสานพระราชปนธิาน
สมเด็จย่า ต้านภัยมะเร็งเต้านม 
เป็นเงิน 7,000 บาท 
 - โครงการการควบคุมโรคขาดสาร
ไอโอดีนของสมเด็จพระเทพ



รัตนราชสุดาฯ สยามบรมราชกุมารี 
เป็นเงิน 6,000 บาท 
 
2.คณะกรรมการหมู่บ้านหมู่ที่ 3 
ชุมชนวัดวังไผ่ จ านวน 20,000 
บาท  เพือ่น าไปด าเนินโครงการ  
 -  โครงการรณรงค์และแก้ไข
ปัญหายาเสพติด To be number 
one (ศูนย์เพื่อนใจวยัรุ่นในชุมชน/
หมู่บ้าน)  ทูลกระหมอ่มหญิงอุบล
รัตนราชกัญญาสิริวัฒนาพรรณวดี     
เป็นเงิน 7,000 บาท 
 - โครงการสืบสานพระราชปนธิาน
สมเด็จย่า ต้านภัยมะเร็งเต้านม 
เป็นเงิน 7,000 บาท 
 - โครงการการควบคุมโรคขาดสาร
ไอโอดีนของสมเด็จพระเทพ
รัตนราชสุดาฯ สยามบรมราชกุมารี 
เป็นเงิน 6,000 บาท 
3 คณะกรรมการหมู่บ้านหมู่ที ่4 
ชุมชนบ้านนาเหนือ 
จ านวน 20,000 บาท  เพื่อน าไป
ด าเนินโครงการ  
 -  โครงการรณรงค์และแก้ไข
ปัญหายาเสพติด To be number 
one (ศูนย์เพื่อนใจวยัรุ่นในชุมชน/
หมู่บ้าน)  ทูลกระหมอ่มหญิงอุบล
รัตนราชกัญญาสิริวัฒนาพรรณวดี     
เป็นเงิน 7,000 บาท 
 - โครงการสืบสานพระราชปนธิาน
สมเด็จย่า ต้านภัยมะเร็งเต้านม 
เป็นเงิน 7,000 บาท 
 - โครงการการควบคุมโรคขาดสาร



ไอโอดีนของสมเด็จพระเทพ
รัตนราชสุดาฯ สยามบรมราชกุมารี 
เป็นเงิน 6,000 บาท 
 
4.คณะกรรมการหมู่บ้านหมู่ที่ 5 
ชุมชนบ้านเขาถล่ม 
จ านวน 20,000 บาท  เพื่อน าไป
ด าเนินโครงการ  
 -  โครงการรณรงค์และแก้ไข
ปัญหายาเสพติด To be number 
one (ศูนย์เพื่อนใจวยัรุ่นในชุมชน/
หมู่บ้าน)  ทูลกระหมอ่มหญิงอุบล
รัตนราชกัญญาสิริวัฒนาพรรณวดี     
เป็นเงิน 7,000 บาท 
 - โครงการสืบสานพระราชปนธิาน
สมเด็จย่า ต้านภัยมะเร็งเต้านม 
เป็นเงิน 7,000 บาท 
 - โครงการการควบคุมโรคขาดสาร
ไอโอดีนของสมเด็จพระเทพ
รัตนราชสุดาฯ สยามบรมราชกุมารี 
เป็นเงิน 6,000 บาท 
5.คณะกรรมการหมู่บ้านหมู่ที่ 7 
ชุมชนบ้านคอออม 
จ านวน 20,000 บาท  เพื่อน าไป
ด าเนินโครงการ  
 -  โครงการรณรงค์และแก้ไข
ปัญหายาเสพติด To be number 
one (ศูนย์เพื่อนใจวยัรุ่นในชุมชน/
หมู่บ้าน)  ทูลกระหมอ่มหญิงอุบล
รัตนราชกัญญาสิริวัฒนาพรรณวดี     
เป็นเงิน 7,000 บาท 
 - โครงการสืบสานพระราชปนธิาน
สมเด็จย่า ต้านภัยมะเร็งเต้านม 



เป็นเงิน 7,000 บาท 
 - โครงการการควบคุมโรคขาดสาร
ไอโอดีนของสมเด็จพระเทพ
รัตนราชสุดาฯ สยามบรมราชกุมารี 
เป็นเงิน 6,000 บาท 
6.คณะกรรมการหมู่บ้านหมู่ที่ 8 
ชุมชนบ้านเขาปุก 
จ านวน 20,000 บาท  เพื่อน าไป
ด าเนินโครงการ  
 -  โครงการรณรงค์และแก้ไข
ปัญหายาเสพติด To be number 
one (ศูนย์เพื่อนใจวยัรุ่นในชุมชน/
หมู่บ้าน)  ทูลกระหมอ่มหญิงอุบล
รัตนราชกัญญาสิริวัฒนาพรรณวดี     
เป็นเงิน 7,000 บาท 
 - โครงการสืบสานพระราชปนธิาน
สมเด็จย่า ต้านภัยมะเร็งเต้านม 
เป็นเงิน 7,000 บาท 
 - โครงการการควบคุมโรคขาดสาร
ไอโอดีนของสมเด็จพระเทพ
รัตนราชสุดาฯ สยามบรมราชกุมารี 
เป็นเงิน 6,000 บาท 
 
7 คณะกรรมการหมู่บ้านหมู่ที่ 9 
ชุมชนปฐมพร 
จ านวน 20,000 บาท  เพื่อน าไป
ด าเนินโครงการ  
 -  โครงการรณรงค์และแก้ไข
ปัญหายาเสพติด To be number 
one (ศูนย์เพื่อนใจวยัรุ่นในชุมชน/
หมู่บ้าน)  ทูลกระหมอ่มหญิงอุบล
รัตนราชกัญญาสิริวัฒนาพรรณวดี     
เป็นเงิน 7,000 บาท 



 - โครงการสืบสานพระราชปนธิาน
สมเด็จย่า ต้านภัยมะเร็งเต้านม 
เป็นเงิน 7,000 บาท 
 - โครงการการควบคุมโรคขาดสาร
ไอโอดีนของสมเด็จพระเทพ
รัตนราชสุดาฯ สยามบรมราชกุมารี 
เป็นเงิน 6,000 บาท 
 
8 คณะกรรมการหมู่บ้านหมู่ที่ 9 
ชุมชนวังทอง 
จ านวน 20,000 บาท  เพื่อน าไป
ด าเนินโครงการ  
 -  โครงการรณรงค์และแก้ไข
ปัญหายาเสพติด To be number 
one (ศูนย์เพื่อนใจวยัรุ่นในชุมชน/
หมู่บ้าน)  ทูลกระหมอ่มหญิงอุบล
รัตนราชกัญญาสิริวัฒนาพรรณวดี     
เป็นเงิน 7,000 บาท 
 - โครงการสืบสานพระราชปนธิาน
สมเด็จย่า ต้านภัยมะเร็งเต้านม 
เป็นเงิน 7,000 บาท 
 - โครงการการควบคุมโรคขาดสาร
ไอโอดีนของสมเด็จพระเทพ
รัตนราชสุดาฯ สยามบรมราชกุมารี 
เป็นเงิน 6,000 บาท 
 
9  คณะกรรมการหมู่บ้านหมู่ที่ 9 
ชุมชนบ้านถ้ ากอง 
จ านวน 20,000 บาท  เพื่อน าไป
ด าเนินโครงการ  
 -  โครงการรณรงค์และแก้ไข
ปัญหายาเสพติด To be number 
one (ศูนย์เพื่อนใจวยัรุ่นในชุมชน/



หมู่บ้าน)  ทูลกระหมอ่มหญิงอุบล
รัตนราชกัญญาสิริวัฒนาพรรณวดี     
เป็นเงิน 7,000 บาท 
 - โครงการสืบสานพระราชปนธิาน
สมเด็จย่า ต้านภัยมะเร็งเต้านม 
เป็นเงิน 7,000 บาท 
 - โครงการการควบคุมโรคขาดสาร
ไอโอดีนของสมเด็จพระเทพ
รัตนราชสุดาฯ สยามบรมราชกุมารี 
เป็นเงิน 6,000 บาท 
 
10 คณะกรรมการหมู่บ้านหมู่ที่ 
11 ชุมชนบ้านต้นท้อนใหญ ่
จ านวน 20,000 บาท  เพื่อน าไป
ด าเนินโครงการ  
 -  โครงการรณรงค์และแก้ไข
ปัญหายาเสพติด To be number 
one (ศูนย์เพื่อนใจวยัรุ่นในชุมชน/
หมู่บ้าน)  ทูลกระหมอ่มหญิงอุบล
รัตนราชกัญญาสิริวัฒนาพรรณวดี     
เป็นเงิน 7,000 บาท 
 - โครงการสืบสานพระราชปนธิาน
สมเด็จย่า ต้านภัยมะเร็งเต้านม 
เป็นเงิน 7,000 บาท 
 - โครงการการควบคุมโรคขาดสาร
ไอโอดีนของสมเด็จพระเทพ
รัตนราชสุดาฯ สยามบรมราชกุมารี 
เป็นเงิน 6,000 บาท 
 
11.คณะกรรมการหมู่บ้านหมู่ที ่
13 ชุมชนบ้านหูนบ  
จ านวน 20,000 บาท  เพื่อน าไป
ด าเนินโครงการ  



 -  โครงการรณรงค์และแก้ไข
ปัญหายาเสพติด To be number 
one (ศูนย์เพื่อนใจวยัรุ่นในชุมชน/
หมู่บ้าน)  ทูลกระหมอ่มหญิงอุบล
รัตนราชกัญญาสิริวัฒนาพรรณวดี     
เป็นเงิน 7,000 บาท 
 - โครงการสืบสานพระราชปนธิาน
สมเด็จย่า ต้านภัยมะเร็งเต้านม 
เป็นเงิน 7,000 บาท 
 - โครงการการควบคุมโรคขาดสาร
ไอโอดีนของสมเด็จพระเทพ
รัตนราชสุดาฯ สยามบรมราชกุมารี 
เป็นเงิน 6,000 บาท 
 
 
 

 

1. หัวหน้าหน่วยงาน กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม    เจ้าของงบประมาณที่ขอโอนเพิ่ม 
    (ใส่เหตุผลความจ าเป็นที่ขอโอนเพิ่ม) เพ่ือโอนงบประมาณรายจ่ายจากรายการที่เหลือจ่ายจากการก่อหนี้มาตั้งจ่ายเป็นรายการใหม่ เพื่อด าเนินกิจกรรม/โครงการตาม
แนวพระราชด าริ   ตามหนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0810.2/ว 109 ลงวันที่ 15 มกราคม 2561  เรื่อง แนวทางการด าเนินโครงการตามแนว
พระราชด าริด้านสาธารณสุขเพ่ิมเติม       การโอนครั้งนี้เป็นอ านาจของ     คณะผู้บริหารท้องถิ่น     
ตามระเบียบ  กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยวิธีการงบประมาณขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2541  และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม ฉบับที่ 2 และ 3 พ.ศ. 2543  ข้อ   26  
    
            (ลงช่ือ)       
                     (       ) 
            ต าแหน่งผู้อ านวยการกองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
            วันที่     เดือน   กุมภาพันธ์     พ.ศ.     2561 

/ 2. เจ้าหน้าที่งบประมาณ 
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2. เจ้าหน้าที่งบประมาณ 
    ความเห็น เห็นควรโอนงบประมาณจากเงินเหลือจ่ายโครงการกีฬาต้านยาเสพติด    (ลงช่ือ)      
    เพ่ือตั้งจ่ายรายการใหม่ในหมวดเงินอุดหนุน โดยอาศัยอ านาจตามระเบียบกระทรวง            (     ) 
    มหาดไทยว่าด้วยวิธีการงบประมาณฯ ข้อ 26  ซึ่งเป็นอ านาจของผู้บริหารท้องถิ่น   ต าแหน่ง ปลัดเทศบาลต าบล  
            วันที่ เดือน กุมภาพันธ์ พ.ศ. 2561 

3. หัวหน้าหน่วยงานคลัง 
    ความเห็น   มีงบประมาณเหลือจ่ายเพียงพอต่อการโอนงบประมาณ    (ลงช่ือ)      
                                                                                                                      (     ) 
                 ต าแหน่ง ผู้อ านวยการกองคลัง  
            วันที่ เดือน กุมภาพันธ์ พ.ศ. 2561 
4. การอนุมัติ 

    4.1 ผู้บริหารท้องถิ่น 
   ความเห็น  อนุมัติ          (ลงช่ือ)      
                                                                                                                      (     ) 
                 ต าแหน่ง นายกเทศมนตรีต าบล  
            วันที่ เดือน กุมภาพันธ์ พ.ศ. 2561 
    4.2 สภาท้องถิ่น มีมติอนุมัติในการประชุม ครั้งท่ี         เมื่อวันที ่  เดือน         พ.ศ.                                      
    หรือผู้มีอ านาจได้อนุมัติแล้ววันที่           เดือน       พ.ศ.                    
    ตามหนังสือ                                                                        (ถ้ามี)    

 



 

บันทึกขอ้ความ 
ส่วนราชการ   งานแผนและงบประมาณ   ส านักงานเทศบาลต าบล  

ที่     /                                      วันที ่  กุมภาพันธ์   ๒๕๖1  
เรื่อง   การโอนงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ  ๒๕๖1 ครั้งที ่7  
 

เรียน  หัวหน้าส านักปลัด/ปลัดเทศบาล/นายกเทศมนตรี 

๑. เรื่องเดิม  

  ตามท่ีเทศบาลต าบล ได้ตั้งงบประมาณรายจ่ายประจ าปี พ.ศ. ๒๕๖1  โดยอาศัยอ านาจ
ตามความในพระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ. ๒๔๙๖  แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่  ๑๓ ) พ.ศ. ๒๕๕๒  มาตรา  ๖๕  
โดยความเห็นชอบของสภาเทศบาลต าบล  และโดยอนุมัติของผู้ว่าราชการจังหวัด       
ซึ่งได้ประกาศใช้เมื่อวันที่         

๒. ข้อเท็จจริง 

  ๑  กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม  ขออนุมัติโอนงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ 
๒๕๖1   โดยอาศัยอ านาจตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยวิธีการงบประมาณขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๑  แก้ไขเพ่ิมเติม ฉบับที่  ๓  พ.ศ.  ๒๕๔๓  ข้อ  ๒๖  “การโอนงบประมาณรายจ่ายต่าง ๆ  
ให้เป็นอ านาจของผู้บริหารท้องถิ่น” ตามบันทึก  ที่  / ลงวันที่      
            
  ๒  ผู้บริหารท้องถิ่นได้อนุมัติให้โอนงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณแล้วในวันที่ 
             

  3  งานแผนและงบประมาณ    ได้รับเอกสารและด าเนินการบันทึกข้อมูลการโอนงบประมาณ
บนระบบ e-LAAS วันที่    เพ่ือให้กองคลังตรวจสอบ/อนุมัติการโอนงบประมาณบนระบบฯ 

 3. ข้อกฎหมาย/ระเบียบ/หนังสือสั่งการ 

๓.๑ ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยวิธีการงบประมาณขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นพ.ศ. 
๒๕๔๑  แก้ไขเพ่ิมเติม ฉบับที่  ๓  พ.ศ.  ๒๕๔๓  ข้อ  ๓๒  ภายใต้ข้อบังคับข้อ ๓๙  การโอนเงินงบประมาณ
รายจ่ายหรือการแก้ไขเปลี่ยนแปลงค าชี้แจงงบประมาณรายรับและงบประมาณรายจ่าย   เมื่อได้รับอนุมัติจากผู้
มีอ านาจแล้ว ให้ประกาศโดยเปิดเผยเพ่ือให้ประชาชนทราบ   แล้วแจ้งการประกาศให้ผู้ว่าราชการจังหวัดเพ่ือ
ทราบ ภายในสิบห้าวันส าหรับองค์การบริหารส่วนต าบลให้แจ้งนายอ าเภอหรือปลัดอ าเภอผู้เป็นหัวหน้าประจ า
กิ่งอ าเภอ 

/๓.๒ ระเบียบ.......... 

 



 

-๒- 
๓.๒ ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษา

เงินและการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๗  แก้ไขเพ่ิมเติม  ฉบับที่ ๒  พ.ศ. ๒๕๔๘  
ฉบับที่ ๓  พ.ศ. ๒๕๕๘ข้อ ๑๐๕ ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดท าบัญชีโดยระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ( Electronic Local Administrative  Accounting System : e-LAAS) ซึ่งอย่าง
น้อยประกอบด้วยระบบการท างาน ๔ ระบบดังนี้ 

(๑) ระบบงบประมาณ ประกอบด้วยการจัดท าข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปีข้อบัญญัติ 
งบประมาณรายจ่ายเพ่ิมเติม  เทศบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปี หรือเทศบัญญัติงบประมาณรายจ่าย
เพ่ิมเติม การโอนและการแก้ไขเปลี่ยนแปลงค าชี้แจงงบประมาณ รวมทั้งการควบคุมงบประมาณและรายงาน
ยอดงบประมาณคงเหลือ 
         ๓.๓ หนังสือกระทรวงมหาดไทยด่วนมากที่  มท  ๐๘๐๘.๒/ว ๓๔๕๖  ลงวันที่  ๑๙  มิถุนายน  
๒๕๕๘ เรื่อง  ซักซ้อมแนวทางการจัดท างบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕๙ ขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น  ลงวันที่   ๑๙  มิถุนายน  ๒๕๕๘  ข้อ ๑ เพ่ือให้การบริหารจัดการด้านการคลังของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีประสิทธิภาพ เป็นมาตรฐานเดียวกันทั่วประเทศ ตามนโยบายของ
กระทรวงมหาดไทย จึงให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นทุกแห่งด าเนินการจัดท างบประมาณรายจ่ายประจ าปีใน
รูปแบบระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น e-LAAS โดยถือปฏิบัติตามหนังสือกรมส่งเสริม
การปกครองท้องถิ่น ด่วนที่สุด ที่ มท ๐๘๐๘.๔/ว ๑๕๑๕ ลงวันที่  ๑๔ กรกฎาคม ๒๕๕๑ 

๓. ข้อพิจารณา 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาด าเนินการตามระเบียบหากเห็นชอบด้วยโปรดลงนามใน
ประกาศ/หนังสือแจ้งอ าเภอที่แนบมาพร้อมนี้ 

 

            (      ) 
                        นักวิเคราะห์นโยบายและแผนช านาญการ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
ที่   /   ส านักงานเทศบาลต าบล 
                                   ถนน   ต าบล 
                อ าเภอ   จังหวัด 

         กุมภาพันธ์  2561 

เรื่อง   การโอนงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ  พ.ศ.  ๒๕๖1 

เรียน   นายอ าเภอเมือง 

สิ่งที่ส่งมาด้วย       ๑.  ส าเนาบัญชีโอนเงินงบประมาณรายจ่ายประจ าปีฯ            จ านวน  ๒  ชุด 
              ๒.  ส าเนาประกาศการโอนงบประมาณรายจ่ายประจ าปี        จ านวน  ๒  ฉบับ 

  ด้วยคณะกรรมการการกระจายอ านาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ได้ก าหนด
หลักเกณฑ์จัดสรรเงินอุดหนุนทั่วไปแก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น โดยจัดสรรเป็นเงินอุดหนุนส าหรับการ
ด าเนินงานตามแนวทางโครงการตามพระราชด าริด้านสาธารณสุข ชุมชนละ 3 โครงการ ในกรอบวงเงิน
งบประมาณ 20,000 บาท   

  เทศบาลต าบล   ได้โอนงบประมาณรายจ่ายเพ่ือตั้งงบประมาณในการด าเนินกิจกรรม
โครงการตามแนวพระราชด าริ ให้กับคณะกรรมการผู้บ้าน  ตามหนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุดที่ มท 
0810.2/ว 109 ลงวันที่ 15 มกราคม 2561   ซึ่งการโอนงบประมาณดังกล่าวเป็นอ านาจอนุมัติของ
ผู้บริหารท้องถิ่น ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยวิธีการงบประมาณขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
พ.ศ.  ๒๕๔๑  หมวด  ๔  ข้อ  ๒6 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 

            ขอแสดงความนับถือ 

       

    (                             ) 
    นายกเทศมนตรีต าบล 

 
 
 
งานแผนและงบประมาณ 
โทร.                             โทรสาร                     ต่อ   
http : //    
 
 



 
 

 
 

 
 
                                  ประกาศเทศบาลต าบล                                                                                                            

เรื่อง  การโอนงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖1 
............................................................. 

เทศบาลต าบล            อ าเภอ          จังหวัด    ได้โอนเงินประมาณรายจ่าย  ครั้งที่ 
ประจ าปีงบประมาณ  ๒๕๖1  ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยวิธีการงบประมาณขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น  พ.ศ.  ๒๕๕๑  หมวด  ๔  ข้อ  ๒๖  ดังนี้ 

  โอนเงินงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ  พ.ศ. ๒๕๖1  ของกองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดล้อม (รายละเอียดตามส าเนาบัญชีโอนเงินงบประมาณรายจ่ายประจ าปี  พ.ศ.  ๒๕๖1 แนบท้าย
ประกาศฉบับนี้) 

  จึงประกาศให้ทราบโดยทั่วกัน 

ประกาศ  ณ  วันที่        กุมภาพันธ์  พ.ศ.  ๒๕๖1 

 

     (                              ) 
     นายกเทศมนตรีต าบล 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



     บันทึกข้อความ 
 
ส่วนราชการ    
ที่                          /                                                วันที ่         
เรื่อง   การขอรับความเห็นชอบในการจ่ายเงินเงินอุดหนุน 
 

เรียน  ปลัดเทศบาล/นายกเทศมนตรีต าบล 

  เรื่องเดิม            
  ด้วยคณะกรรมการการกระจายอ านาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ได้ก าหนดหลักเกณฑ์จัดสรรเงิน
อุดหนุนทั่วไปแก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น โดยจัดสรรเป็นเงินอุดหนุนส าหรับการด าเนินงานตามแนวทางโครงการ
ตามพระราชด าริด้านสาธารณสุข ชุมชนละ 3 โครงการ ในกรอบวงเงินงบประมาณ 20,000 บาท โดยให้
คณะกรรมการหมู่บ้านจัดท าประชาคมเพ่ือให้ได้มติที่ประชุมในการคัดเลือกโครงการแล้วจัดท าโครงการเพ่ือขอรับเงิน
อุดหนุนจากเทศบาล  

  ข้อเท็จจริง           
  เทศบาลต าบล             ได้ตั้งงบประมาณรายจ่ายหมวดเงินอุดหนุน เพ่ือจ่ายเงินให้กับคณะกรรมการ
หมู่บ้านในการด าเนินโครงการตามแนวพระราชด าริด้านสาธารณสุข โดยอาศัยอ านาจตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย
ว่าด้วยวิธีการงบประมาณขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2541 และแก้ไขเพ่ิมเติมฉบับที่ 2 และ 3 พ.ศ. 2543 
ข้อ 26  การโอนงบประมาณรายจ่ายต่าง ๆ เป็นอ านาจของผู้บริหารท้องถิ่น แต่การจ่ายเงิ นหมวดเงินอุดหนุนของ
เทศบาล ต้องได้รับความเห็นชอบจากสภาเทศบาล 

  ระเบียบ/ข้อกฎหมาย           
      1  พระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ. 2496 แก้ไขเพ่ิมเติมถึงฉบับที่  13 พ.ศ. 2552 มาตรา  67  เทศบาล
อาจมีรายจ่ายดังนี้ (8) เงินอุดหนุน           
  2  พระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ. 2496 แก้ไขเพ่ิมเติมถึงฉบับที่  13 พ.ศ. 2552 มาตรา  67 ทวิ การ
จ่ายเงินตามมาตรา 67(8) และการจ่ายเงินเพื่อการลงทุนเทศบาลจะกระท าได้เมื่อได้รับความเห็นชอบจากสภาเทศบาล
และผู้ว่าราชการจังหวัดอนุมัติแล้ว    

  ข้อเสนอแนะ 
  จึงเรียนมาเพ่ือ 

1 ลงนามในญัตติที่แนบมาพร้อมนี้ ทั้งนี้การเสนอญัตติในครั้งนี้ไม่ต้องมีสมาชิกสภาท้องถิ่นรับรอง ตาม
ระเบียบฯ เนื่องจากได้รับการยกเว้นตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยข้อบังคับการประชุมสภาท้องถิ่น พ.ศ. 
๒๕๔๗   แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ ๒)  พ.ศ.  ๒๕๕๔   ข้อ  ๓๘  วรรคสี่    “  ญัตติที่ผู้บริหารท้องถิ่นเป็นผู้เสนอไม่ต้อง
มีการรับรองตามวรรคหนึ่ง” 
  2  ลงนามในหนังสือส่งญัตติที่แนบมาพร้อมนี้ 
 

(                                 ) 
ผู้อ านวยการกองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 

 
 
 

 



แบบเสนอญัตติ 
ที ่    

วัน           เดือน         พ.ศ.      
เรื่อง  ขอเสนอญัตติ 

เรียน  ประธานสภาเทศบาลต าบล             
 
  ข้าพเจ้าขอเสนอญัตติ ขอรับความเห็นชอบจากสภาเทศบาลต าบล กรณีจ่ายเงินอุดหนุนตาม
พระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ. 2496 แก้ไขเพ่ิมเติมถึงฉบับที่  13 พ.ศ. 2552 พ.ศ. ตามมาตรา 67 ทวิ ดังนี้ 
  ด้วยคณะกรรมการการกระจายอ านาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ได้ก าหนดหลักเกณฑ์จัดสรร
เงินอุดหนุนทั่วไปแก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น โดยจัดสรรเป็นเงินอุดหนุนส าหรับการด าเนินงานตามแนวทางโครงการ
ตามพระราชด าริด้านสาธารณสุข ชุมชนละ 3 โครงการ ในกรอบวงเงินงบประมาณ 20,000 บาท โดยให้คณะกรรมการ
หมู่บ้านจัดท าประชาคมเพ่ือให้ได้มติที่ประชุมในการคัดเลือกโครงการแล้วจัดท าโครงการเพ่ือขอรับเงินอุดหนุนจาก
เทศบาล นั้น  เทศบาลต าบล     ได้ตั้งงบประมาณรายจ่ายหมวดเงินอุดหนุน เพ่ือจ่ายเงินให้กับคณะกรรมการ
หมู่บ้านในการด าเนินโครงการตามแนวพระราชด าริด้านสาธารณสุข โดยอาศัยอ านาจตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย
ว่าด้วยวิธีการงบประมาณขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2541 และแก้ไขเพ่ิมเติมฉบับที่ 2 และ 3 พ.ศ. 2543 
ข้อ 26  การโอนงบประมาณรายจ่ายต่าง ๆ เป็นอ านาจของผู้บริหารท้องถิ่น  แต่การจ่ายเงินหมวดเงินอุดหนุนของ
เทศบาล  ซึ่งเป็นรายจ่ายตามมาตรา 67 (8) ต้องได้รับความเห็นชอบจากสภาเทศบาลและอนุมัติจากผู้ว่าราชการจังหวัด 
ตามมาตร 67 ทวิ ความว่า  “ การจ่ายเงินตามมาตรา 67(8) และการจ่ายเงินเพ่ือการลงทุนเทศบาลจะกระท าได้เมื่อ
ได้รับความเห็นชอบจากสภาเทศบาลและผู้ว่าราชการจังหวัดอนุมัติแล้ว”  ดังนั้นให้การจ่ายเงินหมวดเงินอุดหนุนของ
เทศบาลถูกต้องตามระเบียบแบบแผนของทางราชการ ขอได้โปรดน าเสนอต่อที่ประชุมสภา           เพ่ือพิจารณาต่อไป  

ขอแสดงความนับถือ 

 
     ลงชื่อ    ผู้เสนอ      
          (                           ) 
        นายกเทศมนตรีต าบลวังไผ่ 
      
     ลงชื่อ   ผู้รับรอง     
         (                           ) 
        สมาชิกสภาเทศบาลต าบล 
      
     ลงชื่อ   ผู้รับรอง     
         (                           ) 
        สมาชิกสภาเทศบาลต าบล 

 

 

 

 



 
 
 
ที่    /   ส านักงานเทศบาลต าบล  
     ถนน    ต าบล   
                 อ าเภอ    จังหวัด 

                                                                 มีนาคม  2561 

เรื่อง  ส่งญัตติขอความรับความเห็นชอบในการจ่ายเงินอุดหนุน 

เรียน  ประธานสภาเทศบาลต าบล 

สิ่งที่ส่งมาด้วย  ญัตติ จ านวน 1 ญัตติ 

  ด้วยคณะกรรมการการกระจายอ านาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ได้ก าหนดหลักเกณฑ์จัดสรร
เงินอุดหนุนทั่วไปแก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น โดยจัดสรรเป็นเงินอุดหนุนส าหรับการด าเนินงานตามแนวทางโครงการ
ตามพระราชด าริด้านสาธารณสุข ชุมชนละ 3 โครงการ ในกรอบวงเงินงบประมาณ 20,000 บาท โดยให้
คณะกรรมการหมู่บ้านจัดท าประชาคมเพ่ือให้ได้มติที่ประชุมในการคัดเลือกโครงการแล้วจัดท าโครงการเพ่ือขอรับเงิน
อุดหนุนจากเทศบาล นั้น   

  เทศบาลต าบล     ได้ตั้งงบประมาณรายจ่ายหมวดเงินอุดหนุน เพ่ือจ่ายเงินให้กับคณะกรรมการ
หมู่บ้านในการด าเนินโครงการตามแนวพระราชด าริด้านสาธารณสุข โดยอาศัยอ านาจตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย
ว่าด้วยวิธีการงบประมาณขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2541 และแก้ไขเพ่ิมเติมฉบับที่ 2 และ 3 พ.ศ. 2543 
ข้อ 26  การโอนงบประมาณรายจ่ายต่าง ๆ เป็นอ านาจของผู้บริหารท้องถิ่น  แต่การจ่ายเงินหมวดเงิ นอุดหนุนของ
เทศบาล  ซึ่งเป็นรายจ่ายตามมาตรา 67 (8) ต้องได้รับความเห็นชอบจากสภาเทศบาลและอนุมัติจากผู้ว่าราชการ
จังหวัด ตามมาตร 67 ทวิ ดังนั้นให้การจ่ายเงินหมวดเงินอุดหนุนของเทศบาลถูกต้องตามระเบียบแบบแผนของทาง
ราชการ                    

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาด าเนินการน าญัตติดังกล่าวเสนอต่อที่ประชุมสภาเทศบาล      ในการ
ประชุมสภาเทศบาลต่อไป 

ขอแสดงความนับถือ 

 

                            (     )     
                               นายกเทศมนตรีต าบล 

 

 
กอง   
โทรศัพท์/โทรสาร   



     บันทึกข้อความ 
 
ส่วนราชการ    
ที่                          /                                                วันที ่         
เรื่อง   การขออนุมัติในการจ่ายเงินเงินอุดหนุน 
 

เรียน  ปลัดเทศบาล/นายกเทศมนตรีต าบล 

  เรื่องเดิม            
  ด้วยคณะกรรมการการกระจายอ านาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ได้ก าหนดหลักเกณฑ์จัดสรรเงิน
อุดหนุนทั่วไปแก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น โดยจัดสรรเป็นเงินอุดหนุนส าหรับการด าเนินงานตามแนวทางโครงการ
ตามพระราชด าริด้านสาธารณสุข ชุมชนละ 3 โครงการ ในกรอบวงเงินงบประมาณ 20,000 บาท โดยให้
คณะกรรมการหมู่บ้านจัดท าประชาคมเพ่ือให้ได้มติที่ประชุมในการคัดเลือกโครงการแล้วจัดท าโครงการเพ่ือขอรับเงิน
อุดหนุนจากเทศบาล  

  ข้อเท็จจริง           
  เทศบาลต าบล             ได้ตั้งงบประมาณรายจ่ายหมวดเงินอุดหนุน เพ่ือจ่ายเงินให้กับคณะกรรมการ
หมู่บ้านในการด าเนินโครงการตามแนวพระราชด าริด้านสาธารณสุข โดยอาศัยอ านาจตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย
ว่าด้วยวิธีการงบประมาณขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2541 และแก้ไขเพ่ิมเติมฉบับที่ 2 และ 3 พ.ศ. 2543 
ข้อ 26  การโอนงบประมาณรายจ่ายต่าง ๆ เป็นอ านาจของผู้บริหารท้องถิ่น และสภาเทศบาล   ได้ให้ความเห็นชอบ
จากสภาเทศบาลตามพระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ. 2496 แก้ไขเพ่ิมเติมถึงฉบับที่  13 พ.ศ. 2552 มาตรา  67 ทวิ 
แล้ว ในการประชุมสภาเทศบาล สมัย       วันที่        จึงจ าเป็นต้องขออนุมัติจ่ายเงินจากผู้ว่าราชการจังหวัดก่อนเบิก
จ่ายเงิน 

  ระเบียบ/ข้อกฎหมาย           
      1  พระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ. 2496 แก้ไขเพ่ิมเติมถึงฉบับที่  13 พ.ศ. 2552 มาตรา  67  เทศบาล
อาจมีรายจ่ายดังนี้ (8) เงินอุดหนุน           
  2  พระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ. 2496 แก้ไขเพ่ิมเติมถึงฉบับที่  13 พ.ศ. 2552 มาตรา  67 ทวิ การ
จ่ายเงินตามมาตรา 67(8) และการจ่ายเงินเพื่อการลงทุนเทศบาลจะกระท าได้เมื่อได้รับความเห็นชอบจากสภาเทศบาล
และผู้ว่าราชการจังหวัดอนุมัติแล้ว    

  ข้อเสนอแนะ 

  เพ่ือให้การจ่ายเงินหมวดเงินอุดหนุนของเทศบาลเป็นไปตามระเบียบแบบแผนของทางราชการ เห็นควรขอ
อนุมติการจ่ายเงินอุดหนุนจากผู้ว่าราชการจังหวัดตามพระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ. 2496 แก้ไขเพ่ิมเติมถึงฉบับที่  13 
พ.ศ. 2552 มาตรา  67 ทวิต่อไป 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา หากเห็นชอบโปรดลงนามในหนังสือที่แนบมาพร้อมนี้หรือเห็นควรประการ
ใด โปรดพิจารณาสั่งการ 

 
 (                                 ) 

ผู้อ านวยการกองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 

 



 
 
 
 
 
ที่    /   ส านักงานเทศบาลต าบล  
     ถนน    ต าบล   
                 อ าเภอ    จังหวัด 

                                                                 มีนาคม  2561 

เรื่อง  ขออนุมัติจ่ายเงินอุดหนุนตามพระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ. 2496 แก้ไขเพ่ิมเติมถึงฉบับที่  13 พ.ศ. 2552   
        มาตรา  67 ทว ิ

เรียน  นายอ าเภอ 

  ด้วยคณะกรรมการการกระจายอ านาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ได้ก าหนดหลักเกณฑ์จัดสรร
เงินอุดหนุนทั่วไปแก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น โดยจัดสรรเป็นเงินอุดหนุนส าหรับการด าเนินงานตามแนวทางโครงการ
ตามพระราชด าริด้านสาธารณสุข ชุมชนละ 3 โครงการ ในกรอบวงเงินงบประมาณ 20,000 บาท โดยให้
คณะกรรมการหมู่บ้านจัดท าประชาคมเพ่ือให้ได้มติที่ประชุมในการคัดเลือกโครงการแล้วจัดท าโครงการเพ่ือขอรับเงิน
อุดหนุนจากเทศบาล นั้น   

  เทศบาลต าบล     ได้ตั้งงบประมาณรายจ่ายหมวดเงินอุดหนุน เพ่ือจ่ายเงินให้กับคณะกรรมการ
หมู่บ้านในการด าเนินโครงการตามแนวพระราชด าริด้านสาธารณสุข โดยอาศัยอ านาจตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย
ว่าด้วยวิธีการงบประมาณขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2541 และแก้ไขเพ่ิมเติมฉบับที่ 2 และ 3 พ.ศ. 2543 
ข้อ 26  การโอนงบประมาณรายจ่ายต่าง ๆ เป็นอ านาจของผู้บริหารท้องถิ่น  และ ได้รับความเห็นชอบจากสภาท้องถิ่น
ในการจ่ายเงินหมวดเงินอุดหนุนของเทศบาล ในการประชุมสภาสมัยสามัญ สมัยที่      ครั้งที่    วันที่               และ
ต้องได้รับการอนุมัติจากผู้ว่าราชการจังหวัด ตามพระราชบัญญัติเทศบาลฯ มาตรา 67 ทวิ ดังนั้นเพ่ือให้การจ่ายเงิน
อุดหนุนของเทศบาล          เป็นไปตามระเบียบแบบแผนของทางราชการจึงขออนุมัติจ่ายเงินอุดหนุนตามระเบียบ
ต่อไป 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

ขอแสดงความนับถือ 

 

                            (     )     
                               นายกเทศมนตรีต าบล 

 

 
กอง   
โทรศัพท์/โทรสาร   
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