
 

    

บันทึกข้อความ 
สว่นราชการ  ส านักปลัด  องค์การบรหิารสว่นต าบลโอโล         โทร. ๐-๔๔05-6433      

ที ่ ชย  ๗๕๙๐๑/             วนัที่                                                               

เรือ่ง ขออนุมัติด าเนินการในการบ ารุงรักษาเครื่องปริ้นคอมพิวเตอร์                                        

เรียน นายกองค์การบรหิารสว่นต าบลโอโล 

  ต้นเรือ่ง 

 ตามข้อบัญญัติต าบล  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ...............ได้จัดซือ้ ครุภัณฑ์ คอมพิวเตอร์

ทะเบียนครุภัณฑ์เลขที่...................................................งบประมาณจัดซือ้ราคา...............................บาท                              

จัดซือ้วันที.่...................เดอืน.........................................พ.ศ. ....................... 

  ข้อเสนอเพื่อพิจารณา 

เน่ืองจากปัจจุบันครุภัณฑ์ คอมพิวเตอร์  สังกดัส่วน.....................................ทะเบียนครุภัณฑ์ 

.........................................ได้เกิดช ารุดเสยีหาย  ไมส่ามารถใช้งานได้ โดยมีอาการ / สภาพความเสยีหาย ดังน้ี 

๑. ………………………………………………………….  ๒. ………………………………………………………………….   

๓. ………………………………………………………….  ๔. ………………………………………………………………….   

งบประมาณต้ังไว้ จ านวน.................................บาท  เบิกจา่ยไปแลว้..............................บาท 

เบิกครัง้น้ี  จ านวนเงิน......................................บาท   งบประมาณคงเหลอื จ านวน....................................บาท   

(…………………………………………………………………………….) 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติและไดโ้ปรดกรุณาแจ้งเจ้าหน้าที่พัสดุพิจารณาด าเนินการต่อไป 

(ลงช่ือ)                                    ผู้ขออนุมติั 

                         (                                    ) 

  

 

ความเหน็ของ  ปลดัองคก์ารบรหิารสว่นต าบล 

  เหน็ควรอนมุตั ิ     ไมเ่หน็ควรอนมุตั ิเพราะ .................................................... 

  (ลงช่ือ)  

   (นายเจริญชาติ  แก้งค า)   

      ปลัดองค์การบรหิารสว่นต าบลโอโล 

ความเหน็ของ  นายกองคก์ารบรหิารสว่นต าบลโอโล     

    อนมุตั ิ/ ด าเนินการ   ไมอ่นมุตั ิ เพราะ .......................................................... 

         (ลงช่ือ) 

          (นายสุภาพ  ระวิพันธ์) 

            นายกองค์การบรหิารสว่นต าบลโอโล   


