
ที ่พเิศษ /..............  ค ำรอ้งขอซอ่มแซมหอกระจำยขำ่วประจ ำหมบูำ้น 

       เขียนที่   ที่ท ำกำรองค์กำรบรหิำรสว่นต ำบลโอโล 

     อ ำเภอภูเขียว  จังหวัดชัยภูมิ ๓๖๑๑๐ 

       วันที่  …….…. เดอืน ……...............………… พ.ศ. ………...... 

เร่ือง ขอควำมอนุเครำะห์ซอ่มแซมหอกระจำยข่ำวประจ ำหมู่บ้ำน 

เรียน  นำยกองค์กำรบรหิำรสว่นต ำบลโอโล 

สิ่งที่สง่มำดว้ย ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน     จ ำนวน  ๑  ฉบับ 

  ข้ำพเจ้ำ (นำย/นำง/นำงสำว) ……………………….……….................…….ต ำแหน่ง ……….…………………........ 

อำยุ………...อยู่บ้ำนเลขที่ ……………. หมู่ที่ ………… ต ำบลโอโล อ ำเภอภูเขียว จังหวัดชัยภูมิ 

เน่ืองดว้ยหอกระจำยข่ำวของหมู่ที ่…….… บ้ำน................................ได้เกิดช ำรุดเสยีหำยไมส่ำมำรถประชำสัมพันธ์

ข่ำวสำรให้ประชำชนรับทรำบ  และทำงหมู่บ้ำนไมม่ีงบประมำณในกำรด ำเนินกำรซ่อมแซม 

  ดังน้ัน  จึงขอควำมอนุเครำะห ์ งบประมำณจำกองค์กำรบรหิำรสว่นต ำบลโอโลเพ่ือซ่อมแซม 

หอกระจำยข่ำวประจ ำหมู่บ้ำน  เพ่ือให้มหีอกระจำยข่ำวส ำหรับกำรประชำสัมพันธ์ข้อมูลขำ่วสำรต่ำง ๆ ให้

ประชำชนทรำบโดยทั่วกัน   

จึงเรยีนมำเพ่ือโปรดพิจำรณำอนุเครำะห์ 

             ขอแสดงควำมนบัถอื 

       (ลงช่ือ)……………..................………………….ผู้ย่ืนค ำร้อง 

        (……………………….................……) 

                                โทรศัพท์ ............................................ 

(ลงช่ือ) 

 (นำยสมเกียรติ  คงเมือง) 

                  ผูอ้ ำนวยกำรกองช่ำง 

ควำมเหน็ของปลดัองคก์ำรบรหิำรสว่นต ำบล  

    เห็นควรอนุมัติ        ไมเ่ห็นควรอนุม 

   (ลงช่ือ) 

        (นำยเจริญชำติ  แก้งค ำ) 

ปลัดองค์กำรบรหิำรสว่นต ำบล 

ควำมเหน็ของ  นำยกองคก์ำรบรหิำรสว่นต ำบลโอโล    

    อนุมัติ / ลงนำม     ไมอ่นุมัติ  เพรำะ .................................................... 

    ด ำเนนิกำรตำมข้อเสนอ 

    (ลงช่ือ) 

           (นำยสุภำพ  ระวิพันธ์) 

            นำยกองค์กำรบรหิำรสว่นต ำบลโอโล 

***หมำยเหต ุใหเ้จำ้หนำ้ทีผู่ร้บัผดิชอบน ำสง่เอกสำรสว่นนีส้ง่เจำ้หนำ้ทีพ่ัสดโุดยเร ็

เรียน  นายก อบต.โอโล 

 เพื่อโปรดทราบ 

 เพื่อโปรดพิจารณา 



ทะเบยีนคมุกำรซอ่มแซมหอกระจำยขำ่วประจ ำหมูบ่ำ้น 

ประจ ำเดอืน .............................................. พ.ศ. ……………… 

องคก์ำรบรหิำรสว่นต ำบลโอโล  อ ำเภอภเูขยีว  จงัหวดัชยัภมูิ 

วนัที/่ 

หมูท่ี ่

หมูท่ี ่
งบประมำณ 

หมำยเหต ุ

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 จำ่ย ยงั 

                 

                 

                 

                 

                 

                 

                 

                 

                 

                 

                 

                 

                 

                 

                 

                 

                 

                 

                 

                 

                 

                 

 

          

             (ลงชือ่) .....................................................ตรวจถกูตอ้ง 

       (นำยเจริญชำต ิ แกง้ค ำ) 

    ต ำแหนง่  ปลดัองคก์ำรบรหิำรสว่นต ำบลโอโล 

 

 

 

 



 

ขั้นตอนกำรซอ่มแซมหอกระจำยขำ่วประจ ำหมูบ่ำ้น 

ต ำบลโอโล   อ ำเภอภเูขยีว   จงัหวดัชยัภมูิ 

 

1. ย่ืนค ำร้องเพ่ือขออนุมัติกำรซ่อมแซม ณ ที่ท ำกำรองค์กำรบรหิำร-สว่นต ำบลโอโล 

2. ได้รับอนุมัติจำกนำยกองค์กำรบริหำรสว่นต ำบลโอโลก่อนจงึน ำซ่อม 

3. น ำเครื่องเสยีงไปซ่อม (ร้ำน...................................................) 

4. น ำใบเสร็จมำขอเบิกค่ำใช้จำ่ย 

5. เจ้ำหน้ำที่ผู้รับผิดชอบด ำเนินกำรสง่เอกสำรมอบตอ่เจ้ำหน้ำที่พัสดุ 

6. เบิกจำ่ยให้ได้อยำ่งรวดเร็ว  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


