
 
 

 

 

 
 

ค ำสั่งองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลโอโล 

ที่.............../ 2560 

เรื่อง  แต่งตั้งพนักงำนจ้ำงรับผิดชอบเกี่ยวกับงำนกิจกำรสภำท้องถิ่น   

…………………………………………..……………….. 

 

  ขอยกเลิกค ำสั่งองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลโอโล  ที่ 397 / 2559   ลงวันที่ 29                    

เดือน มิถุนำยน    พ.ศ. 2559   เรื่อง  แต่งตั้งเจ้ำหน้ำที่รับผิดชอบเกี่ยวกับงำนกิจกำรสภำท้องถิ่น   

ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2559    

  เพื่อใหก้ำรด ำเนินงำนของกิจกำรสภำท้องถิ่น ต ำบลโอโล  เป็นไปด้วยควำมเรียบร้อย  จึงแต่งตั้ง

พนักงำนจ้ำงรับผดิชอบเกี่ยวกับงำนกิจกำรสภำท้องถิ่น  ดังผูม้ีรำยนำมและต ำแหน่ง  ดังต่อไปนี้ 

 1. นำงสำวกัลยกร  นสิัยตรง  ต ำแหน่ง ผูช่้วยนักวิชำกำรศึกษำ     เป็น หัวหน้ำคณะท ำงำน   

   มีหน้ำที่   -  ลงทะเบียนผู้เข้ำประชุม 

     -  จัดเตรียมป้ำยชื่อต้ังโต๊ะผูเ้ข้ำร่วมประชุม 

     -  บันทึกภำพกำรประชุม 

     -  บริกำรเครื่องดื่มตอ้นรับผูเ้ข้ำร่วมประชุม 

     -  และบริกำรอื่น  ๆ ตำมที่ผูบ้ังคับบัญชำมอบหมำย    
 

 2. นำงสำวปพิชญำ เสมำสูงเนิน  ต ำแหนง่ ผู้ช่วยเจ้ำหน้ำที่ธุรกำร   เป็น คณะท ำงำน   

   มีหน้ำที่   -  ลงทะเบียนผู้เข้ำประชุม 

     -  จดบันทึกรำยงำนกำรประชุม 

     -  บริกำรเครื่องดื่มตอ้นรับผูเ้ข้ำร่วมประชุม 

     -  และบริกำรอื่น  ๆ ตำมที่ผูบ้ังคับบัญชำมอบหมำย    
 

 3. นำยอนุ  กิ่งแฝง  ต ำแหน่ง  นักกำรภำรโรง  เป็น คณะท ำงำน   

       มีหน้ำที่   -  ท ำควำมสะอำดบริเวณห้องประชุม 

     -  จัดเตรียมโต๊ะ/เก้ำอี ้ ส ำหรับผูเ้ข้ำร่วมประชุม 

     -  จัดเตรียมป้ำยไวนิล 

     -  จัดเตรียมเครื่องเสียง 

     -  และบริกำรอื่น  ๆ ตำมที่ผูบ้ังคับบัญชำมอบหมำย  

 

 

           /4. นำงสำว... 
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 4. นำงสำวปทุมพร  นำสูงเนิน   ต ำแหน่ง  ผู้ช่วยเจ้ำพนักงำนธุรกำร เป็น คณะท ำงำน   

   มีหน้ำที่   -  ลงทะเบียนผู้เข้ำประชุม 

     -  จัดเตรียมป้ำยชื่อต้ังโต๊ะผูเ้ข้ำร่วมประชุม 

     -  บริกำรเครื่องดื่มตอ้นรับผูเ้ข้ำร่วมประชุม 

     -  และบริกำรอื่น  ๆ ตำมที่ผูบ้ังคับบัญชำมอบหมำย    
   

 ใหผู้ม้ีรำยนำมตำมค ำสั่งนี ้ มีหน้ำที่ช่วยเหลือจัดเตรียมสถำนที่ดูแลควำมเรยีบร้อยหอ้งประชุม  

และบริกำรอื่น  ๆ ตำมที่ผูบ้ังคับบัญชำมอบหมำย   หำกมีปัญหำอุปสรรคในกำรด ำเนินงำนใหร้ำยงำน เพื่อพิจำรณำ

แก้ไขปัญหำต่อไป 
 

ทั้งนี ้ ตั้งแต่บัดนีเ้ป็นต้นไป 
 

  สั่ง  ณ  วันที่        เดือน  กรกฎำคม  พ.ศ.  2560 

 
 

  (ลงช่ือ)...................................... 

(นำยสุภำพ  ระวิพันธ์) 

นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลโอโล 

 

 

 


