
 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขัน้ตอนการด าเนินงานด้านการพัสดุ 
 

30.  เรื่อง 

 

การจ าหน่ายโดยวิธีการแปรสภาพหรือท าลาย 
 

 

 

 

 

 

 

กองการพัสด ุ         
กรมทางหลวง       กระทรวงคมนาคม 
 



 

1. วัตถุประสงค์  

 การจัดท าคู่มือการจ าหน่ายโดยวิธีการแปรสภาพหรือท าลายมีวัตถุประสงค์เพ่ือให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ
ในการแจ้งการจ าหน่ายโดยวิธีการแปรสภาพหรือท าลายและหน่วยงานผู้ขอแจ้งการจ าหน่ายโดยวิธีการแปรสภาพ
หรือท าลายใช้เป็นคู่มือแนวทางปฏิบัติในการแจ้งการจ าหน่ายโดยวิธีการแปรสภาพหรือท าลายส าหรับหน่วยงานใน
สังกัดกรมทางหลวงให้เป็นไปในแนวทางเดียวกันถูกต้อง ตามระเบียบฯ และค าสั่งต่างๆ ที่เกี่ยวข้องท าให้การ
ควบคุม ดูแล ครุภัณฑ์มีประสิทธิภาพ และทางราชการได้ประโยชน์สูงสุด 

2. ขอบเขต 
 การจ าหน่ายพัสดุ โดยวิธีการแปรสภาพ หรือท าลาย ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยหลักเกณฑ์การ
จัดซื้อจัดจ้าง และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560หมวด 9 การบริหารพัสดุ  ส่วนที่ 4 การจ าหน่ายพัสดุ ข้อ 
215 (4) แปรสภาพหรือท าลาย ตามหลักเกณฑ์ และวิธีการจ าหน่ายงานของรัฐก าหนด 
 

3. นิยาม 

 แปรสภาพ หมายถึง การท าให้พัสดุเปลี่ยนไปจากลักษณะเดิม เช่น ชั้นเหล็กขนาด 4x8x5 ฟุต แปรสภาพ
เป็นเหล็กจ านวน 25 ท่อน แล้วน าเหล็กดังกล่าวไปจัดท าเป็นชั้นเหล็ก ขนาด 2x4x2.5 ฟุต จ านวน 2 ชั้น หรือน า
เหล็กไปท าครุภัณฑ์อ่ืน  เป็นต้น 
 ท าลาย หมายถึง การท าให้แตกหัก ท าให้พัง หรือท าให้หมดสิ้นไป เช่น ท าลายวัตถุระเบิดที่เสื่อมสภาพ
แล้ว หรือเศษไม้ที่เก่า  ผุ ไม่สามารถใช้งาน หรือ ขายทอดตลาดได้ท าลายโดยการเผา  เป็นต้น  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    

    

  
กองการพัสดุ กรมทางหลวง 

  วันที่จัดท า 
ก.ย 60 

 

วันที่บังคับใช้ 
 

หน้าที่ 1/4 

ขั้นตอนการด าเนินงานด้านการพัสด ุ
เรื่อง 

การบริหารพัสด ุ
การจ าหน่ายโดยวิธีการแปรสภาพ หรือท าลาย 
 



 
 
4. ผังกระบวนงาน การจ าหน่ายโดยวิธีการแปรสภาพหรือท าลาย 
 

ผู้รับผิดชอบกิจกรรม   ระยะเวลาด าเนินการ 
 
เร่ิมต้น 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

          

 

 

 

    

    

  

จัดท าบันทึกแจ้งคณะกรรมการด าเนินการแปรสภาพหรือท าลาย 

ด าเนินการแปรสภาพ หรือท าลาย พร้อมรายงานผลการแปรสภาพ
หรือท าลายพัสด ุ

รายงานขออนุมัติด าเนินการแปรสภาพหรือท าลายพัสดุพร้อมขอ 
แต่งต้ังคณะกรรมการด าเนินการแปรสภาพหรือท าลายพัสด ุ

 
 

ลงจ่ายออกจากบัญชีหรือทะเบียนคุมทรัพย์สิน 
และ แจ้งผลการการแปรสภาพหรือท าลาย 

 พิจารณา 

ไม่เห็นชอบ 

เห็นชอบ 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

สรุปรายงานการแปรสภาพหรือท าลายเสนอ  หัวหน้าหน่วยงาน
ของรัฐ / ผู้รับมอบอ านาจ ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสด ุ

สิ้นสุด 

1. เจ้าหน้าที ่
 
 
 
2.หัวหน้าหน่วยงาน 

    ของรัฐ / ผู้รับมอบ 
    อ านาจ 
 
 
 
3. เจ้าหน้าที ่
 
 
 
4. คณะกรรมการ 
 
 
 

5. เจ้าหน้าที ่

 
 
6. เจ้าหน้าที ่
 
 
 

 

1  วันท าการ 

 

1  วันท าการ 

 

 

1  วันท าการ 

 

 

10-15 วันท าการ 

 

1  วันท าการ 

 

 

1  วันท าการ 

 

 

 

กองการพัสดุ กรมทางหลวง 

  วันที่จัดท า 
ก.ย 60 

 

วันที่บังคับใช้ 
 

หน้าที่ 2/4 

ขั้นตอนการด าเนินงานด้านการพัสด ุ
เรื่อง 

การบริหารพัสด ุ
การจ าหน่ายโดยวิธีการแปรสภาพ หรือท าลาย 
 



 

 
5. ขั้นตอนการปฏิบัติงานการจ าหน่ายโดยวิธีการแปรสภาพหรือท าลาย 
 

ขั้นตอนที่ 1 เจ้าหน้าที่  จัดท ารายงานการแปรสภาพหรือท าลายพัสดุ เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ / ผู้รับ
มอบอ านาจ พร้อมขอเสนอแต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการแปรสภาพหรือท าลายพัสดุ พร้อม
รายการละเอียดดังนี้ 

 1. เหตุผลและความจ าเป็นที่ต้องแปรสภาพหรือท าลาย  
 2. รายละเอียดของพัสดุที่จะแปรสภาพหรือท าลาย  
 3. ราคาพัสดุที่ซื้อหรือได้มาของพัสดุที่จะแปรสภาพหรือท าลาย  
 4. ข้อเสนออ่ืน ๆ ถ้ามี  
ขั้นตอนที่ 2 หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ/ผู้รับมอบอ านาจ พิจารณาอนุมัติการแปรสภาพหรือท าลายพัสดุ พร้อม 

แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการแปรสภาพหรือท าลายพัสดุ 
ขั้นตอนที่ 3 เจ้าหน้าที่ จัดท าบันทึกแจ้งคณะกรรมการด าเนินการแปรสภาพหริท าลายพัสดุ  
ขั้นตอนที่ 4 คณะกรรมการด าเนินการแปรสภาพหรือท าลายพัสดุ ด าเนินการแปรสภาพหรือท าลายพัสดุ 

พร้อมรายงานผลฯ เสนอ หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ / ผู้รับมอบอ านาจ ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ 
  -   กรณีด าเนินการแปรสภาพ หากแปรสภาพแล้วท าให้เกิดครุภัณฑ์ใหม่ เช่น แปรสภาพชั้นเหล็ก 
     ขนาดใหญ่ เพื่อน าเหล็กท่ีได้จากการแปรสภาพมาประกอบเป็นชั้นเหล็กขนาดเล็กขนาดต่างๆ  
     ตามความต้องการที่จะใช้สอย กรณีเช่นนี้ ผู้มีอ านาจต้องแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุที่
     ได้รับจากการแปรสภาพและท าบันทึกขอให้กองการพัสดุก าหนดหมายเลขครุภัณฑ์ให้ใหม่ด้วย  
     หากการแปรสภาพนั้นไม่ได้ท าให้เกิดพัสดุใหม่แต่ได้เป็นวัสดุเพื่อน าไปใช้สอยก็ให้แต่งตั้ง  
     คณะกรรมการตรวจรับแล้วน าวัสดุที่ได้เข้าบัญชีวัสดุเพื่อควบคุมตามระเบียบต่อไป 
  -   กรณีด าเนินการท าลาย เมื่อคณะกรรมการพิจารณาด าเนินการท าลาย เห็นควรให้ด าเนินการ  
     ท าลายโดยวิธีการใดแล้วให้ด าเนินการท าลายพัสดุนั้นพร้อมถ่ายภาพการท าลายหรือแต่งตั้ง
     คณะกรรมการสักขีพยานเพื่อเป็นพยานรู้เห็นการท าลายโดยอาจแต่งตั้งบุคคลภายนอก  
     ร่วม ด้วยก็ได้  เมื่อด าเนินการท าลายเสร็จเรียบร้อยแล้วให้รายงานให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ   
     หรือผู้รับมอบอ านาจรับทราบผลการท าลายด้วย การท าลายอาจกระท าได้หลายวิธี เช่น เผาไฟ  
     ระเบิดท าลาย ท าให้แตกหักเสียหายฝังดิน ฯลฯ แล้วแต่ชนิดของพัสดุ เป็นต้น 
ขั้นตอนที่ 5 เจ้าหน้าที่สรุปรายงานการด าเนินการแปรสภาพหรือท าลายพัสดุ ของคณะกรรมการฯ เสนอ 

หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ/ผู้รับมอบอ านาจ 
ขั้นตอนที่ 6  เจ้าหน้าทีบ่ันทึกจ่ายพัสดุนั้นออกจากทะเบียนคุมทรัพย์สิน (พ.3-01) หรือบัญชีวัสดุ 

 (พ.2-02) หรือบัตรคุมพัสดุ(พ.2-03) แล้วแต่กรณีทันที และแจ้งให้กองการพัสดุ  ส านักเครื่องกล  
 และสื่อสาร หรือส านักก่อสร้างสะพาน แล้วแต่กรณี โดยแนบหลักฐานเอกสารที่เกี่ยวข้องพร้อม   
 ภาพถ่ายทั้งก่อนและหลังการแปรสภาพ หรือ ท าลาย และจัดท าหนังสือแจ้งส านักงานการตรวจ 
 เงินแผ่นดิน ทราบภายใน 30 วัน นับแต่วันลงจ่ายพัสดุนั้นออกจากทะเบียนหรือบัญชี  

 

    

    

  
กองการพัสดุ กรมทางหลวง 

  วันที่จัดท า 
ก.ย 60 

 

วันที่บังคับใช้ 
 

หน้าที่ 3/4 

ขั้นตอนการด าเนินงานด้านการพัสด ุ
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การจ าหน่ายโดยวิธีการแปรสภาพ หรือท าลาย 
 



 

6.  เอกสารอ้างอิง 
 6.1  ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยหลักเกณฑ์การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ . 2560
        หมวด 9  ส่วนที่ 4 การจ าหน่ายพัสดุ  ข้อ 215 ((4) 
 6.2  ค าสั่งกรมทางหลวงที่บ.1/150/2560ลงวันที่ 19  กันยายน  2560 เรื่อง มอบอ านาจการจ าหน่าย
       พัสดุ โดยวิธีการโอน การแปรสภาพหรอืท าลาย และการจ าหนา่ยเป็นสูญ  
 6.4  ค าสั่งกรมทางหลวงที่ บ.1/151/2560  ลงวันที่ 20  กันยายน  2560 เรื่อง การควบคุมและการ 
                 จ าหน่ายพัสด ุ
 

7. แบบฟอร์มท่ีใช้ 
 7.1  บัญชีรายละเอียดพัสดุช ารุด เสื่อมคุณภาพ หรือสูญไป หรือไม่จ าเป็นต้องใช้ในหน่วยงานของรัฐต่อไป 
 7.2  บัญชีรายละเอียดคณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริง  
 
 

    

    

  
กองการพัสดุ กรมทางหลวง 

  วันที่จัดท า 
ก.ย 60 

 

วันที่บังคับใช้ 
 

หน้าที่ 4/4 

ขั้นตอนการด าเนินงานด้านการพัสด ุ
เรื่อง 

การบริหารพัสด ุ
การจ าหน่ายโดยวิธีการแปรสภาพ หรือท าลาย 
 


