
 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขัน้ตอนการด าเนินงานด้านการพัสดุ 
  
 

29.  เรื่อง 

 

การจ าหน่ายพัสดุโดยวิธีการโอน 

 

 

 

 

 

 

กองการพัสด ุ  
กรมทางหลวง       กระทรวงคมนาคม 
 



 

1. วัตถุประสงค์ 
 

 การจัดท าคู่มือการจ าหน่ายพัสดุโดยวิธีการโอนมีวัตถุประสงค์เพ่ือให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบใน การ
จ าหน่ายพัสดุโดยวิธีการโอนและหน่วยงานผู้ขอแจ้งการจ าหน่ายพัสดุโดยวิธีการโอนใช้เป็นคู่มือแนวทางปฏิบัติใน
การแจ้งการจ าหน่ายโดยวิธีการแปรสภาพหรือท าลายส าหรับหน่วยงานในสังกัดกรมทางหลวงให้เป็นไปในแนวทาง
เดียวกันถูกต้อง ตามระเบียบฯ และค าสั่งต่างๆ ที่เกี่ยวข้องท าให้การควบคุม ดูแล ครุภัณฑ์มีประสิทธิภาพ และ
ทางราชการได้ประโยชน์สูงสุด 
 

2. ขอบเขต 
 หลังจากการตรวจสอบแล้ว พัสดุใดหมดความจ าเป็นหรือหากใช้ในหน่วยงานของรัฐต่อไปจะสิ้นเปลือง
ค่าใช้จ่ายมาก ให้เจ้าหน้าที่เสนอรายงานต่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ เพื่อพิจารณาสั่งให้ด าเนินการ  
 โอน ให้โอนแก่หน่วยงานของรัฐ หรือองค์การสถานสาธารณกุศลตามมาตรา 47 (7) แห่งประมวลรัษฎากร
ทั้งนี้ให้มีหลักฐานการส่งมอบไว้ต่อกันด้วย 
 โดยปกติให้แล้วเสร็จภายใน 60 วัน นับแต่วันที่หัวหน้าหน่วยงานของรัฐสั่งการ  
 

3. นิยาม 
 การจ าหน่ายพัสดุโดยวิธีการโอนตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  หมวดที่ 9 ส่วนที่ 4 การจ าหน่ายพัสดุ ข้อ 215 (3)  หากมีหน่วยงานราชการ หรือ
องค์การสถานสาธารณกุศลตามมาตรา 47 (7) แห่งประมวลรัษฎากรทั้งนี้ให้มีหลักฐานการส่งมอบไว้ต่อกันด้วย  
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การบริหารพสัดุ 
การจ าหน่ายพสัดุโดยวิธีการโอน 

 



 

4. ผังกระบวนงาน การจ าหน่ายพัสดุโดยวิธีการโอน 
 

ผู้รับผิดชอบกิจกรรม    ระยะเวลาด าเนินการ 
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ขั้นตอนการด าเนินงานดา้นการพสัดุ 
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การบริหารพสัดุ 
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รายงานขออนุมัติด าเนินการจ าหน่าย (โอน) 
พร้อมแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบหาข้อเท็จจริง 

เร่ิมต้น 

แจ้งหน่วยงานผู้ขอรับโอนพัสด ุ

ส่งมอบพัสดุที่โอน 

 พิจารณา 

ตัดพัสดุออกจากบัญชีหรือทะเบียนคุมทรัพย์สิน (พ.3-01) 

รายงานการโอนพัสดุ/แจ้งส านักงานการตรวจเงินแผ่นดิน 

เห็นชอบ 

ไม่เห็นชอบ 

 
 

1. เจ้าหน้าที่ 
 
 
 
 
 
2. หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ/ 
    ผู้รับมอบอ านาจ 
 
 
 
 
3. เจ้าหน้าที ่
 
 
 
 

4. คณะกรรมการ 
   การส่งมอบพัสดุที่โอน 
 
 
 
 
 
 

5 . เจ้าหน้าที ่
 
 
 
 
6. เจ้าหน้าที ่
 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

สิ้นสุด 

 
1  วันท าการ 
 
 
 
 
1  ท าการ 
 
 
 
 

 
1  วันท าการ 
 
 
 
 
 

1  วันท าการ 
 
 
 
 
1  วันท าการ 
 
 
 
 
1  วันท าการ 
 



 
5. ขั้นตอนการปฏิบัติงานการจ าหน่ายพัสดุโดยวิธีการโอน 
 

ขั้นตอนที่ 1 เจ้าหน้าที่จัดท า รายงานการจ าหน่ายโดยวิธีการโอน ให้หน่วยงานราชการ หรือองค์การสถานสา 
  ธารณกุศลตามมาตรา 47 (7) แห่งประมวลรัษฎากรเสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ/ผู้รับมอบ 
                     อ านาจผ่าน หวัหน้าเจา้หน้าที ่พิจารณาสั่งการ พร้อมขออนมัุติแตง่ต้ังคณะกรรมการสง่มอบ 
  พัสดุที่จะโอน โดยรายงานจะต้องแสดงรายละเอียด ดังนี้   
  1.1 เหตุผลและความจ าเป็นที่ต้องโอน  
  1.2 รายละเอียดของพัสดุที่จะโอน  
  1.3 ราคาที่ซ้ือหรือได้มาของพัสดุที่จะโอน  
  1.4 หน่วยงานที่ขอรับโอน 
  1.5 ข้อเสนออ่ืน ๆ  (ถ้ามี)  
ขั้นตอนที่ 2   หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ /ผู้รับมอบอ านาจพิจารณาอนุมัติการจ าหน่ายโดยวิธีการโอน และ 
  แต่งตั้งคณะกรรมการส่งมอบพัสดุที่โอน  
ขั้นตอนที่ 3  เจ้าหน้าที่จัดท าหนังสือแจ้งหน่วยงานที่ขอรับโอนพัสดุเพ่ือ พร้อมส าเนาแจ้งคณะกรรมการส่ง  
มอบพัสดุที่โอน  เพ่ือด าเนินการส่งมอบโดยใช้แบบใบส่งพัสดุและโอนย้ายเครื่องจักรพาหนะ  
  (แบบ พ.1-26)พ 
ขั้นตอนที่ 4 คณะกรรมการส่งมอบพัสดุที่โอน  ด าเนินการส่งมอบพัสดุให้หน่วยงานที่ขอรับโอนพัสดุเรียบร้อย  
                     แล้ว ให้รายงานผลการสง่มอบเสนอหัวหนา้หน่วยงานของรัฐ ผ่านหวัหน้าเจา้หน้าทีพั่สดุ 
ขั้นตอนที่ 5 เมื่อด าเนินการโอนพัสดุให้กับหน่วยงานหรือองค์การสาธารณกุศลรับไปเรียบร้อยแล้วให้

เจ้าหน้าที่ตัดพัสดุนั้นออกจากบัญชี หรือทะเบียนคุมทรัพย์สินแล้วแต่กรณี 
ขั้นตอนที่ 6 เจ้าหน้าที่จัดท าบันทึกแจ้งการจ าหน่ายพัสดุโดยวิธีการโอน  ให้กองการพัสดุ ส านักเครื่องกลและ

สื่อสารหรือส านักก่อสร้างสะพาน แล้วแต่กรณี โดยแนบหลักฐานที่เก่ียวข้อง พร้อมท าหนังสือ
แจ้งส านักงานการตรวจเงินแผ่นดิน พร้อมทั้งส่งส าเนาการโอนไปยังหน่วยงานต้นสังกัด (ถ้ามี) 
ทราบภายใน 30วัน นับแต่วันลงจ่ายพัสดุนั้นออกจากทะเบียนหรือบัญชี 

 

6.  คณะกรรมการด าเนินการจ าหน่ายพัสดุโดยวิธีการโอนประกอบด้วย 
     - คณะกรรมการส่งมอบพัสดุที่โอน 
 

7.  เอกสารอ้างอิง 
 7.1  ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ . 2560 
        หมวด 9 การบริหารพัสดุ ส่วนที่ 4 การจ าหน่ายพัสดุ ข้อ 215 (3) 
 7.2  ค าสั่งกรมทางหลวงที่ บ.1.1/150/2560  ลงวันที่  20  กันยายน 2560   2554  เรื่อง มอบอ านาจ 
                 การจ าหน่ายพัสดุ โดยวิธีการโอน การแปรสภาพหรือการท าลาย และการจ าหน่ายเป็นสูญ 
 7.3  ค าสั่งกรมทางหลวงที่ บ.1.1/151/2560  ลงวันที่  20  กันยายน 2560 เรื่อง การควบคุมและการ
       จ าหนา่ยพัสดุ  
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8.  แบบฟอร์มท่ีใช้ 
 8.1  บัญชีรายละเอียดพัสดุช ารุด เสื่อม คุณภาพ หรือสูญไป หรือไม่จ าเป็นต้องใช้ในหน่วยงานของรัฐต่อไป 
 8.2  บันทึกรายละเอียดคณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริง  
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