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กองการพัสด ุ         
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1. วัตถุประสงค์ 
 การจัดท าคู่มือการโอนโดยวิธีการแลกเปลี่ยน มีวัตถุประสงค์เพ่ือให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบในการจ าหน่าย
โดยวิธีการแลกเปลี่ยน ใช้เป็นคู่มือแนวทางปฏิบัติในการจ าหน่ายโดยวิธีการแลกเปลี่ยนส าหรับหน่วยงานในสังกัด
กรมทางหลวง ให้เป็นไปในแนวทางเดียวกันถูกต้อง ตามระเบียบฯ และค าสั่งต่าง ๆ ที่เก่ียวข้องท าให้การควบคุม 
ดูแล ครุภัณฑ์มีประสิทธิภาพ และทางราชการได้ประโยชน์สูงสุด 
 

2. ขอบเขต 
 

 การจ าหน่ายพัสดุโดยวิธีการแลกเปลี่ยน ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยหลักเกณฑ์การจัดซื้อจัดจ้าง
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560หมวด 9 การบริหารพัสดุ  ส่วนที่ 4 การจ าหน่ายพัสดุ  ข้อ 215 (2) 
แลกเปลี่ยน ให้ด าเนินการตามวิธีการแลกเปลี่ยนที่ก าหนดไว้ในระเบียบนี้  (ส่วนที่ 4 ข้อ 96) การแลกเปลี่ยน  
 

3. นิยาม 
 ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดภาครัฐ พ.ศ. 2560 หมวด 2 
ส่วนที่ 4 การแลกเปลี่ยน 
  ข้อ 96  การแลกเปลี่ยนพัสดุจะกระท ามิได้   เว้นแต่ในกรณีที่หัวหน้าหน่วยงานของรัฐเห็นว่ามี
ความจ าเป็นจะต้องแลกเปลี่ยน ให้กระท าได้เฉพาะการแลกเปลี่ยนครุภัณฑ์และการแลกเปลี่ยนวัสดุ ตามหลักเกณฑ์ 
ดังนี้ 
  (1) การแลกเปลี่ยนครุภัณฑ์กับครุภัณฑ์ประเภทและชนิดเดียวกัน ให้แลกเปลี่ยนได้เว้นแต่การ
แลกเปลี่ยนครุภัณฑ์บางอย่างซึ่งส านักงบประมาณหรือผู้มีอ านาจของหน่วยงานของรัฐก าหนด หรือ การแลกเปลี่ยน
ที่ต้องจ่ายเงินเพิ่ม ให้ขอท าความตกลงกับส านักงบประมาณหรือผู้มีอ านาจของหน่วยงานของรัฐก่อน 
  (2) การแลกเปลี่ยนครุภัณฑ์กับครุภัณฑ์ต่างประเภท หรือ ต่างชนิดกัน ให้ขอท าความตกลงกับ
ส านักงบประมาณหรือผู้มีอ านาจของหน่วยงานของรัฐก่อนทุกกรณี 
  (3) การแลกเปลี่ยนวัสดุกับวัสดุ ที่ไม่ต้องจ่ายเงินเพิ่ม ให้แลกเปลี่ยนได้ 
  ข้อ 97   ในกรณีต้องมีการแลกเปลี่ยนพัสดุ ให้เจ้าหน้าที่รายงานต่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผ่าน
หัวหน้าเจ้าหน้าที่เพื่อพิจารณาสั่งการ โดยให้รายงานตามรายการ ดังต่อไปนี้ 
  (1)  เหตุผลและความจ าเป็นที่ต้องแลกเปลี่ยน 
  (2)  รายละเอียดของพัสดุที่จะน าไปแลกเปลี่ยน 
  (3)  ราคาที่ซ้ือหรือได้มาของพัสดุที่จะน าไปแลกเปลี่ยน และราคาที่ จะแลกเปลี่ยนได้โดยประมาณ 

(4)  พัสดุที่จะรับแลกเปลี่ยนและให้ระบุว่าจะแลกเปลี่ยนกับหน่วยงานของรัฐหรือเอกชน 
  ในกรณีที่จะแลกเปลี่ยนกับเอกชน ให้ระบุวิธีที่จะแลกเปลี่ยนพร้อมทั้งเหตุผล โดยเสนอให้น าวิธีการ  
ซื้อมาใช้โดยอนุโลม เว้นแต่การแลกเปลี่ยนพัสดุที่จะน าไปแลกครั้งหนึ่งซึ่งมีราคาซื้อหรือได้มารวมกันไม่เกิน 500 ,000 บาท  
จะเสนอให้ใช้วิธีเฉพาะเจาะจงก็ได้   

 
 

กองการพัสดุ กรมทางหลวง 

ขั้นตอนการด าเนินงานด้านการพัสดุ 
เรื่อง 

การบริหารพัสดุ 
การจ าหน่ายโดยวิธีการแลกเปลี่ยน 

หน้า    1/6 

วันที่จัดท า 

ก.ย 60 

 

วันที่บังคับใช้ 
 



 
 

 
    

  

    

 

 
   

  ข้อ 98  การแลกเปลี่ยนพัสดุกับเอกชน  ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐแต่งตั้งคณะกรรมการขึ้นคณะ
หนึ่งหรือหลายคณะตามความจ าเป็น โดยถือปฏิบัติตามข้อ 26 หรือ ข้อ 27. แล้วแต่กรณีโดยอนุโลม 

ให้คณะกรรมการมีหน้าที่ดังนี้ 
  (1) ตรวจสอบและประเมินราคาพัสดุที่ต้องการแลกเปลี่ยน ตามสภาพปัจจุบันของพัสดุนั้น 

   (2) ตรวจสอบรายละเอียดพัสดุที่จะได้รับจากการแลกเปลี่ยนว่าเป็นของใหม่ท่ียังไม่เคยใช้งานมา
ก่อน เว้นแต่พัสดุเก่าที่จะได้รับการแลกเปลี่ยนนั้น จะเป็นความจ าเป็นไม่ท าให้หน่วยงานของรัฐต้องเสียประโยชน์ 
หรือเพ่ือประโยชน์แก่หน่วยงานของรัฐ 
  (3) เปรียบเทียบราคาพัสดุที่จะแลกเปลี่ยนกัน   โดยพิจารณาจากราคาที่ประเมินตาม (1) และ
ราคาพัสดุที่จะได้รับจากการแลกเปลี่ยนซึ่งถือตามราคากลางหรือ ราคามาตรฐาน หรือราคาในท้องตลาดโดยทั่วไป 

  (4) ต่อรองกับผู้เสนอราคารายที่คณะกรรมการเห็นสมควรแลกเปลี่ยน 
  (5)เสนอความเห็นต่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐเพ่ือพิจารณาการสั่งการ  
(6) ตรวจรับพัสดุโดยปฏิบัติตามข้อ 175 โดยอนุโลม 
  ข้อ 99  การแลกเปลี่ยนพัสดุของหน่วยงานของรัฐกับหน่วยงานของรัฐด้วยกัน ให้อยู่ในดุลพินิจของ
หัวหน้าหน่วยงานของรัฐนั้น ๆ ที่จะตกลงกัน  
 

  ข้อ 100  ครุภัณฑ์ที่ได้รับจากการแลกเปลี่ยนเมื่อลงทะเบียนครุภัณฑ์ของหน่วยงานของรัฐนั้นแล้ว 
ให้แจ้งส านักงบประมาณหรือหน่วยงานของรัฐที่มีหน้าที่ควบคุมพัสดุนั้น และส านักงานการตรวจเงินแผ่นดิน
แล้วแต่กรณี ทราบภายใน 30 วัน นับแต่วันที่ได้รับครุภัณฑ์ 
  ในกรณีการแลกเปลี่ยนครุภัณฑ์ กับหน่วยงานของรัฐหรือเอกชน ให้ส่งส าเนาหลักฐานการ
ด าเนินการตามข้อ 97 หรือข้อ 98 ไปด้วย 
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4.  ผังกระบวนงาน การจ าหน่ายโดยวิธีการแลกเปลี่ยน 

 
ผู้รับผิดชอบกิจกรรมระยะเวลาด าเนินการ 

               เร่ิมต้น 
       
 
 
 

 
 
 
 
 
 
. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

จดัท ารายงานขออนมุตัิด าเนินการแลกเปลี่ยน 

พร้อมขอแตง่ตัง้ คณะกรรมการพิจารณาด าเนินการแลกเปลี่ยน   
และคณะกรรมการตรวจรับพสัด ุ

 

 พิจารณา 

 

แจ้งคณะกรรมการพิจารณาการแลกเปลี่ยนพสัด ุ

 

 

ด าเนินการแลกเปลี่ยนพสัด ุและรายงานผลการแลกเปลี่ยนพสัด ุ

 
 

2 

 
พิจารณา 

 

1. เจ้าหน้าที่ 

 

2.หวัหน้าหน่วยงานของรัฐ/ 
ผู้ รับมอบอ านาจ 

 
 

3.เจ้าหน้าที่ 
 
 
 

4. คณะกรรมการพิจารณา 
การแลกเปลี่ยนพสัด ุ
 
 

  5.เจ้าหน้าที่ 
 
 
6.หวัหน้าหน่วยงานของรัฐ/ 
ผู้ รับมอบอ านาจ 

 

ไมเ่ห็นชอบ 

เห็นชอบ 

1 

2 

3 

4 

ไมเ่ห็นชอบ 

1 วันท าการ 

1 วันท าการ 

1วันท าการ 

  3วันท าการ 

1 วันท าการ 
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วันที่จัดท า 

ก.ย 60 

 

วันที่บังคับใช้ 
 

 

สรุปรายงานผลการแลกเปลี่ยนของคณะกรรมการฯ 

 
 

เห็นชอบ 

1 วันท าการ 

5 

6 



 
 

 
  

  
    

 

 

ผู้รับผิดชอบกิจกรรมระยะเวลาด าเนินการ 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 

 

แจ้งหน่วยงานที่รับแลกเปลี่ยนพัสดุ/คณะกรรมการตรวจรับพัสด ุ

 

สง่มอบและตรวจรับพสัดทุี่รับแลกเปลี่ยน/รายงานผลการตรวจรับ 

 

 

สรุปผลการตรวจรับพสัด ุและลงรับ-จา่ย พสัด ุ

 

 

ท าหนงัสือแจ้งกองการพสัด ุส านกัเคร่ืองกลและสื่อสาร หรือส านกัก่อสร้าง
สะพาน แล้วแตก่รณี และแจ้งส านกังานตรวจเงินแผ่นดิน หรือส านกังาน

ตรวจเงินแผ่นดินภมิูภาค 

 

   สิน้สดุ 

 
7. เจ้าหน้าที ่
 
 
 
8.คณะกรรมการตรวจรับพสัดฯุ 
 
 

 
9. เจ้าหน้าที่ 
 
 
 
 

 
10. เจ้าหน้าที่ 

1วันท าการ 

 3วันท าการ 

1 วันท าการ 
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วันที่บังคับใช้ 
 

1วันท าการ 

7 

8 

9 

10 



 
 

 
 
 
  

  

    

 

 

 
5. ขั้นตอนการปฏิบัติงานการจ าหน่ายโดยวิธีการแลกเปลี่ยน 

 

ขั้นตอนที่ 1 ให้เจ้าหน้า พัสดุที่จัดท ารายงานการแลกเปลี่ยนพัสดุต่อหัวหน้าหน่วยงาน/ผู้รับมอบอ านาจ ผ่าน
หัวหน้าเจ้าหน้าที่   เพื่อพิจารณาสั่งการ พร้อมขอเสนออนุมัติแต่งตั้ง คณะกรรมการพิจารณาการ
แลกเปลี่ยน  และ คณะกรรมการตรวจรับพัสดุกรณีที่รับแลกเปลี่ยน   โดยรายงานตามรายการ
ดังต่อไปนี้ 

  1.1  เหตุผลและความจ าเป็นที่ต้องแลกเปลี่ยน 
  1.2  รายละเอียดของพัสดุที่จะน าไปแลกเปลี่ยน 
  1.3  ราคาซื้อหรือได้มาของพัสดุที่จะน าไปแลกเปลี่ยน และราคาที่จะแลกเปลี่ยนได้โดยประมาณ  
  1.4 พัสดุที่จะรับแลกเปลี่ยน และให้ระบุว่าจะแลกเปลี่ยนกับหน่วยงานของรัฐหรือเอกชน  
  1.5 ข้อเสนออ่ืน ๆ (ถ้ามี) 

กรณีท่ีจะแลกเปลี่ยน กับ เอกชน  ให้ระบุวิธีที่จะแลกเปลี่ยนพร้อมทั้งเหตุผล   โดยเสนอ
ให้น าวิธีการซื้อมาโดยอนุโลม เว้นแต่การแลกเปลี่ยนพัสดุที่จะน าไปแลกครั้งหนึ่งซึ่งมีราคาซื้อหรือ
ได้มารวมกันไม่เกิน 500,000 บาท จะเสนอให้ใช้วิธีเฉพาะเจาะจงก็ได้ 

ขั้นตอนที่ 2  เมื่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ/ผู้รับมอบอ านาจ พิจารณา การแลกเปลี่ยนพัสดุ พร้อมอนุมัติ 
คณะกรรมการ พิจารณาการแลกเปลี่ยนพัสดุ  และคณะกรรมการตรวจรับพัสดุที่รับแลกเปลี่ยน  

ขั้นตอนที่ 3 เจ้าหน้าที่พัสดุจัดท าบันทึกแจ้งคณะกรรมการพิจารณาการแลกเปลี่ยนพัสดุ  
ขั้นตอนที่ 4 คณะกรรมการพิจารณาการแลกเปลี่ยนพัสดุด าเนินการแลกเปลี่ยนพัสดุ พร้อมรายงานผลการ  

แลกเปลี่ยนพัสดุเสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ/ผู้รับมอบอ านาจ ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ 
ขั้นตอนที่ 5 เจ้าหน้าที่พัสดุ สรุปรายงานผลการแลกเปลี่ยนของคณะกรรมการพิจารณาการแลกเปลี่ยนพัสดุ  

เสนอ หัวหน้าหน่วยงาน/ผู้รับมอบอ านาจ พร้อมท าหลักฐานการแลกเปลี่ยนพัสดุ 
ขั้นตอนที่ 6 หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ / ผู้รับมอบอ านาจ พิจารณาอนุมัติหรือไม่อนุมัติให้แลกเปลี่ยนตามเสนอ    
  ในกรณีพิจารณาอนุมัติถ้าต้องเพ่ิมเงินให้ขอท าความตกลงกับส านักงบประมาณหรือ ผู้มีอ านาจ 
  ของหน่วยงานของรัฐก่อน เมื่อได้รับอนุมัติแล้วจึงแลกเปลี่ยนได้  
ขั้นตอนที่ 7 เจ้าหน้าที่พัสดุแจ้งหน่วยงานที่รับแลกเปลี่ยนพัสดุและคณะกรรมการตรวจรับพัสดุที่รับแลกเปลี่ยน 
ขั้นตอนที่ 8 คณะกรรมการตรวจรับพัสดุฯ ส่งมอบพัสดุและตรวจรับพัสดุที่รับแลกเปลี่ยน พร้อมรายงานผู้การ  

แลกเปลี่ยนพัสดุเสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ/ผู้รับมอบอ านาจผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ 
     ขั้นตอนที่ 9  เจ้าหน้าที่สรุปผลการตรวจรับพัสดุของคณะกรรมการฯ  เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ/ผู้รับมอบ 
                     อ านาจ  และ รับ-จ่าย พัสดุออกจากบัญชี หรือทะเบียนคุมทรัพย์สิน 
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เรื่อง 
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ก.ย 60 
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     ขั้นตอนที่ 10  เจ้าหน้าที่พัสดุรายงานผลการแลกเปล่ียนพสัดใุห้กองการพสัด ุ(กรณีพสัดทุัว่ไป) , ส านกั  
    เคร่ืองกลและส่ือสาร (กรณีพสัดเุคร่ืองจกัร/ยานพาหนะ , เคร่ืองมือโรงงาน , วิทยส่ืุอสาร) ,  
    ส านกัก่อสร้างสะพาน (กรณี สะพานเบล่ีย์)  เพ่ือบนัทกึเคล่ือนไหวในทะเบียนคมุ  
    ทรัพย์สินกลางของกรม โดยดว่น   และท าหนงัสือแจ้งส านกังบประมาณ และส านกังาน  
    ตรวจเงินแผน่ดนิ (แล้วแตก่รณี) ทราบภายใน 30 วนั นบัแตว่นัท่ีรับพสัดุ  

 

6.เอกสารอ้างอิง 
 1. ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ  พ.ศ. 2560 
     ส่วนที่ 4 การจ าหน่ายพัสดุ ข้อ 215 (2)  
 2. ค าสั่งกรมที่  บ.1/151/2560  ลงวันที่   20  กันยายน  2560  เรื่อง การควบคุมและจ าหน่ายพัสดุ 

 
7. แบบฟอร์มท่ีใช้ 
 1. ใบส่งพัสดุและโอนย้ายเครื่องจักยานพาหนะ (พ.1-26) 
 2. ทะเบียนคุมทรัพย์สิน (พ.3-01)  
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